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¹ãÆÔ¦ããÌã¶ãã 
 
 

         ÎããÔã¶ã ‡ãŠã¾ãÃ¹ã®¦ããè ‡ãŠÎããè ‚ãÔããÌããè, ¾ããÔããŸãè ÎããÔã¶ãã´ãÀñ ‡ãŠãÖãè ºããºããè ãä¶ããäÎÞã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ‚ããÖñ¦ã. 

¦¾ãã¶ãìÔããÀ ãäª¶ããâ‡ãŠ 7 •ãî¶ã 1965 Àãñ•ããè, ¦¾ããÌãñßÞãñ ¹ããñËãèÔã ½ãÖããä¶ãÀãèàã‡ãŠ - ½ãã. Ñããè. †Ôãá. ½ããä•ãªìÊÖã, ¾ããâ¶ããè, 

¦ãñâÌÖãÞãñ ¹ããñËãèÔã ½ãÖããä¶ãÀãèàã‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃË¾ã ½Ö¥ã•ãñÞã ‚ãã¦ããÞãñ ¹ããñËãèÔã ½ãÖãÔãâÞããË‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞããè ‡ãŠã¾ãÃ¹ã®¦ããè 

‡ãŠÎããè ‚ãÔããÌããè, ¾ããÔããŸãè ƒâØãÆ•ããè¦ã ãä¶ã¾ã½ã¹ãìãäÔ¦ã‡ãŠã ¦ã¾ããÀ ‡ãŠñËãè Öãñ¦ããè.  

2.     ‡ãŠãËãâ¦ãÀã¶ãñ ÎããÔã¶ã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀ Öã ¹ãî¥ãÃ¦ã: ½ãÀãŸãè¦ã ¢ããËã. ¦¾ãã½ãìßñ ¶ããä•ã‡ãŠÞ¾ãã ‡ãŠãßã¦ã, ½Ö¥ã•ãñÞã 15-

20 ÌãÓããÃ½ã£¾ãñ ÔãñÌãñ¦ã ªãŒãË ¢ããËññÊ¾ãã ‡ãŠ½ãÃÞãã-¾ããâ¶ãã, ãäÌã¼ããØããÞããè ‡ãŠã¾ãÃ¹ãÆ¥ããËãè Ôã½ã•ãî¶ã Üãñ¥¾ããÔããŸãè ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã 

‡ãŠã¾ãÃ¹ã®¦ããèÞããè ½ãÀãŸãè ãä¶ã¾ã½ã¹ãìãäÔ¦ã‡ãŠã „¹ãËº£ã ¢ããËãè ¶ããÖãè. ‡ãŠãÀ¥ã ¦ãÎããè ãä¶ã¾ã½ã¹ãìãäÔ¦ã‡ãŠã ½ãÀãŸãè¦ã ¦ã¾ããÀ 

‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ‚ããËãè ¶ãÌÖ¦ããè. ¦¾ãã½ãìßñ ‡ãŠ½ãÃÞãã-¾ããâÞ¾ãã ‡ãŠã½ãã½ã£¾ãñ, ¦ãÔãñÞã ‡ãŠã¾ãÃ¹ãÆ¥ããËãè½ã£¾ãñ ÔãìÔãî¨ã¦ãñÞãã ‚ã¼ããÌã ãäªÔãî 

ËãØãËã. ¾ãã ÔãÌãÃ ºããºããè ãä¶ãªÎãÃ¶ããÔã ‚ããÊ¾ãã¶ãñ, ½ãÀãŸãè½ã£¾ãñ ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ‡ãŠã¾ãÃ¹ã®¦ããèÞããè ãä¶ã¾ã½ã¹ãìãäÔ¦ã‡ãŠã ‡ãŠ½ãÃÞãã-

¾ããâ¶ãã ¦¾ããâÞ¾ãã Ìãã¹ãÀãÔããŸãè „¹ãËº£ã ‡ãŠÀŠ¶ã ªñ¥ãñ ØãÀ•ãñÞãñ ‚ããÖñ ‚ãÔãñ Ìãã›Ê¾ãã¶ãñ, ¦ãÔãñÞã ¦ãñ ‚ãã¹ãËñ ‡ãŠ¦ãÃÌ¾ã ‚ããÖñ 

‚ãÔãñ •ãã¥ãÌãÊ¾ãã½ãìßñ, ¦ã¦‡ãŠãËãè¶ã ¹ããñËãèÔã ½ãÖããä¶ãÀãèàã‡ãŠ - ½ãã. Ñããè. †Ôãá. ½ããä•ãªìÊÖã, ¾ããâ¶ããè ¦ã¾ããÀ ‡ãŠñËñÊ¾ãã 

ƒâØãÆ•ããè ãä¶ã¾ã½ã¹ãìãäÔ¦ã‡ãŠñÞ¾ãã ‚ãã£ããÀñ, ¦ããè ãä¶ã¾ã½ã¹ãìãäÔ¦ã‡ãŠã Ôã½ã•ãñË ‚ãÎãã ½ãÀãŸãè Îãºªã¦ã ‚ã¶ãìÌããªãè¦ã ½Ö¥ãã ãä‡ãŠâÌãã 

¼ããÓããâ¦ãÀãè¦ã ‡ãŠÀ¥¾ããÞãã ¹ãÆ¾ã¦¶ã ‡ãŠñËã ‚ããÖñ. 
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‡ãŠã¾ããÃÊã¾ããè¶ã ‡ãŠã¾ãÃ¹ã®¦ããè 
 

(1) ›¹ããË ‚ããÌã‡ãŠ, ¶ããòª¥ããè ‚ãããä¥ã Ìãã›¹ã 
 
½ã£¾ãÌã¦ããê ¶ããòª¥ããè ÍããŒãã 
 
1.  ½ã£¾ãÌã¦ããèÃ ¶ããâñª¥ããè ÎããŒãñ¶ãñ ¦ãñ©ãñ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ ÔãÌãÃ ›¹ããË ½Ö¥ã•ãñÞã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞ¾ãã ¶ããÌãñ, ¦ãÔãñÞã 
ãäÌããäÌã£ã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããâÞ¾ãã ¶ããÌãñ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ ›¹ããË Öãñ¾ã. ¹ãÀâ¦ãì ‚ãÔãñ ›¹ããË ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀŠ¶ã Üãñ¦ãã¶ãã ¦ãñ 
‚ãã¹ãÊ¾ããÞã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞãñ ‚ããÖñ ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè ¾ããÞããè Œãã¨ããè ‡ãŠÀŠ¶ã Üãñ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
 

2.  ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ã ¹ãª¶ãã½ãã¶ãñ ‚ã©ãÌãã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããâÞ¾ãã ¶ããÌãñ ÖÔ¦ãñ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊãñÊãñ ›¹ããÊã, Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ 
¦¾ããÞ¾ãã ¹ãî¥ãÃ ¶ããÌããÞ¾ãã ÔÌããàãÀãè¶ãñ ‚ãããä¥ã ãäª¶ããâ‡ãŠãÔããäÖ¦ã ¹ããñÞã ªñ¥ãñ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ.   
 
›¹ããÊã „Üã¡¥ãñ 
 

1.  ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããÞ¾ãã ¶ããÌãã¶ãñ ‚ãÔãËñËñ ›¹ããË ¶ã „Üã¡¦ãã ¹ãÀÔ¹ãÀ ¦¾ãã Ôãâºãâãä£ã¦ã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ãã‡ãŠ¡ñ 
¹ããŸÌããÌãñ.•ãÀ ¦ããñ ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè À•ãñÌãÀ ‚ãÔãñË ¦ãÀ, ¦¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããÞãã ‡ãŠã¾ãÃ¼ããÀ •¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ãã‡ãŠ¡ñ 
ªñ¥¾ãã¦ã ‚ããËã ‚ããÖñ, ¦¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ãã‡ãŠ¡ñ ¦ãñ ›¹ããË ¹ããŸÌããÌãñ. 
 

2.  ¦ãÔãñÞã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããÞ¾ãã ¶ããÌãñ ‚ã©ãÌãã ¹ãª¶ãã½ãã¶ãñ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ Øããñ¹ã¶ããè¾ã ›¹ããËÖãè ¶ã „Üã¡¦ãã, ¦ãñ ›¹ããË 
•¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããÞ¾ãã ¶ãÌãñ ‚ã©ãÌãã ¹ãª¶ãã½ãã¶ãñ ‚ãÔãñË, ¦ãÀ ¦ãñ ›¹ããË ¦¾ãã Ôãâºãâãä£ã¦ã       ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ãã‡ãŠ¡ñ 
¹ããŸÌããÌãñ. 
 

3.  ÍããÔã¶ãã‡ãŠ¡î¶ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ ÔãÌãÃ ›¹ããË, ¦ãÔãñÞã ½ãÖ¦ÌããÞãñ ‚ã¶¾ã ›¹ããË Öñ ÌããäÀÓŸâã‡ãŠ¡ñ ¹ããŸãäÌã¥ãñ 
‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ‚ã¶¾ã ›¹ããÊã Öñ ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞ¾ãã ¶ããÌããÞãã ãäÍã‡ã‹‡ãŠã, ›¹ããË ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËã ãäª¶ããâ‡ãŠ ‚ãããä¥ã 
½ã£¾ãÌã¦ããê ¶ããòª¥ããè ÍããŒãñÞ¾ãã ¶ããòªÌãÖãè¦ããèÊã ‚ã¶ãì‰ãŠ½ããâ‡ãŠ ¶ããòªÌãî¶ã ¦ãñ ›¹ããË Ôãâºãâãä£ã¦ã ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ããÔã / 
ÎããŒãñÔã ¹ããŸãäÌã¥ãñ ‚ããÌãÍ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
 

4.  ÌããäÀÓŸãâ‡ãŠ¡î¶ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ ÍããÔã¶ããÞãñ ‚ã©ãÌãã ‚ã¶¾ã ½ãÖ¦ÌããÞãñ ›¹ããË, Öñ ½ã£¾ãÌã¦ããê ¶ããòª¥ããè ÍããŒãñÔã 
¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÌãÀ, ÌãÀãèË ‚ã.‰ãŠ.3 ¶ãìÔããÀ ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠÀãÌããè.            
 
›¹ããË ãäÞã¶Öãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ 
 

1.  ÔãÌãÃ „Üã¡ËñËñ ‚ãããä¥ã ãäÎã‡ã‹‡ãŠã ½ããÀËñËñ ›¹ããË, Öñ ¦¾ãã ›¹ããËãÌãÀãèË ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÔããÀ ‚ã©ãÌãã ¦¾ãã 
›¹ããËã½ã£ããèË ¶ã½ãîª Ôãâª¼ããÃ¶ãìÔããÀ, ãäÌããäÌã£ã ÎããŒããâ¶ãã ãäÞã¶Öãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ‡ãŠãÖãè ›¹ããËãÔã 
ãäÞã¶Öãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ Îãâ‡ãŠãÔ¹ãª Ìãã›Ê¾ããÔã ¦¾ããÔããŸãè ¹ãÆ©ã½ã¦ã: ¶ããñâª¥ããè ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒããâÎããè ãäÌãÞããÀ ãäÌããä¶ã½ã¾ã 
‡ãŠÀŠ¶ã ãä‡ãŠâÌãã ‡ãŠã¾ããÃË¾ã ‚ã£ããèàã‡ãŠ ¾ããâÞãñÎããè ãäÌãÞããÀ ãäÌããä¶ã½ã¾ã ‡ãŠÀŠ¶ã ¶ãâ¦ãÀÞã ¦ãñ ›¹ããË Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒããâ¶ãã 
ãäÞã¶Öãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀãÌãñ. ¦ãÔãñÞã ãä¶ãºãâ£ã‡ãŠã¶ãñ ‚ãÎãã ãäÞã¶Öãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ›¹ããËãÌãÀ, ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÔããÀ ¶ãÔ¦ããè 
‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ ¶ããâñªÌããÌãã.  
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2.  ›¹ããË ãäÞã¶Öãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¦ãã¶ãã Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ›¹ããËã¦ã ¶ã½ãîª ‡ãŠñÊ¾ãã¹ãÆ½ãã¥ãñ •ããñ¡¹ã¨ãñ ‚ããÖñ¦ã ãä‡ãŠâÌãã 
¶ããÖãè¦ã ¦ãñ ¹ããÖ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. •ããñ¡¹ã¨ããÞããè ¶ããñâª ‚ãÔãî¶ã ¦ãÔãñ ‚ãã¤ßî¶ã ¶ã ‚ããÊ¾ããÔã, Ôãâºãâãä£ã¦ã 
ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¦ãÎããè ¶ããâñª ¦¾ãã ›¹ããËãÌãÀ ‚ãã¹ãÊ¾ãã ÔÌããàãÀãèÞ¾ããÌãÀ ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
 

3.  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ÎããŒãñ¦ã Öã¦ããßÊ¾ãã •ãã¥ãã-¾ãã ãäÌãÓã¾ããâÞããè ¾ããªãè, ¶ããâñª¥ããè ÎããŒãñ¦ã ŸñÌã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ.   
 

4.  ›¹ããË „Üã¡¥ãñ, ¦¾ããÌãÀ ãäÎã‡ã‹‡ãŠã ½ããÀ¥ãñ ‚ãããä¥ã ¶ããâñªÌãÖãè¦ã ¶ããâñª¥ããè ‡ãŠÀ¥ãñ Öñ ‡ãŠã½ã, †‡ãŠ ‚ã©ãÌãã •ããÔ¦ã 
ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ, ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ãäÎã¹ãã¾ããÞ¾ãã ½ãª¦ããè¶ãñ ‡ãŠÀãÌãñ.  
 

5.  ›¹ããË ãäÞã¶Öãâãä‡ãŠ¦ã ‚ã©ãÌãã ÌãñØãßñ ‡ãŠÀ¥¾ããÞããè ¹ãÆãä‡ãÆŠ¾ãã Öãè †‡ãŠãÞã Ìãñßãè ‡ãŠÀãÌããè. 
 
›¹ããËãÞããè ¶ããâñª¥ããè ‡ãŠÀ¥ãñ 
 

1.  ÔãÌãÃ ›¹ããË ãäÞã¶Öãâãä‡ãŠ¦ã ¢ããÊ¾ããÌãÀ, ¦ãñ ›¹ããË ¶ããâñª¥ããè ãäËãä¹ã‡ãŠã‡ãŠ¡ñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ¶ããâñªÌãÖãè¦ã ¶ããâñª 
Üãñ¥¾ããÔããŸãè ²ããÌãñ. ¶ããâñªÌãÖãè¦ããèË ‚ã¶ãì‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ Öã ªÀÌãÓããèÃ 1 •ãã¶ãñÌããÀãè ¹ããÔãî¶ã ¶ãÌ¾ãã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠã¶ãñ (½Ö¥ã•ãñÞã 
‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ 1 ¹ããÔãî¶ã) ÔãìÀŠ ‡ãŠÀãÌãã. ¶ããâñªÌãÖãè¦ããèË ‚ã¶ãì‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ Öã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ›¹ããËãÌãÀ ãä¶ããäÎÞã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã 
ãäŸ‡ãŠã¥ããè ¶ããâñªÌããÌãã. ¶ããñâªÌãÖãè¦ã ›¹ããËãÞããè ¶ããâñª ‡ãŠÀ¥¾ãã¹ãîÌããèÃ ¶ããâñªÌãÖãèÌãÀ ¦¾ãã ãäªÌãÔããÞãã ãäª¶ããâ‡ãŠ 
Ô¹ãÓ›¹ã¥ãñ ãäªÔãñË ‚ãÎãã ¹ã®¦ããè¶ãñ ãäËÖãÌãã. 
 

2.  ‡ãŠñâªÆ / Àã•¾ã ÎããÔã¶ãã‡ãŠ¡î¶ã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¥ãã-¾ãã ›¹ããËãÞããè ÔÌã¦ãâ¨ã ¶ããñâªÌãÖãè ŸñÌããÌããè. ¦ãÔãñÞã Øããñ¹ã¶ããè¾ã / 
Øãì¹¦ã ›¹ããËãÔããŸãèÖãè ÔÌã¦ãâ¨ã ¶ããñâªÌãÖãè ŸñÌããÌããè. ¦¾ããÞ¾ãã ¶ããâñªãè Øããñ¹ã¶ããè¾ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ Üãñ„Š¶ã, ¶ãâ¦ãÀ ¦ãñ ›¹ããË 
Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒãñÔã ¹ããŸÌããÌãñ ‚ãããä¥ã ¦¾ããÞããè ¹ããñÞã Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã‡ãŠ¡î¶ã Ü¾ããÌããè. 
 
›¹ããËãÞãñ Ìãã›¹ã 
 

1.  ½ã£¾ãÌã¦ããèÃ ¶ããñâª¥ããè ÎããŒãñ¶ãñ, ›¹ããË Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒãñÔã ¹ããŸãäÌã¥¾ãã¹ãîÌããèÃ ÔãÌãÃ ›¹ããËãÔã ãäœªÆ 
(Punching) ¹ãã¡ãÌãñ. 
 

2.  ¶ããâñª¥ããè ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ÔãÌãÃ ›¹ããËãÞããè ¶ããñâªÌãÖãè¦ã ¶ããñâª Üãñ¦ãÊ¾ããÌãÀ, ¦ãñ ›¹ããË ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ÎããŒãñ¶ãìÔããÀ ÌãñØãßñ 
‡ãŠÀŠ¶ã, ÔãÌãÃ Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒãñÔã ¹ããŸÌãî¶ã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ÎããŒãñ‡ãŠ¡î¶ã ¦¾ãã ›¹ããËãÞããè ¹ããñÞã Üãñ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
 

3.  ½ã£¾ãÌã¦ããèÃ ¶ããñâª¥ããè ÎããŒãñ½ã£¾ãñ ¶ããñâªãäÌãËñ ØãñËñËñ ÔãÌãÃ ›¹ããË, Öñ ãäªÌãÔã ¼ãÀã¦ã ŸÀããäÌã‡ãŠ ‡ãŠãËãÌã£ããè¶ãñ 
Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒãñÔã ¹ããŸãäÌã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
 

4.  ¦ããÀ, ãäºã¶ã¦ããÀãè ÔãâªñÎã ¦ãÔãñÞã ¦ãã¦ã¡ãèÞãñ ›¹ããË •ãñâÌÖã ¹ãÆã¹¦ã ÖãñƒÃË, ¦ãñâÌÖã ¦¾ããÞããè ¶ããñâª Üãñ„Š¶ã ¦ãñ 
›¹ããË ¦ããºã¡¦ããñºã Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒãñÔã ¹ããŸÌããÌãñ. 
 

5.  Ôãã¾ãâ‡ãŠãßãè 4.00 Ìãã•ãñ ¶ãâ¦ãÀ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ ÔãÌãÃÔãã£ããÀ¥ã ›¹ããË, Öñ ¦¾ããÞã ãäªÌãÎããè ¶ã ¹ããŸãäÌã¦ãã ¦ãñ 
›¹ããË ªìÔã-¾ãã ãäªÌãÎããè Ôã‡ãŠãßãè ¹ããŸÌããÌãñ. 
 

===$@$=== 
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(2) ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ãã¦ã / ÎããŒãñ¦ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñÊ¾ãã ›¹ããËãÌãÀ ‡ãŠÀãÌã¾ããÞããè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè 
 
ÎããŒãñ¦ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ ›¹ããË ãäÞã¶Öãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ     
 

1.  ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ ›¹ããË ¹ããÖî¶ã / ¦ã¹ããÔãî¶ã, ¦¾ããâÞãñ ÎããŒãñ¦ã ‡ãŠã¾ãÃÀ¦ã ‚ãÔãËñÊ¾ãã 
ãäËãä¹ã‡ãŠãËã ›¹ããË ãä¶ãØãÃ¦ããèÞ¾ãã ªðÓ›ãè¶ãñ ¾ããñØ¾ã ¦¾ãã ÔãîÞã¶ãã / ãä¶ãªñÃÎã ªñ„Š¶ã, ›¹ããË Ôãâºãâãä£ã¦ããÔã ãäÞã¶Öãâãä‡ãŠ¦ã 
‡ãŠÀãÌãñ.   
 
ÎããŒãñ¦ããèË ¹ãÆã¹¦ã ›¹ããË ¹ãÀ¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ 
 

1.  †Œããªñ ›¹ããË, ‡ãŠãè •ãñ ÎããŒãñÎããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ¶ããÖãè, ‚ã©ãÌãã ¦ãÔãñ ›¹ããË ¶ã•ãÀ Þãìãä‡ãŠ¶ãñ ãäËãä¹ã‡ãŠãÔã 
ãäÞã¶Öãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠñËñ ØãñËñ ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ¦ããè ºããºã Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒããâÞ¾ãã ãä¶ãªÎãÃ¶ããÔã ‚ãã¥ãî¶ã 
ªñ„Š¶ã, ¦ãñ ›¹ããË ¾ããñØ¾ã ¦¾ãã ÎããŒãñÔã ªñ¥¾ãã‡ãŠãäÀ¦ãã, ½ã£¾ãÌã¦ããèÃ ¶ããñâª¥ããè ÎããŒãñÔã ¦ããºã¡¦ããñºã ¹ãÀ¦ã ‡ãŠÀãÌãñ. 
 

2.  ‚ãÔãñ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ ›¹ããË, ¶ããñâª¥ããè ÎããŒãñÞ¾ãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ÀÞã¶ãã Ìã ‡ãŠã¾ãÃ¹ã®¦ããèÞ¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããâÞããè 
½ãã¶¾ã¦ãã Üãñ„Š¶ã ¾ããñØ¾ã ¦¾ãã ÎããŒãñÔã ²ããÌãñ ‚ãããä¥ã ¦¾ãã ‚ã¶ãìÓãâØãã¶ãñ ¦¾ãã ›¹ããËã Ôãâºãâãä£ãÞ¾ãã ÔãÌãÃ ¶ããñâªãè ªìÀŠÔ¦ã 
‡ãŠÀãÌ¾ãã¦ã. 
 

3.  †Œããªñ ½ãÖ¦ÌããÞãñ ‚ãããä¥ã ¦ãã¦ã¡ãèÞãñ ›¹ããË ‚ãÎãã ¹ãÆ‡ãŠãÀñ Þãì‡ãŠãè¶ãñ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÔã ‚ãããä¥ã ¦ãñ ›¹ããË 
‡ãŠãñ¥ã¦¾ãã ÎããŒãñÎããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ‚ããÖñ Öñ —ãã¦ã ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ¦ãñ ›¹ããË Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒãñÔã ¹ããŸãäÌã¥¾ãã¹ãîÌããèÃ 
¦¾ããÞããè ‡ãŠÊ¹ã¶ãã ½ã£¾ãÌã¦ããèÃ ¶ããñâª¥ããè ÎããŒãñÔã ªñ„Š¶ã, ¦¾ãã Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒãñÞããè ¦¾ãã ›¹ããË ¹ãÆã¹¦ããèÞããè ¹ããñÞã 
Ü¾ããÌããè. 
 
ÎããŒãñ¦ããèË ¹ãÆã¹¦ã ½ãÖ¦ÌããÞ¾ãã ›¹ããËãÞããè ¶ããñâª ŸñÌã¥ãñ 
 

1.  ÎããŒãñÞ¾ãã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ¦¾ããÞ¾ãã ÎããŒãñÔããŸãè ŒããËãèË ¶ããñâªÌãÖ¾ãã ŸñÌããÌ¾ãã¦ã: 
 

     (‚ã)  ÎããÔã¶ããÞãñ Ôãâª¼ãÃ.     
     (ºã)  ãäÌã£ãã¶ã Ôã¼ãã / ãäÌã£ãã¶ã ¹ããäÀÓãª ãä‡ãŠâÌãã Ëãñ‡ãŠ Ôã¼ãã Ôãâºãâãä£ãÞãñ ÎããÔã¶ãã‡ãŠ¡î¶ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ ¹ãÆÎ¶ã.    
     (‡ãŠ)  ¹ãÆã¹¦ã ‚ã£ãÃ ÎããÔã‡ãŠãè¾ã ¹ã¨ãñ. 
     (¡)  ½ãããäÖ¦ããèÞãã ‚ããä£ã‡ãŠãÀ ‚ã•ãÃ. 
 

2.  ÌãÀãèË ¹ãÆ‡ãŠãÀÞãñ Ôãâª¼ãÃ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÌãÀ, ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ¦ãñ Ôãâª¼ãÃ ãäËãä¹ã‡ãŠã‡ãŠ¡ñ ÌãØãÃ ‡ãŠÀ¥¾ãã¹ãîÌããèÃ, 
¦¾ãã Ôãâª¼ããÃâÞããè ¶ããñâª ãäÌãÎãñÓã¦ã: Ôãâºãâãä£ã¦ã ¶ããñâªÌãÖãè¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ãÎã: Üãñ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¦ãÔãñÞã ¦¾ãã 
Ôãâª¼ããÃÞ¾ãã ãä¶ãØãÃ¦ããèºããºã¦ã Ì¾ããä‡ã‹¦ãÎã: Ëàã ªñ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ.        
 

3.  ãäÌãÎãñÓã¦ã: ãäÌã£ãã¶ã Ôã¼ãã / ¹ããäÀÓãª, Ëãñ‡ãŠÔã¼ãã Ôãâºãâãä£ãÞ¾ãã ¹ãÆÎ¶ããâÞ¾ãã ¶ããñâªãè, ¾ãã ‡ãŠã¾ããÃË¾ã 
‚ã£ããèàã‡ãŠã¶ãñÖãè ÔÌã¦ãâ¨ã ¶ããâñªÌãÖãè¦ã ¶ããñâªÌãî¶ã ¦¾ããÞ¾ãã ãä¶ãØãÃ¦ããèÞãã ‚ãã¤ãÌãã Ü¾ããÌãã. 
 

4.  ÔãÌãÃ ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒããâ¶ããè ‚ãÎãã ¹ãÆÎ¶ããâ¶ãã „¦¦ãÀñ ªñ¦ãã¶ãã, ¦¾ããÞããè ¹ãÆ¦ã ¶ã Þãì‡ãŠ¦ãã ÌããäÀÓŸãâ¶ãã ¦¾ããÞãÌãñßãè 
²ããÌããè. 

===$@$=== 
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(3) ãä›¹¹ã¥ããè ãäËãä¹ã‡ãŠãÔã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñÊ¾ãã ›¹ããËãÌãÀãèË ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè 
 
›¹ããË ¹ãÆ©ã½ã àã¥ããè ¹ããÖ¥ãñ 
 

1.  Ôãâºãâãä£ã¦ããÔã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ ÔãÌãÃ ›¹ããË ÌããÞããÌãñ. ¦ãñ ›¹ããË ÌããÞãÊ¾ããÌãÀ ¦¾ããÞãã ¹ãÆã©ã½¾ã‡ãÆŠ½ã ŸÀÌãî¶ã, 
¦¾ãã¶ãìÔããÀ ¦ãñ ›¹ããË ÌãñØãßñ ‡ãŠÀãÌãñ. ¦ãã¦‡ãŠãß ‚ãããä¥ã ¦ãã¦ã¡ãèÞãñ ›¹ããËãÌãÀ ¹ãÆ©ã½ã ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠÀãÌããè. ¦¾ããÞã 
ºãÀãñºãÀ „ÌãÃÀãè¦ã ›¹ããË ½ããñŸ¾ãã ‡ãŠãËãÌã£ããèÔããŸãè ªìËÃàããè¦ã ŸñÌãËñ •ãã¥ããÀ ¶ããÖãè, ¾ããÞããè Ôãâºãâãä£ã¦ãã¶ãñ 
‡ãŠãß•ããè Üãñ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. (ÌããÞããË ¦ãÀ ÌããÞããË Öãè ½Ö¥ã Ëàãã¦ã ŸñÌãã).    
 

2.  ›¹ããËã Ôããñºã¦ãÞããè ÔãÖ¹ã¨ãñ ¦ã¹ããÔããÌããè¦ã. ›¹ããËã¦ã ¶ããñâªãäÌãËñËãè ÔãÖ¹ã¨ãñ ‡ãŠ½ããè ‚ãÔãÊ¾ããÔã ‚ã©ãÌãã ¹ãÆã¹¦ã 
¢ããËãè ¶ãÔãÊ¾ããÔã, ¦ããè ºããºã ÌããäÀÓŸãâÞãñ ãä¶ãªÎãÃ¶ããÔã ‚ãã¥ãî¶ã ²ããÌããè ‚ãããä¥ã ¦¾ããâ¶ããè ãäªËñÊ¾ãã ãä¶ãªñÃÎãã¶ãìÔããÀ 
¦¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠÀãÌããè. 
 
‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ¶ããñâªÌãÖãè 
 

1.  Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠãÔã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ ÔãÌãÃ ¹ãÆ‡ãŠãÀÞãñ ›¹ããË („ªã.‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠÀãÌã¾ããÞãñ, ½ãããäÖ¦ããèÔããŸãè 
¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ, ¦ãÔãñÞã ÔããªÀ ‡ãŠñËñËãè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ƒ.) ‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ¶ããñâªÌãÖãè ½ã£¾ãñ ¶ããñâªãäÌã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ 
‚ããÖñ. ‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ¶ããñâªÌãÖãè½ã£¾ãñ ¹ãì¤ãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ À‡ãŠã¶ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ¦ã.  
 

‚ã.‡ãÆŠ. ¶ãÔ¦ããè ‡ãÆŠ. ãäÌãÓã¾ã ÔããªÀ ‡ãŠñÊ¾ããÞãã ãäª¶ããâ‡ãŠ   ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã 
 

2.  ŒããËãèË ›¹ããËãÞããè ‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ¶ããñâªÌãÖãè¦ã ¶ããñâª Ü¾ããÌããè:-  
 

(1) ÔãÌãÃ ÎããÔã‡ãŠãè¾ã / ‚ã£ãÃ-ÎããÔã‡ãŠãè¾ã ›¹ããË •ãñ ÌããäÀÓŸãâ‡ãŠ¡ñ ¹ãÀÔ¹ãÀ ¹ããŸãäÌã¥¾ãã¦ã ‚ããËñ ‚ãÔãî¶ã, 
¦¾ããÌãÀ ¦¾ããâÞãñ ÌªãÀñ ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ã ‚ããÖñ, ‚ãÔãñ ›¹ããË ÌãØãßî¶ã ‡ãŠãè, •¾ããÞããè ¶ããâñª¥ããè 
ÎããŒãñ¦ã ¶ããñâª ¢ããËãè ‚ããÖñ. 
 

(2) ¶ãÔ¦ããè Ì¾ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¶ãñ ÌããäÀÓŸãâ‡ãŠ¡ñ ÔããªÀ ‡ãŠñËñÊ¾ãã ãä›¹¹ã¥¾ãã. 
 

(3) ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããâ‡ãŠ¡î¶ã ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãèÔããŸãè ÎããŒãñ¦ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñÊ¾ãã ãä›¹¹ã¥¾ãã. 
 

(4) ‚ã¶¾ã ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã‡ãŠ¡î¶ã ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠãäÀ¦ãã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñÊ¾ãã ¶ãÔ¦ããèÞ¾ãã ãä›¹¹ã¥¾ããâÞ¾ãã ¹ãÆ¦ããè 
(½Ö¥ã•ãñÞã un-official references). 
 

(5) ½ãã¹ãŠÃ¦ããè¶ãñ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËãè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ, •¾ããÌãÀ ãä›¹¹ã¥ããè ÔããªÀ ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ.    
 

(6) ÌããäÀÓŸãâ‡ãŠ¡î¶ã ¶ãÔ¦ããèÌãÀ ãäÌãÞããÀ¥ãã (queries) ‡ãŠñËñËãè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ãä‡ãŠâÌãã ¹ãÆãÀŠ¹ã ½ãã¶¾ã¦ãñÔããŸãè ÔããªÀ 
‡ãŠÀãÌã¾ããÞããè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ. 
 

(7) ÎããÔã‡ãŠãè¾ã / ‚ã£ãÃ-ÎããÔã‡ãŠãè¾ã Ô½ãÀ¥ã¹ã¨ãñ, œã¹ããèË ‡ãŠã¡Ã Ô½ãÀ¥ã¹ã¨ãñ ÌãØãßî¶ã. 
 

3.  Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠãÔã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñÊ¾ãã ›¹ããËãâ¹ãõ‡ãŠãè ŒããËãèË ¹ãÆ‡ãŠãÀÞãñ ›¹ããË ‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ¶ããñâªÌãÖãè 
½ã£¾ãñ ¶ããñâªãäÌã¥¾ãã¦ã ¾ãñÌãî ¶ã¾ãñ:- 
 

(1) ‚ããä¼ãÌãñª¶ããÞ¾ãã †‡ãŠã¹ãñàãã ‚ã¶ãñ‡ãŠ ¹ãÆ¦ããè ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÔã, ¹ããäÖÊ¾ãã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñÊ¾ãã ¹ãÆ¦ããè Ì¾ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã 
‚ã¶¾ã ¹ãÆ¦ããâââèÞããè ¶ããñâª Üãñ¥¾ãã¦ã ¾ãñÌãî ¶ã¾ãñ. 
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(2) ¦ããÀñÞ¾ãã ¡ã‡ãŠ ¹ãÆ¦ããè ¦ãÔãñÞã ãä¶ã¦¾ããÞ¾ãã ¹ããñÞã ¹ããÌã¦¾ãã. 
 

     (3) ÎããÔã¶ããÌªãÀñ ‚ã©ãÌãã ¹ããñËãèÔã ½ãÖããä¶ãÀãèàã‡ãŠãâÌªãÀñ ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠñËñËãè ãä‡ãŠÀ‡ãŠãñß ÔÌãÀŠ¹ããÞããè 
½ãããäÖ¦ããèÔããŸãèÞããè ¹ããäÀ¹ã¨ã‡ãŠñ, —ãã¹ã¶ãñ, „¦ããÀñ ƒ. ¦ãÔãñÞã ªîÀ£Ìã¶ããè ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠãÞ¾ãã ¾ãã²ãã, Ôãì›¾ãã Ôãâºãâãä£ãÞããè / 
ÜãÀãÞãã ¹ã¦¦ãã Ôãâºãâãä£ãÞããè ÔãîÞã¶ãã ¹ã¨ã‡ãŠñ, ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããâÞãñ ªãõÀã ‡ãŠã¾ãÃ‡ãÆŠ½ã ƒ.. 
 

4.  ›¹ããËãÌãÀ ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠÀŠ¶ã ¦ãñ ãä¶ã‡ãŠãËãè ‡ãŠã¤Ê¾ãã¶ãâ¦ãÀ ¦¾ããºããºã¦ãÞ¾ãã ¦ããÀŒãñÞããè ¶ããñâª, ‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã 
¶ããñâªÌãÖãè¦ã Üãñ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¦ãÔãñÞã ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã À‡ãŠã¶¾ãã¦ã ¦ãñ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠãñ¥ã¦¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ãã‡ãŠ¡ñ 
¹ããŸãäÌãËñ ãä‡ãŠâÌãã ¦ãñ ª¹ã‹¦ãÀãè ªãŒãË ‡ãŠñËñ ãä‡ãŠâÌãã ¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ŸñÌãËñ ãä‡ãŠâÌãã ‚ã¶¾ã ãäÌããäÍãÓŸ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÎããè 
ÔãâËØ¶ã ‡ãŠñËñ ‚ãÎãã ¶ããñâªãè Üãñ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
 
‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ØããñÓãÌããÀã 
 

1.  ÔãÌãÃ Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¦¾ããÞ¾ãã ‚ããŸÌã¡á¾ããÞ¾ãã ‡ãŠã½ããÞãã ‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ØããñÓãÌããÀã, Öã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ 
Ôããñ½ãÌããÀãè ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã Ìãñßñ¦ã ªãñ¶ã ¹ãÆ¦ããè¦ã ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀãÌãã ‚ãããä¥ã ¦¾ããÞããè †‡ãŠ ¹ãÆ¦ã  ÀÞã¶ãã Ìã ‡ãŠã¾ãÃ¹ã®¦ããè 
ÎããŒãñÔã  ²ããÌããè. †‡ãŠ ¹ãÆ¦ã ÌããäÀÓŸãâ‡ãŠ¡ñ ¾ããñØ¾ã ½ãã¹ãŠÃ¦ããè¶ãñ ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌããè. ØããñÓãÌããÀã ŒããËãè ªÎãÃãäÌãËñÊ¾ãã 
¦ã‡ã‹¦¾ãã¹ãÆ½ãã¥ãñ ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀãÌãã. 
                                      ‡ãŠã½ããÞãã ‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ØããñÓãÌããÀã  

1.¶ããÌã 
2.‚ããŸÌã¡¾ããÞ¾ãã ÔãìÀŠÌãã¦ããèËã ãäÎãÊË‡ãŠ ÀããäÖËñÊ¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞããè ÔãâŒ¾ãã 
3.¹ãÆã¹¦ã ›¹ããË / ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞããè ÔãâŒ¾ãã: 
    ‚ã. Ôããñ½ãÌããÀ 
    ºã. ½ãâØãßÌããÀ 
    ‡ãŠ. ºãì£ãÌããÀ 
    ¡.  ØãìÀŠÌããÀ 
    ƒ.  Îãì‡ãÆŠÌããÀ 
    ¹ãŠ. Îããä¶ãÌããÀ 
4. ‚ããŸÌã¡¾ãã¦ã ¹ãÆã¹¦ã ›¹ããË / ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞããè †‡ãŠî¥ã ÔãâŒ¾ãã 
5. ›¹ããË / ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞããè †‡ãŠî¥ã ÔãâŒ¾ãã  (‚ã.‡ãÆŠ.2 + ‚ã.‡ãÆŠ.4) 
6. ‚ããŸÌã¡¾ããÞ¾ãã ‚ãŒãñÀãèÔã ãäÎãÊË‡ãŠ ÀããäÖËñÊ¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞããè ÔãâŒ¾ãã 
7. ‚ããŸÌã¡¾ããÞ¾ãã ‚ãŒãñÀ¹ã¾ãÃâ¦ã ãä¶ã‡ãŠãËãè ‡ãŠã¤ËñÊ¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞããè ÔãâŒ¾ãã 
8. ãäÎãÊË‡ãŠ ÀããäÖËñÊ¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞãã ¦ã¹ãÎããèË: 
     †‡ãŠ ‚ããŸÌã¡¾ãã¹ã¾ãâÃ¦ã 
    ªãñ¶ã ‚ããŸÌã¡¾ãã¹ã¾ãÃâ¦ã 
    ¦ããè¶ã ‚ããŸÌã¡¾ãã¹ã¾ãÃâ¦ã 
     ¦ããè¶ã ‚ããŸÌã¡¾ãã¹ãñàãã ‚ããä£ã‡ãŠ ‡ãŠãß 
     (¦¾ããÞãã ¦ã¹ãÎããèË ŒããËãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ ²ããÌãã) 
   (1) 4 ‚ããŸÌã¡¾ãã¹ãñàãã ‚ããä£ã‡ãŠ •ãì¶ãñ 
   (2) 8 ‚ããŸÌã¡¾ãã¹ãñàãã ‚ããä£ã‡ãŠ •ãì¶ãñ 
   (3) 12 ‚ããŸÌã¡¾ãã¹ãñàãã ‚ããä£ã‡ãŠ •ãì¶ãñ 
   (4) ÔãÖã ½ããäÖ¶¾ãã¹ã¾ãÃâ¦ãÞãñ 
   (5) ÔãÖã ½ããäÖ¶¾ããÌãÀãèË ‡ãŠãËãÌã£ããèÞãñ 
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2.  ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ØããñÓãÌããÀã ¦ã¹ããÔãî¶ãÞã ÌããäÀÓŸãâ‡ãŠ¡ñ ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãã. ¦ãÔãñÞã ¹ãÆã¹¦ã ›¹ããË / 
Ôãâª¼ãÃ ¹ãŠãÀ ‡ãŠãËãÌã£ããèÔããŸãè ¹ãÆËâºããè¦ã ÀãÖ¥ããÀ ¶ããÖãè¦ã, ¾ããÞããè ‡ãŠãß•ããè Ü¾ããÌããè. 
 

3.  ÀÞã¶ãã Ìã ‡ãŠã¾ãÃ¹ã®¦ããè ÎããŒãñ¶ãñ ÔãÌãÃ ÎããŒããâÞãã †‡ãŠãä¨ã¦ã ‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ØããñÓãÌããÀã Öã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ½ããäÖ¶¾ããÞ¾ãã 
10 ¦ããÀŒãñ¹ã¾ãÃâ¦ã ‡ãŠã¾ããÃË¾ã ¹ãÆ½ãìŒããâ‡ãŠ¡ñ ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãã.    
 
›¹ããË ãä¶ãØãÃ¦ããè ‡ãŠÀãÌã¾ããÞ¾ãã ¹ã®ãä¦ã 
 

1.  Œãã•ãØããè Ì¾ããä‡ã‹¦ãâ‡ãŠ¡î¶ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñÊ¾ãã ÔãÌãÃ ›¹ããËãÔã ‚ããŸÌã¡ã¼ãÀã¦ã „¦¦ãÀ ªñ¥ãñ Îã‡ã‹¾ã ¶ãÔãÊ¾ããÔã 
¦¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ›¹ããË ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÞããè ¹ããñÞã ²ããÌããè. 
 

2.  •ãñ Ôãâª¼ãÃ ¹ãŠ‡ã‹¦ã ½ãããäÖ¦ããè‡ãŠãäÀ¦ãã, ‚ããä¼ãËñŒããÌãÀ ŸñÌã¥¾ãã‡ãŠãäÀ¦ãã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñ ‚ããÖñ¦ã, ¦ãÔãñÞã 
ÔããâãäÌã£ãã¶ããè‡ãŠ ãäÌãÌãÀ¥ã¹ã¨ãñ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÔã, ¦¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ¹ããñÞã ªñ¥¾ããÞããè ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ¦ãã ¶ããÖãè. 
 

3.  •ãñ Ôãâª¼ãÃ ¹ãŠ‡ã‹¦ã ½ãããäÖ¦ããè‡ãŠãäÀ¦ãã, ‚ããä¼ãËñŒããÌãÀ ŸñÌã¥¾ãã‡ãŠãäÀ¦ãã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñ ‚ããÖñ¦ã, ¦¾ãã Ôãâª¼ããÃÌãÀ 
œãñ›ãè ãä›¹¹ã¥ããè ãäËÖî¶ã ¦ãñ Ôãâª¼ãÃ ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãñ¦ã. 
 

4.  •¾ãã Ôãâª¼ããÃâÌãÀ ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‚ã¹ãñàããè¦ã ‚ããÖñ, ‚ãÔãñ Ôãâª¼ãÃ ãä›¹¹ã¥ããèÌªãÀñ ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãñ¦ã. ¦ãÔãñÞã ¦¾ãã 
‚ã¶ãìÓãâØãã¶ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¦ãñ ¹ãÆãÀŠ¹ã ªñŒããèË ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãñ. 
 

5.  •¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ‡ãŠãË½ã¾ããÃªñ¶ãìÔããÀ „¦¦ãÀ ¹ããŸãäÌã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ, ‚ãÎãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ÌãñßñÌãÀ „¦¦ãÀ ªñ¥ãñ 
Îã‡ã‹¾ã Öãñ¦ã ¶ãÔãÊ¾ããÔã ¦¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè Ôã‡ãŠãÀ¥ã, ãäª¶ããâ‡ãŠãÔãÖ ‚ãâ¦ããäÀ½ã „¦¦ãÀ ¹ããŸãäÌã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
 

6.  ÎããÔã¶ãã‡ãŠ¡î¶ã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¥ããÀñ Ôãâª¼ãÃ •ããÔ¦ããè¦ã •ããÔ¦ã ¦ÌãÀñ¶ãñ ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ‚ãÎãã 
¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ªì¾¾ã½ã ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã‡ãŠ¡î¶ã ½ããØããäÌãËñËãè ½ãããäÖ¦ããè ¦¾ããâÞãñ‡ãŠ¡î¶ã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¥¾ããÔã ãäÌãËâºã Öãñ¦ã ‚ãÔãñË, 
¦ãÀ ‚ãÎããè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ‡ãŠã¾ããÃË¾ã ¹ãÆ½ãìŒããâ‡ãŠ¡ñ ÔããªÀ ‡ãŠÀŠ¶ã ¦¾ããâÞãñ‡ãŠ¡î¶ã ‚ããªñÍã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀŠ¶ã Ü¾ããÌãñ¦ã. 
 

===$@$=== 
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(4) ãä›¹¹ã¥ããè ãäËãä¹ã‡ãŠãâÔããŸãèè ÔãÌãÃÔãã£ããÀ¥ã ½ããØãÃªÎãÃ‡ãŠ ÔãîÞã¶ãã 
 
ª¹ã‹¦ãÀãÞãñ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã 
 

1. Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¦¾ããËã Ôããñ¹ããäÌã¥¾ãã¦ã ‚ããËñÊ¾ãã ãäÌãÓã¾ããÞ¾ãã ‚ã¶ãìÓãâØãã¶ãñ ¦¾ããÞãñ‡ãŠ¡ñ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ 
Ôãâª¼ãÃ ‚ãããä¥ã ¦¾ãã ãäÌãÓã¾ããâÞ¾ãã ¶ãÔ¦¾ãã ¾ãã ŒããËãèË ¹ã®¦ããè¶ãñ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀãÌ¾ãã¦ã. 
 

(‚ã) ãä¶ãØãÃ¦ããè ‡ãŠÀãÌã¾ããÞãñ ¹ãÆËâãäºã¦ã Ôãâª¼ãÃ : ‚ãÔãñ Ôãâª¼ãÃ •¾ããÌãÀ ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠÀãÌã¾ããÞããè ‚ããÖñ ¦ãñ Ôãâª¼ãÃ 
Öãñ¾ã. ¦ãñ Ôãâª¼ãÃ ‡ãŠãË‡ãÆŠ½ãã¶ãìÔããÀ ‚ãããä¥ã ÌãØããèÃ‡ãŠð¦ã ‡ãŠÀŠ¶ã ‚ããŸÌã¡¾ãã¶ãìÔããÀ ŒããËãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ ¦ããè¶ã 
¹ãŠãñËãè‚ããñ ½ã£¾ãñ ŸñÌããÌãñ¦ã.                            

 

(1) ªãñ¶ã ‚ããŸÌã¡¾ããÌãÀãèË ¹ãÆËâãäºã¦ã Ôãâª¼ãÃ. 
(2) †‡ãŠ ‚ããŸÌã¡¾ããÌãÀãèË ¹ãÆËâãäºã¦ã Ôãâª¼ãÃ. 
(3) †‡ãŠ ‚ããŸÌã¡¾ãã¹ã¾ãÃâ¦ã ¹ãÆËâãäºã¦ã Ôãâª¼ãÃ. 

 

(ºã) Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ÌãÀãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ Ôãâª¼ãÃ ‡ãÆŠ½ãÌããÀãè¶ãñ ËãÌã¦ãã¶ãã ‚ãÎããè ‡ãŠãß•ããè Ü¾ããÌããè ‡ãŠãè, 
ÔãÌããÃ¦ã •ãì¶ãñ Ôãâª¼ãÃ Öñ ¹ãŠãñËãè‚ããñ½ã£¾ãñ ÔãÌããÃ¦ã ÌãÀ ÀãÖ¦ããèË. 
 

(‡ãŠ) ¦ãã¦‡ãŠãß ‚ãããä¥ã ¦ãã¦ã¡ãèÞ¾ãã Ôãâª¼ããÃâ¶ãã ¦¾ãã ¹ã¦ãã‡ãŠã ËãÌãî¶ã ¦ãñ Ôãâª¼ãÃ ªãñ¶ã ‚ããŸÌã¡¾ããÌãÀãèË 
¹ãÆËâãäºã¦ã Ôãâª¼ããÃÞ¾ãã ¹ãŠãñËãè‚ããñ½ã£¾ãñ ŸñÌããÌãñ¦ã. ‚ãÎãã Ôãâª¼ããÃâÞããè ÔãâŒ¾ãã •ããÔ¦ã ‚ãÔãÊ¾ããÔã ¦¾ããÞããè 
ãä¶ãØãÃ¦ããè ¦¾ããâÞ¾ãã ¹ãÆã©ã½¾ã ‡ãÆŠ½ãã¶ãìÔããÀ ‡ãŠÀãÌããè. ‚ãÎãã ¹ãÆ‡ãŠãÀñ ¦ãã¦ã¡ãèÞãñ Ôãâª¼ãÃ ‚ãããä¥ã ªãñ¶ã 
‚ããŸÌã¡¾ããÌãÀãèË ¹ãÆËâãäºã¦ã Ôãâª¼ããÃâÞããè ãä¶ãØãÃ¦ããè ‡ãŠñÊ¾ããÌãÀ, †‡ãŠ ‚ããŸÌã¡¾ããÌãÀãèË ¹ãÆËâãäºã¦ã Ôãâª¼ããÃÞ¾ãã 
¹ãŠãñËãè‚ããñ ½ã£ããèË Ôãâª¼ãÃ ãä¶ãØãÃ¦ããèÔããŸãè Ü¾ããÌãñ¦ã. ‚ãÎãã ¹ãÆ‡ãŠãÀñ ãä¶ãØãÃ¦ããè ‡ãŠñÊ¾ããÌãÀ, ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ Ôããñ½ãÌããÀãè 
ŒããËãèË ¹ãŠãñËãè‚ããñ¦ããèË Ôãâª¼ãÃ Öñ ÌãÀãèË ¹ãŠãñËãè‚ããñ½ã£¾ãñ ‡ãŠãË‡ãÆŠ½ãã¶ãìÔããÀ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀãÌãñ¦ã. 
½Ö¥ã•ãñÞã †‡ãŠ ‚ããŸÌã¡¾ãã¹ã¾ãÃâ¦ã ¹ãÆËâãäºã¦ã ‚ãÔãËñËñ Ôãâª¼ãÃ Öñ †‡ãŠ ‚ããŸÌã¡¾ããÌãÀãèË ¹ãÆËâãäºã¦ã 
Ôãâª¼ããÃÞ¾ãã ¹ãŠãñËãè‚ããñ½ã£¾ãñ ‚ãããä¥ã ¦ãñ©ããèË Ôãâª¼ãÃ Öñ ªãñ¶ã ‚ããŸÌã¡¾ããÌãÀãèË ¹ãÆËâãäºã¦ã Ôãâª¼ããÃÞ¾ãã 
¹ãŠãñËãè‚ããñ½ã£¾ãñ ŸñÌãËñ ØãñËñ ¹ãããäÖ•ãñ¦ã. ‚ãÎãã½ãìßñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠãÔã ¦¾ããÞ¾ãã‡ãŠ¡ãèË ¹ãÆËâãäºã¦ã 
Ôãâª¼ããÃâÞãã ‚ãã¤ãÌãã Üãñ¥ãñ Îã‡ã‹¾ã Öãñ¦ãñ ‚ãããä¥ã ¦¾ãã½ãìßñ Ôãã¹¦ãããäÖ‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ØããñÓãÌããÀã ¦ã¾ããÀ 
‡ãŠÀ¥ãñÖãè ÔãìË¼ã •ãã¦ãñ. 

 
¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ (¶ãÔ¦¾ãã)  
 

1.  ¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ½Ö¥ã•ãñ •¾ããÞããè ‚ãâãä¦ã½ã¦ã: ãä¶ãØãÃ¦ããè ¢ããËñËãè ¶ããÖãè ‚ãÍããè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ Öãñ¾ã. ‚ãÎããè 
¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ(¶ãÔ¦¾ãã) Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ  ÔÌã¦ãâ¨ã (¹ãð©©ã‡ãŠ‡ãŠÀ¥ã) ‡ãŠÀãÌããè¦ã ‚ãããä¥ã ¦ããè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ 
‡ãŠãË‡ãÆŠ½ãã¶ãìÔããÀ, ¹ãÆãä¦ãàãã ãäª¶ããâ‡ãŠã¶ãìÔããÀ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀãÌããè¦ã. ‚ãÎãã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè Ô½ãÀ¥ã¹ã¨ã  ¹ãÆãä¦ãàãã 
ãäª¶ããâ‡ãŠã¶ãìÔããÀ ¹ããŸãäÌã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. •¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ŸÀãÌããè‡ãŠ ãäªÌãÎããè Ô½ãÀ¥ã¹ã¨ã ‡ãŠã¤ãÌã¾ããÞãñ 
ãä¶ããäÎÞã¦ã ‡ãŠñËñ ‚ããÖñ, ‚ãÎããè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ÌãØãßî¶ã ‚ã¶¾ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã½ã£¾ãñ ½ããäÖ¶¾ãã¦ã ¦ããè¶ã ¦ãñ ÞããÀ Ìãñßã Ô½ãÀ¥ã¹ã¨ãñ 
‡ãŠã¤¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ‚ãÎããè ¦ããè¶ã Ô½ãÀ¥ã¹ã¨ãñ ¹ããŸÌãî¶ã ªñŒããèË „¦¦ãÀ ¹ãÆã¹¦ã ¶ã ¢ããÊ¾ããÔã ¦¾ããâÞ¾ãã ËØã¦ã 
ÌããäÀÓŸ ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããâÞ¾ãã ÔÌããàãÀãè¶ãñ ‚ã£ãÃ ÎããÔã‡ãŠãè¾ã Ô½ãÀ¥ã¹ã¨ã ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠÀãÌãñ. ‚ãÔãñ ‡ãŠÀŠ¶ãÖãè „¦¦ãÀ 
¹ãÆã¹¦ã ¶ã ¢ããÊ¾ããÔã ËÜãì ãä›¹¹ã¥ããèÌªãÀñ ‡ãŠã¾ããÃË¾ã ¹ãÆ½ãìŒãã‡ãŠ¡ñ ¹ãì¤ãèË ‚ããªñÎãã©ãÃ ¶ãÔ¦ããè ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌããè. 
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ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠ ‚ãÖÌããË / ãäÌãÌãÀ¥ã¹ã¨ãñ 
 

1.  ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¦¾ããÞ¾ãã ãäÌãÓã¾ããÎããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ‚ãÔãËñËñ ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠ ‚ãÖÌããË ‚ãããä¥ã ãäÌãÌãÀ¥ã¹ã¨ã ¾ãã 
ºããºã¦ãÞ¾ãã ¶ãÔ¦¾ãã †‡ãŠãä¨ã¦ã •ã½ãã ‡ãŠÀŠ¶ã ¦¾ãã ¦¾ããÞ¾ãã ‡ãŠãËãÌã£ããè¹ãÆ½ãã¥ãñ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀãÌ¾ãã¦ã. ‚ãÎãã 
¶ãÔ¦¾ãã ªãñ¶ã ãäÌã¼ããØãã¦ã ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀãÌ¾ãã¦ã. †‡ãŠ ¼ããØã Öã ¹ãŠ‡ã‹¦ã ¹ãÆã¹¦ã ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠ ‚ãÖÌããË / ãäÌãÌãÀ¥ã 
¹ã¨ããÔãâºãâãä£ã Üãñ¥¾ãã¦ã ¾ãñ¥ããÀñ ‚ããªñÎã ‚ãããä¥ã ÔãîÞã¶ãã Ôãâºãâãä£ãÞãã ¼ããØã, •ããñ ‡ãŠã¾ã½ã ÔÌãÀŠ¹ããè ‚ããä¼ãËñŒã ½Ö¥ãî¶ã 
ŸñÌããÌãã.  ¼ããØã ªãñ¶ã Öã ¹ãÆã¹¦ã ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠ ‚ãÖÌããË / ãäÌãÌãÀ¥ã¹ã¨ãñ ‚ãããä¥ã ¦¾ãã ‚ã¶ãìÓãâØãã¶ãñ ¢ããËñÊ¾ãã 
ãä¶ãØãÃ¦ããè ºããºã¦ã ŸñÌããÌãã. Öã ¼ããØã ¦¾ããÔããŸãè ŸÀÌãî¶ã ãäªËñÊ¾ãã ‡ãŠãËãÌã£ããè ¶ãâ¦ãÀ ¶ããÎã ‡ãŠÀ¥¾ããÔã ÖÀ‡ãŠ¦ã 
¶ããÖãè.                                                      
 

2.  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ÎããŒãñ¶ãñ ¦¾ããâÞ¾ãã ÎããŒãñÎããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ÔãÌãÃ ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠ ‚ãÖÌããË / ãäÌãÌãÀ¥ã¹ã¨ãñ ¾ããÞãñÔããŸãè 
†‡ãŠãä¨ã¦ã¹ã¥ãñ ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÔããÀ ‡ãŠùËâñ¡À ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀãÌãñ, ‡ãŠãè •¾ããÌªãÀñ ‡ãŠãñ¥ã¦ããè ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠñ ‡ãŠãñ¥ã¦¾ãã 
ãäª¶ããâ‡ãŠã¹ã¾ãÃâ¦ã ‡ãŠãñ¥ãã‡ãŠ¡î¶ã ¹ãÆã¹¦ã ÌÖãÌã¾ããÞããè ‚ããÖñ¦ã, ¾ããÞãã ‚ãã¤ãÌãã Üãñ„Š¶ã ¦¾ãã¶ãìÔããÀ Ôãâºãâãä£ã¦ããÔã 
Ô½ãÀ¥ã¹ã¨ã ¹ããŸãäÌã¥ãñ Îã‡ã‹¾ã ÖãñƒÃË. ¦¾ããÞãºãÀãñºãÀ ÎããŒãñÌªãÀñ ¹ããŸÌããÌã¾ããÞ¾ãã ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠã Ôãâºãâãä£ãÖãè 
ÔÌã¦ãâ¨ã¹ã¥ãñ ‡ãŠùËñâ¡À ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀãÌãñ. ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¦¾ããÞ¾ãã ãäÌãÓã¾ããÔãâºãâãä£ã ‚ãÎããè ‡ãŠùËñâ¡ÔãÃ Ì¾ããä‡ã‹¦ãØã¦ã 
‡ãŠã½ããÔããŸãè ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀãÌããè¦ã. 
 

3.  ÎããŒããâÞ¾ãã ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÔããÀ ÎããÔã¶ããÔã ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌã¾ããÞ¾ãã ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠãâÞããè ¾ããªãè ¦¾ãã ¦ããÀŒããâ¹ãîÌããèÃ 
ÎããÔã¶ããÔã  ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌããè. 
 

4.  ¦ãÔãñÞã ÀÞã¶ãã Ìã ‡ãŠã¾ãÃ¹ã®¦ããè ÎããŒãñ¶ãñ ÎããÔã¶ããÔã ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌã¾ããÞ¾ãã Ôãâ¹ãî¥ãÃ ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠãâÞããè ãä¶ã¾ã¦ã 
ãäª¶ããâ‡ãŠã¶ãìÔããÀ ¾ããªãè ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀŠ¶ã ŸñÌããÌããè, ‡ãŠãè •ãñ¥ãñ ‡ãŠÀŠ¶ã ¦¾ããÞãã Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒãñ‡ãŠ¡ñ ¹ããŸ¹ãìÀãÌãã ‡ãŠÀ¥ãñ 
¦¾ãã ÍãŒãñËã Îã‡ã‹¾ã ÖãñƒÃË. 
 
Ô©ããƒÃ ‚ããªñÎã ¶ãÔ¦ããè 
 

1.  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäËãä¹ã‡ãŠãËã ¦¾ããÞ¾ãã ‡ãŠã½ããÔãâºãâãä£ã / ãäÌãÓã¾ããÔãâºãâãä£ã Þãñ ÎããÔã¶ããÌªãÀñ ÌãñßãñÌãñßãè ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠñËñËñ 
ÎããÔã¶ã ãä¶ã¥ãÃ¾ã / ÔãîÞã¶ãã ºããºã¦ãÞãñ ãä¶ã¾ã½ã ½ãããäÖ¦ã ‚ãÔã¥ãñ ‚ã¦¾ãâ¦ã ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¦ãñâÌÖã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ 
ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ Ôãâ¹ãî¥ãÃ ÎããŒãñÎããè ‚ã©ãÌãã ¦¾ããÞ¾ãã ãäÌãÓã¾ããÔãâºãâãä£ã ÎããÔã¶ããÌªãÀñ ÌãñßãñÌãñßãè ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠñËñËñ 
ÎããÔã¶ã ãä¶ã¥ãÃ¾ã / ÔãîÞã¶ãã ºããºã¦ãÞãñ ãä¶ã¾ã½ã, ¦ãÔãñÞã ÔãîÞã¶ããâÞãã ÔãâØãÆÖ ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ãÔãî¶ã ¦ãñ ‚ã²ã¾ããÌã¦ã 
‡ãŠÀ¥ãñÖãè ¦ãñÌã¤ñÞã •ãÀŠÀãèÞãñ ‚ããÖñ. ¦¾ãã½ãìßñ ¦¾ããËã ¦¾ããÞ¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞããè ãäÌã¶ãããäÌãËâºã ãä¶ãØãÃ¦ããè ‡ãŠÀ¥ãñ ÔãÖ•ã 
Îã‡ã‹¾ã ÖãñƒÃË. ‚ãÎãã ãä¶ã¾ã½ããâÞãã ‚ãããä¥ã ÔãîÞã¶ããâÞãã ÔãâØãÆÖ ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÔããÀ ‚ãããä¥ã ‚ã¶ãì‡ãÆŠ½ããä¥ã‡ãŠñÔãÖ ŸñÌã¥¾ãã¦ã 
¾ããÌãã. 
 

2.  ¹ãÆÎããÔã¶ããÔãâºãâãä£ã ãäÌã¼ããØã ¹ãÆ½ãìŒã / ‡ãŠã¾ããÃË¾ã ¹ãÆ½ãìŒã ¾ããâ¶ããè ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã 
‚ããªñÎããÔããŸãè ÔÌã¦ãâ¨ã ¶ããâñªÌãÖãè ‡ãŠã¾ããÃË¾ã ‚ã£ããèàã‡ãŠã¶ãñ ŸñÌã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¦¾ãã½ã£¾ãñ ‡ãÆŠ½ãã¶ãñ ‚ãããä¥ã 
¦ããÀŒãñ¶ãìÔããÀ ¦¾ããÞããè ¶ããñâª ŸñÌã¥ãñ ¦ãñÌã¤ñÞã ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
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‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñÔã ‡ãŠãØãª¹ã¨ã ¹ããŸãäÌã¥ãñ 
 

1.  •¾ããÌãñßãè ¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ºãâª (closed) ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ããèË, ¦¾ããÌãñßãè ‚ãÎããè ÔãÌãÃ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ 
¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã½ã£ãî¶ã ÔÌã¦ãâ¨ã ‡ãŠÀãÌããè¦ã. ªõ¶ãâãäª¶ã ‡ãŠã½ããÔããŸãè / Ôãâª¼ããÃÔããŸãè ŸñÌã¥¾ãã¦ã ‚ããËñËãè  
 
ºãâª ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ Öãè †‡ãŠãÞã ¹ãŠãñËãè‚ããñ½ã£¾ãñ ŸñÌãããäÌã¦ã. Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ‚ãÎããè ºãâª (closed) ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ Öãè 
‡ãŠãÖãè ŸÀããäÌã‡ãŠ ‡ãŠãËãÌã£ããè¶ãñ ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñ¦ã ¹ããŸãäÌãËãè •ãã¦ããèË ¾ããÞããè ‡ãŠãß•ããè Ü¾ããÌããè. ¦¾ãã½ãìßñ 
¦¾ããÞ¾ããÌªãÀñ ¶ãÌ¾ãã¶ãñ ¦ã¾ããÀ ‡ãŠñËãè •ãã¥ããÀãè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ / ¶ãÔ¦¾ãã ¾ããÔããŸãè ÖÌ¾ãã ¦¾ãã ¹ãÆ½ãã¥ãã¦ã •ããØãã 
„¹ãËº£ã Öãñ„Š Îã‡ãŠñË. ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñ¦ã ¹ããŸãäÌã¥¾ãã¦ã ¾ãñ¥ãã-¾ãã ºãâª ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞããè / ¶ãÔ¦¾ããâÞããè ¾ããªãè Öãè 
Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒãñ¦ã •ã¦ã¶ã ‡ãŠÀŠ¶ã ŸñÌã¥ãñ ‚ã¦¾âã¦ã ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 

 

===$@$=== 
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(5) ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌã¾ããÞããè ¹ã®¦ã 
 
‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ÔãããäÖ¦¾ã •ã½ãã / ÔãâØãÆÖ ‡ãŠÀ¥ãñ 
 

1.  Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠãËã ›¹ããË/Ôãâª¼ãÃ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÌãÀ, ¦¾ããÌãÀ ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¦ãñ 
ãäÌãÓã¾ããâãä‡ãŠ¦ã ÔãããäÖ¦¾ã •ã½ãã ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¦ãñ ÔãããäÖ¦¾ã ½Ö¥ã•ãñ-------- 
 

 (‚ã) •¾ãã Ôãâª¼ããÃÞããè ãä¶ãØãÃ¦ããè ‡ãŠÀãÌã¾ããÞããè ‚ããÖñ, ¦¾ãã Ôãâª¼ããÃ¦ããèË ãäÌãÓã¾ããâãä‡ãŠ¦ã ¹ãîÌããèÃ ‡ãŠãÖãè ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀ 
¢ããËã ‚ãÔãÊ¾ããÔã ¦ããè ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ. 
 

(ºã) •¾ãã Ôãâª¼ããÃÞããè ãä¶ãØãÃ¦ããè ‡ãŠÀãÌã¾ããÞããè ‚ããÖñ ¦¾ãã Ôãâª¼ããÃ¦ã ¶ã½ãîª ‡ãŠñËñËñ Ôãâª¼ãÃ, ¶ãÔ¦ããè, ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ, 
ÌãØãõÀñ. 
 

(‡ãŠ) •¾ãã Ôãâª¼ããÃÞããè ãä¶ãØãÃ¦ããè ‡ãŠÀãÌã¾ããÞããè ‚ããÖñ, ¦¾ãã Ôãâª¼ããÃ¦ããèË ãäÌãÓã¾ããÔãâºãâãä£ã ¦¾ãã¹ãîÌããèÃ Üãñ¥¾ãã¦ã 
‚ããËñËñ ãä¶ã¥ãÃ¾ã, ¹ãîÌãñÃãä¦ãÖãÔã ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ¦ãÔãñÞã ¦¾ãã Ôãâºãâãä£ã ‡ãŠãÖãè ‚ããä£ããä¶ã¥ãÃ¾ã ¢ããËñ ‚ãÔãÊ¾ããÔã ¦ããè 
‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ. 
 

(¡) ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¦ãñ ‚ããä£ããä¶ã¾ã½ã ‚ã©ãÌãã ãä¶ã¾ã½ããÌãËãè. 
 

2.  ¦ãñâÌÖã Ôãâª¼ããÃÌãÀ ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠÀ¦ãã¶ãã, ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ‚ãÔãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¦ãñ ÔãããäÖ¦¾ã ÔããªÀ ‡ãŠÀ¥ãñ 
ØãÀ•ãñÞãñ ‚ããÖñ. 
 
ãä¶ãªñÃÎã¹ã¨ã ‚ãããä¥ã ¹ãð©ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞãã Ìãã¹ãÀ 
 

1.  •¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀ Öã ËãâºãËÞã‡ãŠ Öãñ¥ããÀ ‚ããÖñ, ¦¾ããÌãñßãè ¦¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÞ¾ãã ¶ãÔ¦ããè½ã£ããèË 
ãä›¹¹ã¥ããè ‚ãããä¥ã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀ Öñ ãäÌã¼ããØã ÔÌã¦ãâ¨ã ŸñÌã¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ãã¦ã. ãä¶ãªñÃÎã¹ã¨ã ‚ãããä¥ã ¹ãð©ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞãã Ìãã¹ãÀ 
Öã Îã‡ã‹¾ã¦ããñ 10 ¹ãðÓŸã¹ãñàãã ‚ããä£ã‡ãŠ ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ‚ãÔãËñÊ¾ãã ¶ãÔ¦ããèÔããŸãè ‡ãŠÀãÌãã. ‚ãÍãã ¶ãÔ¦ããèÔããŸãè Îã‡ã‹¾ã¦ããñ 
‚ã£ãÃ ¹ãðÓŸ (half page) Ìãã¹ãÀãÌãñ. ¹ããÌã ¹ãðÓŸ (quarter page) Ìãã¹ãÀŠ ¶ã¾ãñ. 
 

2.  ‚ã¶¾ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ãä¶ãªñÃÎã¹ã¨ã ‚ãããä¥ã ¹ãð©ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞãã Ìãã¹ãÀ ¶ã ‡ãŠÀ¦ãã ¦ããè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ãä›¹¹ã¥ããèÔãÖ ÔããªÀ 
‡ãŠÀãÌããè¦ã. 
 

3.  •ãñ Ôãâª¼ãÃ ¹ãŠ‡ã‹¦ã ½ãããäÖ¦ããè ‡ãŠãäÀ¦ãã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñ ‚ããÖñ¦ã, ‚ã©ãÌãã •¾ãã Ôãâª¼ããÃÌãÀ ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãèÞããè 
‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ¦ãã ¶ããÖãè, ‚ãÎãã Ôãâª¼ããÃÌãÀ œãñ›ãè ãä›¹¹ã¥ããè ãäËÖî¶ã ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãñ¦ã. ¦¾ããÔããŸãè ãä›¹¹ã¥ããè ¹ãðÓŸãÞããè 
‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ¦ãã ¶ããÖãè. 
 
ãäœªÆãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ãããä¥ã ›ùØãÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀ¥ãñ 
 

1.  •ãñâÌÖã †‡ãŠã¹ãñàãã ‚ããä£ã‡ãŠ ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ¦¾ããÔã ãäœªÆãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀŠ¶ã  ›ùØã¶ãñ ºããâ£ããÌãñ. 
 

2.  •¾ããÌãñßñÔã ãä¶ãªñÃÎã¹ã¨ã ‚ãããä¥ã ¹ãð©ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀãÌã¾ããÞãã ‚ãÔãñË] ¦¾ããÌãñßñÔã ªãñ¶ã ›ùØã ÔÌã¦ãâ¨ã¹ã¥ãñ 
ãä¶ãªñÃÎã¹ã¨ã ‚ãããä¥ã ¹ãð©ã‡ãŠ ¹ã¨ããÔããŸãè Ìãã¹ãÀãÌãñ¦ã. ‚ãÔãñ ÔÌã¦ãâ¨ã ›ùØã Ìãã¹ãÀÊ¾ããÌãÀ ãä›¹¹ã¥ããè ãäÌã¼ããØããÞ¾ãã ›ùØãÞããè 
›ãñ‡ãŠñ Öãè ¹ãð©ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞ¾ãã ãäœªÆãâ½ã£¾ãñ ›ã‡ãŠãÌããè¦ã, ‡ãŠãè •ãñ¥ãñ ‡ãŠÀŠ¶ã ¹ãð©ã‡ãŠ ¹ã¨ããÞ¾ãã ãäœªÆãâ½ã£ãî¶ã  ›ùØã ‡ãŠã¤î¶ã 
ãä›¹¹ã¥ããèÞããè ¹ãðÓŸñ Ìãã¤ãäÌã¥ãñ Îã‡ã‹¾ã Öãñ¦ãñ. 



 11  
  

 

 
 

3.  Ôãâª¼ããÃÔããñºã¦ã ¶ãÔ¦ããè¦ããèË ‡ãŠãØãª¹ã¨ããâ¹ãñàãã ½ããñŸ¾ãã ‚ãã‡ãŠãÀãÞãñ ‡ãŠãØãª ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÔã, ‚ãÎããè ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ 
¶ãÔ¦ããè¦ããèË ‡ãŠãØãª¹ã¨ããâÞ¾ãã ‚ãã‡ãŠãÀã¶ãñ ¶ã ªì½ã¡¦ãã †‡ãŠ ƒâÞã ‚ãã¦ã½ã£¾ãñ ªì½ã¡ãÌããè¦ã, ‡ãŠãè •ãñ¥ãñ ‡ãŠÀŠ¶ã ¦ããè 
‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ¹ãŠã›¥ããÀ ¶ããÖãè¦ã. 
 

4.  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¶ãÔ¦ããè¦ããèË ‡ãŠãØãª ¶ã Þãì‡ãŠ¦ãã ‡ãÆŠ½ããâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ã¦¾ãâ¦ã ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
 

5.  •¾ããÌãñßñÔã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞ¾ãã ½ãã¹ãŠÃ¦ããè¶ãñ ÌããäÀÓŸ ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÔã, ÎããÔã¶ããÔã ‚ã©ãÌãã ‚ãã¾ããñØããÔã ÔããªÀ 
‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè ªãñ¶ã ¹ãÆ¦ããè¦ã Ôãâª¼ãÃ ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¦ãã¦ã, ¦ãñâÌÖã ‚ãÎãã Ôãâª¼ããÃÌãÀ ÌããäÀÓŸãâ¶ããè ‡ãŠãñ¥ã¦ãñÖãè ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã / 
ÎãñÀñ ‚ã©ãÌãã ãä›¹¹ã¥ã ãäËÖî ¶ã¾ãñ. ¦¾ãã Ôãâª¼ããÃ¹ãõ‡ãŠãè ½ãîß Ôãâª¼ãÃ ÔÌã¦ãâ¨ã ‡ãŠÀãÌãã ‚ãããä¥ã ªì¾¾ã½ã ¹ãÆ¦ã Öãè 
‡ãŠã¾ããÃË¾ããÎããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ‚ããÖñ, ‚ãÔãñ ½ãã¶ãî¶ã ¦ãñ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ‚ããªñÎãã©ãÃ ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãñ. ½ãîß ¹ãÆ¦ã Ôãâºãâãä£ã¦ã 
¶ãÔ¦ããèÞ¾ãã ŒããËãè ŸñÌããÌããè. 
 

6.  ¦ãÔãñÞã •ã¶ã¦ãñ‡ãŠ¡î¶ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñÊ¾ãã Ôãâª¼ããÃÌãÀÖãè ‡ãŠãñ¥ã¦ãñÖãè ãä›¹¹ã¥ã ‡ãŠÀŠ ¶ã¾ãñ. ¦¾ããÔããŸãè ÔÌã¦ãâ¨ã 
ãä›¹¹ã¥ããè ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌããè. 
 
ãä›¹¹ã¥ããè ‚ãããä¥ã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀ ãäÌã¼ããØã 
 

1.  ¶ãÔ¦ããèÔããŸãè Îã‡ã‹¾ã¦ããñ ¹ãŠîËÔ‡ãŠñ¹ã ¹ãñ¹ãÀ Ìãã¹ãÀãÌãã. ¦¾ãã¹ãñàãã ËÖã¶ã ‚ãã‡ãŠãÀãÞãñ ‡ãŠãØãª ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÔã ¦ãñ 
¹ãŠîËÔ‡ãŠñ¹ã ‡ãŠãØãªãÌãÀ ãäÞã‡ãŠ›ÌããÌãñ¦ã, ¦¾ããÞãã ¹ãŠã¾ãªã Öã ‡ãŠãè, •¾ããÌãñßñÔã ¦ãñ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ºãâª ÖãñƒÃË ‚ãããä¥ã ¦ããè 
¶ãÔ¦ããè ãäÎãÌãËãè •ããƒÃË, ¦¾ããÌãñßãè ¶ãÔ¦ããèÞããè •ãã¡ãè ÞããñÖãñºãã•ãî¶ãñ ¹ãìÔ¦ã‡ãŠãÔããÀŒããè ÎãñÌã›¹ã¾ãÃâ¦ã ÀãÖãèË. 
 

2.ãä›¹¹ã¥ããè ¹ãðÓŸãÞãã ¶ã½ãî¶ãã ŒããËãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ: 
 
 

                                                       ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞãñ ¶ããÌã 
 
   ¹ãîÌãããÃèÞãã Ôãâª¼ãÃ:                               ÎããŒãã:                          ¶ãÔ¦ããè ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ: 
 
                             ãäÌãÓã¾ã: 

¹ããäÀÞœñª 
‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ 

                 ãä›¹¹ã¥ããè Ìã ‚ããªñÎã  Ôãâª¼ãÃ 

                                     

3.  ãä¶ãªñÃÎã¹ã¨ã Öñ ¹ãì¤ãèË Þã¤¦¾ãã ‡ãÆŠ½ãÌã£ããèÃ¶ãñ (Progressively) ãäËÖãÌãñ. ãä¶ãªÃñÎã¹ã¨ã ½Ö¥ã•ãñ 
¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã¦ããèË ‡ãŠãØãª¹ã¨ããâÞãã ‚ããÎã¾ã ‚ã©ãÌãã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞããè ½ãããäË‡ãŠã. ¦¾ãã½ãìßñ Ìãñß ÌããÞã¦ããñ ‚ãããä¥ã 
Ôãâª¼ããÃÔããŸãèÖãè Ôãì‡ãŠÀ Öãñ¦ãñ. ¦ãÔãñÞã †Œããªã ãäÌããäÎãÓŸ Ôãâª¼ãÃ Îããñ£ããÌã¾ããÔã ½ãª¦ã Öãñ¦ãñ. ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÔã ¹ãÆã¹¦ã 
Öãñ¥ããÀñ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ã¨ã Öñ ãä¶ãªñÃÎã¹ã¨ããÌãÀ ãä¶ãªñÃãäÎã¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÞ¾ãã ‚ã¶ãìÓãâØããã¶ãñ ¹ãÆã¹¦ã 
Öãñ¥ããÀñ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ã¨ã ãä¶ãªñÃÎã¹ã¨ããÌãÀ ãä¶ãªñÃãäÎã¦ã ‡ãŠñÊ¾ãã¶ãñ †‡ãŠã ‡ãŠ›ãàãã¦ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÞãã ‚ããÎã¾ã Ôã½ã•ã¥¾ããÔã 
½ãª¦ã Öãñ¦ãñ. ãä¶ãªñÃÎã¹ã¨ãã½ã£¾ãñ ¹ãì¤ãèË ºããºããè ‚ãâ¦ã¼ãÃî¦ã ‚ãÔããÌ¾ãã¦ã. ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¦ããñ Ôãâª¼ãÃ Îããñ£ã¥¾ããÔããŸãè ½ãîß 
¹ã¨ãã¦ããèË ½ãì²ãñ ¹ããäÀ¹ãî¥ãÃ ‚ããÎã¾ãã¶ãñ ãäºã¶ãÞãî‡ãŠ¹ã¥ãñ ãäËãäÖ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞãã ãäÌãÓã¾ã 
©ããñ¡‡ã‹¾ãã¦ã ãäËãäÖ¥ãñ Öã ãä¶ãªñÃÎã¹ã¨ããÞãã ½ãîß „−ñÎã ‚ããÖñ. ãä¶ãªñÃÎã¹ã¨ã ÔÌãÞœ¹ã¥ãñ ãäËÖãÌãñ, ¹ãÆÞããäË¦ã Ôãâãäàã¹¦ã 
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ÎãºªãâÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ¾ããÌãã. ‚ã¹ãÆÞããäË¦ã Ôãâãäàã¹¦ã ÎãºªãâÞãã Ìãã¹ãÀ ¹ãî¥ãÃ¹ã¥ãñ ›ãßãÌãã. ãä¶ãªñÃÎã¹ã¨ããÞãã 
¶ã½ãî¶ãã ŒããËãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ ‚ããÖñ:- 
 
 
 

       ãäÌãÓã¾ã:                                                           ¶ãÔ¦ããè ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ:  
                                                                                                   ãäÌã¼ããØã 
                                                                                                   ÎããŒãã    

  Ôãâª¼ãÃ          
    ãäª¶ããâ‡ãŠ  ‡ãŠãñ¥ããËã ¹ããŸãäÌãËñ ãä›¹¹ã¥ããè Ìã ãä¶ãªñÃÎã                 

4.  ãä›¹¹ã¥ããèÞããè ¹ãðÓŸñ ‚ãããä¥ã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞããè ¹ãðÓŸñ Öãè ¹ãðÓŸãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¦ããè ¹ãðÓŸñ ¹ãì¤ãèË 
¹ãÆ½ãã¥ãñ ¹ãðÓŸãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀãÌããè¦ã. ãä›¹¹ã¥ããè ¹ãðÓŸñ --  1/ãä›, 3/ãä›, 5/ãä› ‚ãÎãã¹ãÆ‡ãŠãÀñ ¹ãì¤ñ ‚ãããä¥ã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞããè 
¹ãðÓŸñ -1/¹ã.Ì¾ã, 3/¹ã.Ì¾ã., 5/¹ã.Ì¾ã. ‚ãÎãã¹ãÆ‡ãŠãÀñ ¹ãðÓŸãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀãÌããè¦ã. ¹ãðÓŸ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ Öñ ªÎãÃ¶ããè ¹ãðÓŸãÞ¾ãã 
„•ãÌ¾ãã ÌãÀãèË ‡ãŠãñ¹ã-¾ãã¦ã ¹ãñãä¶ÔãËãè¶ãñ ãäËÖãÌãñ ‚ãããä¥ã ½ããØããèË ¹ãðÓŸãÞ¾ãã ¡ãÌ¾ãã ÌãÀãèË ‡ãŠãñ¹ã-¾ãã¦ã ãäËÖãÌãñ. 
 

5.  ãä›¹¹ã¥ããè ¹ãðÓŸãÌãÀ „•ãÌ¾ãã ºãã•ãîÞ¾ãã Ôãâª¼ãÃ À‡ãŠã¶¾ãã¦ã ¹ãðÓŸ ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ Ôãâª¼ããÃ¶ãìÀŠ¹ã ãäËÖãÌãñ¦ã. 
 

6.  ãä›¹¹ã¥ããè ¹ãðÓŸãÌãÀ ¡ãÌ¾ãã ºãã•ãîÞ¾ãã À‡ãŠã¶¾ãã¦ã ãä›¹¹ã¥ããèÞ¾ãã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¶ãÌããè¶ã ¹ããäÀÞœñªã¶ãìÔããÀ, ¹ããäÀÞœñª 
‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ ãäËÖãÌãñ¦ã. 
 

7.  ¶ãÔ¦ããè ÔããªÀ ‡ãŠÀ¦ãã¶ãã ãä›¹¹ã¥ããè ¹ãðÓŸãÞããè 2-3 ‚ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ¹ãðÓŸñ (Continuation sheets) •ããñ¡ãÌããè¦ã. 
 

8.  ãä›¹¹ã¥ããè ãäËÖî¶ã ¢ããÊ¾ããÌãÀ ¦¾ããÞ¾ãã ‚ãŒãñÀãèÔã ‡ãŠâÔãã¦ã ãä›¹¹ã¥ããèÞ¾ãã ‡ãŠãñ¥ã¦¾ãã ¹ããäÀÞœñªã¹ããÔãî¶ã ¹ããÖÌãñññ 
¦ãñ ¶ã½ãîª ‡ãŠÀãÌãñ (¹ããäÀÞœñª 25 / ãä›¹¹ã¥ããè ¹ãì¤ñ ¹ããÖÌãñ), ‡ãŠãè •ãñ¥ãñ ‡ãŠÀŠ¶ã, ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããâ¶ãã ‚ã¶ããÌãÎ¾ã‡ãŠ 
ãä›¹¹ã¥ããè ¹ããÖ¥¾ããÞããè ØãÀ•ã ¼ããÔã¥ããÀ ¶ããÖãè.       
 

9.  ÌããäÀÓŸãâ¶ããè ¹ã¨ããÌãÀ ‡ãŠãÖãè ‚ããªñÎã / ÎãñÀñ ãäªËñ ‚ãÔãÊ¾ããÔã ¦ãñ ¦ãÔãñÞ¾ãã ¦ãÔãñ ãä›¹¹ã¥ããè ãäËãäÖ¦ãã¶ãã ¾ããñØ¾ã 
ãäŸ‡ãŠã¥ããè ¶ã½ãîª ‡ãŠÀãÌãñ¦ã. 
 

10. ãä›¹¹ã¥ããè ãäËãäÖ¦ãã¶ãã ‚ã¶ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ½ãì−ñ ¹ãì¶ããäËÃãäŒã¦ã ‡ãŠÀŠ ¶ã¾ãñ¦ã. ¦ãÔãñÞã ‚ãÌ¾ãÌããäÔ©ã¹ã¥ãã ‚ãããä¥ã 
¦ãì›‡ãŠ¹ã¥ãñ ãä›¹¹ã¥ããè ãäËãäÖ¥¾ããÞãñ ›ãßãÌãñ. ãä›¹¹ã¥ããè ¹ãðÓŸãâÞãñ ‚ãÌãËãñ‡ãŠ¶ã ‡ãŠñÊ¾ããÔã †‡ãŠã ÌããÞã¶ãã¦ã ¦¾ãã 
¶ãÔ¦ããè¦ããèË ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÞãã ºããñ£ã ÖãñƒÃË ‚ãÎãã ¹ã®¦ããè¶ãñ ÔããÀãâÎã¹ã¥ãñ ãä›¹¹ã¥ããè ËñŒã¶ã ‡ãŠÀãÌãñ. ¦¾ãã½ãìßñ 
ãä¶ãØãÃ¦ããèÞãã ÌãñØã Ìãã¤î¶ã ‡ãŠã¾ãÃàã½ã¦ããÖãè Ìãðãä®âØã¦ã ÖãñƒÃË. 
 

11. ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞããè ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ Öãè ‡ãŠãË‡ãÆŠ½ãã¶ãìÔããÀ ÌãÀŠ¶ã ŒããËãè ‚ãÎãã ¹ã®¦ããè¶ãñ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀãÌããè¦ã. 
 

12. ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞ¾ãã ‡ãŠãØãª¹ã¨ããâÞããè ÔãâŒ¾ãã 250 Öî¶ã ‚ããä£ã‡ãŠ ¢ããÊ¾ããÔã, ¦ããè ÔÌã¦ãâ¨ã ‡ãŠÀŠ¶ã ãäÎãÌãî¶ã 
›ã‡ãŠãÌããè¦ã. ¦¾ããËã ¼ããØã-1 Ôãâºããñ£ããÌãñ ‚ãããä¥ã 251 ¹ãðÓŸ ÔãâŒ¾ãñ¹ããÔãî¶ã ¼ããØã-2 ÔãìÀŠ ‡ãŠÀãÌãã. Öãè ¹ã®¦ã 
¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¹ãì¤ãèË 250 ¹ãðÓŸãâÔããŸãè ÔãìÀŠ ŸñÌããÌããè. ¦ãÔãñÞã Öãè ¹ã®¦ã ãä›¹¹ã¥ããè ¹ãðÓŸãÔããŸãèÖãè ‚ãâ½ãËã¦ã ‚ãã¥ããÌããè. 
¦¾ããÞãñ ¹ãðÓŸ ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ ¹ãì¤ñ ¦ãÔãñÞã  (continue) ÔãìÀŠ ŸñÌããÌãñ¦ã. 
 

13. ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¶ãÔ¦ããèËã ÔãÌãÃÔãã£ããÀ¥ã ÍããèÓãÃÃ‡ãŠ ªñ„Š¶ã †‡ãŠ ªì¾¾ã½ã ÍããèÓãÃÃ‡ãŠÖãè ²ããÌãñ. „ªã.ÔãÌãÃÔãã£ããÀ¥ã ÍããèÓãÃ‡ãŠ 
- ÎãÔ¨ãñ, ªì¾¾ã½ã ÍããèÓãÃ‡ãŠ - •ã¹¦ããèÞãã ÔããŸã.     
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14. ¶ãÔ¦ããèºã® ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ¹ãìÔ¦ã‡ãŠã¹ãÆ½ãã¥ãñ ãäÎãÌã¥¾ãã¦ã ¾ãñÌãî¶ã ¶ãâ¦ãÀÞã ¦ããè ‚ããä¼ãËñãäŒã¦ã ‡ãŠÀãÌããè¦ã. 
 
 

15. †Œãã²ãã ¶ãÔ¦ããèÌãÀ ‡ãŠãÖãè ½ãÖ¦ÌããÞãñ ãä¶ã¥ãÃ¾ã ¢ããËñ ‚ãÔãÊ¾ããÔã ‚ãããä¥ã ¦ãñ ‚ã¶¾ã ãäËãä¹ã‡ãŠãÔã —ãã¦ã ‡ãŠÀŠ¶ã 
²ããÌã¾ããÞãñ ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ¦ãñ ‚ããªñÎã ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ Ôãâºãâãä£ã¦ãã‡ãŠ¡ñ ãä¹ãŠÀÌããÌãñ¦ã. 
 

16. ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞãñ ¹ãÆãÀŠ¹ã ½ãã¶¾ã ¢ããÊ¾ããÌãÀ, ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ¦¾ãã ¹ãÆãÀŠ¹ã ¹ã¨ããÞ¾ããÌãÀãèË ¡ãÌ¾ãã ºãã•ãîÔã 
ãä¶ãØãÃ½ã¶ã ‚ãÔãñ ¶ã½ãîª ‡ãŠÀãÌãñ.¦¾ãã¶ãâ¦ãÀ ¦ãñ ¹ã¨ã ‚ãâãä¦ã½ã¦ã: (fair) ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀŠ¶ã ¶ãâ¦ãÀ ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠÀãÌãñ. 
 
‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ Ôãâªãä¼ãÃ¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ (Referencing) 
 

1. †Œããªñ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ÔããªÀ ‡ãŠÀ¦ãã¶ãã ¦¾ããÔã ¹ãìÓ›ãè ªñ¥¾ããÔããŸãè ¦¾ããÔããñºã¦ã Ôãâª¼ãÃ ½Ö¥ãî¶ã ãä¶ã¾ã½ããÌãËãè, 
‡ãŠã¾ãªñ, ãä¶ã¥ãÃ¾ã, ¹ãîÌããèÃÞãñ „ªãÖÀ¥ã ãä‡ãŠâÌãã ‚ã¶¾ã ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ÔããªÀ ‡ãŠñËãè •ãã¦ãã¦ã, ¦¾ããÔã Ôãâª¼ããÃâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ 
‚ãÔãñ ½Ö¥ã¦ãã¦ã. ‚ãÔãñ ÔããªÀ ‡ãŠñËñËñ Ôãâª¼ãÃ Öñ ½ãìßãàãÀã¶ãñ ¹ã¦ãã‡ãŠã´ãÀñ Ôãâºããñãä£ã¦ã ‡ãŠÀãÌãñ¦ã. ‚ãÔãñ Ôãâª¼ãÃ 
¶ãÔ¦ããèËã ËãÌãËñ ‚ãÔãÊ¾ããÔã ¦ãñ ¹ãðÓŸãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀŠ¶ã ¦¾ããÞãã „ÊËñŒã ãä›¹¹ã¥ããè ãäËãäÖ¦ãã¶ãã ãä›¹¹ã¥ããè ¹ãðÓŸãÞ¾ãã 
„•ãÌ¾ãã À‡ãŠã¶¾ãã¦ã ‡ãŠÀãÌãã ‚ãããä¥ã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀã½ã£¾ãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ¹ã¨ããÞ¾ãã ¡ãÌ¾ãã ºãã•ãîÞ¾ãã Ôã½ããÔãã¦ã ‡ãŠÀãÌãã. 
 

2.  ‚ãÔãñ ¹ã¦ãã‡ãŠã ËãÌã¦ãã¶ãã ¦ãñ ›ãÞã¥ããè¶ãñ ¶ããè› Üã›á› ›ãÞããÌãñ¦ã. †‡ãŠ ¹ãñàãã ‚ã¶ãñ‡ãŠ ¹ã¦ãã‡ãŠã •ããñ¡ãÌã¾ããÞ¾ãã 
¢ããÊ¾ããÔã ¦¾ãã ¹ã¦ãã‡ãŠã ¹ãÔãÀÌãî¶ã ËãÌããÌ¾ãã¦ã. ¾ãã ¹ã¦ãã‡ãŠã ¶ãÔ¦ããèÞ¾ãã „•ãÌ¾ãã ºãã•ãî¶ãñ ÔãìÀŠ ‡ãŠÀŠ¶ã ¹ãì¤ñ 
ËãÌã¥¾ãã¦ã ¾ããÌ¾ãã¦ã. 
 

3.  •¾ãã ‡ãŠãØãª¹ã¨ããÌãÀŠ¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ÔããªÀ ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ‚ããËñ ‚ããÖñ, ¦¾ãã ‡ãŠãØãªãÔã ''ãäÌãÞããÀããä£ã¶ã ‡ãŠãØãª¹ã¨ã'' 
'P.U.C.' ‚ãÔãã ¹ã¦ãã‡ãŠã ËãÌããÌãã. ¾ãã Ì¾ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ‚ã¶¾ã ‡ãŠãñ¥ã¦¾ããÖãè ¹ã¦ãã‡ãŠã ÞããËî ¶ãÔ¦ããèËã ËãÌã¥¾ãã¦ã 
¾ãñÌãî ¶ã¾ãñ¦ã. 
 

4.  •ãÀ ''ãäÌãÞããÀããä£ã¶ã ‡ãŠãØãª¹ã¨ã'' ¾ãã ¹ã¦ãã‡ãŠã Ì¾ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ‚ã¶¾ã ¹ã¦ãã‡ãŠã „ªã.''¹ãÆãÀŠ¹ã'' ÌãØãõÀñ ËãÌããÌã¾ããÞãñ 
¢ããÊ¾ããÔã ¦ãñ ‚ãÎãã ¹ã®¦ããè¶ãñ ËãÌããÌãñ¦ã ‡ãŠãè, ¦ãñ ¹ã¦ãã‡ãŠã †‡ãŠã ½ããØãñ ¶ã Ë¹ã¦ãã ÔãÖ•ã¹ã¥ãñ ãäªÔãî¶ã ¾ãñ¦ããèË. 
 

5.  Öñ ¹ã¦ãã‡ãŠã ¦ãã¦¹ãìÀ¦¾ãã ÔÌãÀŠ¹ãã¦ã ËãÌã¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ããèË Öñ £¾ãã¶ãã¦ã ŸñÌããÌãñ. ¦¾ãã¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ¦¾ããÞããè 
‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ¦ãã Ôãâ¹ãÊ¾ããÌãÀ ¦ãñ ¹ã¦ãã‡ãŠã ‡ãŠã¤î¶ã Ü¾ããÌãñ¦ã. ‡ãŠãÖãè ÌãñßñËã †Œããªãè ¶ãÔ¦ããè ‚ã©ãÌãã ‚ã¶¾ã ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ 
Ôãâª¼ãÃ ½Ö¥ãî¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÔããñºã¦ã ŸñÌãËñ •ãã¦ãã¦ã, ¹ãÀâ¦ãì, ¦ãñ Ôãâª¼ãÃ ‡ãŠã¾ã½ãÞãñ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÔããñºã¦ã ŸñÌã¥ãñ Îã‡ã‹¾ã 
¶ãÔã¦ãñ. ‚ãÎãã ÌãñßñÔã ¦ãñ Ôãâª¼ãÃ Îããñ£ã¥¾ããÔã Ôããñ¹ãñ •ããÌãñ, ½Ö¥ãî¶ã ¦¾ãã Ôãâª¼ããÃºããºã¦ã ãä›¹¹ã¥ããèÌãÀ Ôãâª¼ããÃâãä‡ãŠ¦ã 
‡ãŠÀ¦ãã¶ãã ¹ãì¤ãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ ‡ãŠÀãÌãñ. 
 

          ¹ã¦ãã‡ãŠã-‚ã.¹ãð.25/¹ã.Ì¾ã  
          Ôãâºãâãä£ã¦ã ¶ãÔ¦ããè ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ 
 
¦ãã¦ã¡ãèÞãñ, ‚ããä¦ã-¦ãã¦ã¡ãèÞãñ ‚ãããä¥ã ¦ãã¦‡ãŠãß ¾ãã ¹ã¦ãã‡ãŠãâÞãã Ìãã¹ãÀ 
 

1.  ''¦ãã¦ã¡ãèÞãñ'', ''‚ããä¦ã-¦ãã¦ã¡ãèÞãñ'' ''¦ãã¦‡ãŠãß'' ‚ãããä¥ã ''Øããñ¹ã¶ããè¾ã'' ¾ãã ¹ã¦ãã‡ãŠãâÞãã Ìãã¹ãÀ Öã Ôãâºãâãä£ã¦ã 
¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÞ¾ãã ¹ãÆã©ã½¾ã ‡ãÆŠ½ãã¶ãìÔããÀ ‚ãããä¥ã ÔÌãÀŠ¹ãã¶ãìÔããÀ ‡ãŠÀãÌãã. ‚ãÔãñ ¹ã¦ãã‡ãŠã Öñ ¹ãŠãñËãè‚ããñÞ¾ãã ¹ã‹Ëù¹ãËã 
›ãÞã¥ããè¶ãñ ›ãÞããÌãñ¦ã. ¦¾ãã½ãìßñ ¶ãÔ¦ããèËã •ããñ¡ËñÊ¾ãã ¹ã¦ãã‡ãŠã ¾ãã ¢ãã‡ãŠÊ¾ãã •ãã¥ããÀ ¶ããÖãè¦ã. ¦¾ãã½ãìßñ ¶ãÔ¦ããè 
ªñŒããèË ¶ããè›¹ã¥ãñ ãäªÔãî¶ã ¾ãñƒÃË. 
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‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ¹ãÆ¦ã / Ô©ãß ¹ãÆ¦ã ãäÞã¶Öãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ 
 

1.  •ãâñÌÖã †Œããªñ ¹ã¨ã ÔÌããàãÀãèÔããŸãè ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌã¾ããÞãñ ‚ããÖñ, ¦¾ããÌãñßãè ªì¾¾ã½ã ¹ãÆ¦ããèÌãÀ ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ¹ãÆ¦ã 
/ Ô©ãß ¹ãÆ¦ã (O/C) ãäÞã¶Öãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀŠ¶ã ¦¾ããŒããËãè Ôãâºãâãä£ã¦ãã¶ãñ ‚ãã¹ãËãè ãäª¶ããâ‡ãŠãÔãÖãè¦ã ÔÌããàãÀãè ‡ãŠÀãÌããè. 
 

2.  •¾ãã ÌãñßñÔã †‡ãŠã ¹ãñàãã ‚ã¶ãñ‡ãŠãâ¶ãã ¹ã¨ã ¹ããŸÌããÌã¾ããÞãñ ‚ããÖñ, ‚ãÎãã ÌãñßñÔã •¾ããâ¶ãã-•¾ããâ¶ãã ¹ã¨ã 
¹ããŸÌããÌã¾ããÞãñ ‚ããÖñ, ¦¾ãã Ôãâºãâãä£ã¦ããÞãñ ¹ãÆ¦ããèÌãÀ ¹ãì¤ãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ Œãî¥ã ( _/ ) ‡ãŠÀãÌããè. 
 

3.  ÔÌããàãÀãèÔããŸãè ¹ããŸÌããÌã¾ããÞããè ÔãÌãÃ ¹ã¨ãñ ¹ãŠãñÊ¡À ½ã£¾ãñ ‚ã©ãÌãã ¹ãŠãñËãè‚ããñ ½ã£¾ãñ ¹ããŸÌããÌããè¦ã. ¦¾ããÌãÀ 
ŒããËãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ ãäÞãŸáŸãè ãäÞã‡ãŠ›ÌããÌããè. 
 

       ÔÌãÞœ ¹ãÆ¦ã 
 
---------- ¾ããâÞãñ ÔÌããàãÀãè ‡ãŠãäÀ¦ãã   
------------------------ ÎããŒãã    

 

4.  •¾ãã ¹ã¨ãã Ôããñºã¦ã •ããñ¡¹ã¨ãñ ¹ããŸÌããÌã¾ããÞããè ‚ããÖñ¦ã, ¦ããè ÔãÌãÃ •ããñ¡¹ã¨ãñ ›ãÞã¥ããè¶ãñ •ããñ¡ãÌããè¦ã. 
‡ãŠãØãª¹ã¨ããâÞããè ÔãâŒ¾ãã •ããÔ¦ã ‚ãÔãÊ¾ããÔã  ¦ããè ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ãäœªÆãâãä‡ãŠ¦ã (punch) ‡ãŠÀŠ¶ã ›ùØã¶ãñ •ããñ¡ãÌããè¦ã. 
 

5. •ããñ¡¹ã¨ããâÞãã ÔããäÌãÔ¦ãÀ „ÊËñŒã ¹ã¨ããÞ¾ãã ‚ãŒãñÀãèÔã ‡ãŠÀãÌãã. 
 

6.  ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ¹ãÆ¦ã Öãè ¶ãÔ¦ããèËã •ããñ¡ãÌããè ‚ãããä¥ã ¦¾ããËã ÔÌãÞœ ¹ãÆ¦ããè ›ãÞã¥ããè¶ãñ •ããñ¡î¶ã, ¦¾ãã 
‡ãŠãØãª¹ã¨ããÔã ''ÔÌããàãÀãè‡ãŠãäÀ¦ãã'' ‚ãÎããè ãäÞãŸáŸãè •ããñ¡ãÌããè ‚ãããä¥ã ¹ã¨ã ÔÌããàãÀãèÔããŸãè ¹ããŸÌããÌãñ. 
 

7.  ÔÌãÞœ ¹ãÆ¦ã ÔÌããàãÀãè Öãñ„Š¶ã ¹ãÀ¦ã ‚ããÊ¾ããÌãÀ ¦¾ãã Ôãâºãâãä£ãÞ¾ãã ÖÔ¦ããäËãäŒã¦ã ¹ãÆ¦ããè ¦ãÔãñÞã ¦¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè 
Ôãì£ããÀ¥ãã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ½ãÔãì²ããÞ¾ãã ¹ãÆ¦ããè, ¦¾ãã ¶ãÔ¦ããè ½ã£ãî¶ã ‡ãŠã¤î¶ã ›ã‡ãŠãÌ¾ãã¦ã. 
 

¹ãÆãÀŠ¹ã / ½ãÔãìªã ¦ãã¡î¶ã ¹ããÖ¥ãñ (comparing) 
 

1.  ÞããâØãËñ ¹ãÆãÀŠ¹ã / ½ãÔãìªã ¾ããñØ¾ã ãäÀ¦ããè¶ãñ ¦ãã¡î¶ã ¹ãããäÖËñ ¶ããÖãè, ¦ãÀ ¦¾ãã ¹ã¨ããÞãã ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¦ããñ ¹ãÆ¼ããÌã 
¶ããÖãèÔãã Öãñ¦ããñ. ¦ãñÌÖã ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ¢ããËñËã ½ãÔãìªã ¦ãã¡î¶ã ¹ããÖ¥¾ããÔããŸãè ŒããËãèË ÔãîÞã¶ãã ãäÌãÞããÀã¦ã 
Ü¾ããÌ¾ãã¦ã:-      
 

(‚ã) ½ãÔãìªã Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã¹ã¥ãñ ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ¢ããËã ‚ããÖñ ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè ¦ãñ ¹ããÖÌãññ. ›â‡ãŠËñŒã¶ã ØãÞããß ¢ããËñ 
‚ãÔãñË, ¦¾ãã½ã£¾ãñ ºã-¾ããÞã Þãì‡ãŠã ¢ããÊ¾ãã ‚ãÔã¦ããèË, ¦ãÀ ¦ããñ ½ãÔãìªã ¹ãì¶Öã ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ‡ãŠÀŠ¶ã Ü¾ããÌãã. 
 

(ºã) ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ¢ããËñÊ¾ãã ¹ãÆ¦ããè¦ããèË †‡ãŠ ÔÌãÞœ ¹ãÆ¦ã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ¹ãÆ¦ã ½Ö¥ãî¶ã ŸñÌã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ  
‚ããÖñ. 
 

(‡ãŠ) ½ãÔãì²ããÞ¾ãã ÖÔ¦ããäËãäŒã¦ã ¹ãÆ¦ããèÌãÀ ãäÞã¶Öãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠñËñËñ Ôãâª¼ãÃ, ‡ãÆŠãùÔã Ôãâª¼ãÃ (References and 
cross references) ¦ããè ÔãÌãÃ ãäÞã¶Öãâ‡ãŠ¶ãñ ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ¹ãÆ¦ããèÌãÀ ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ 
‚ããÖñ¦ã. 
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(¡) ¹ã¨ãã¦ã ‚ã©ãÌãã •ããñ¡¹ã¨ãã¦ã ¶ã½ãîª ‡ãŠñËñÊ¾ãã ÔãâŒ¾ãã ¾ãã ¹ãŠãÀÞã ‡ãŠãß•ããè¹ãîÌãÃ‡ãŠ ºããºããè¹ãÆ½ãã¥ãñ 
(itemwise) ÔÌã¦ãâ¨ã¹ã¥ãñ ¦ã¹ããÔãî¶ã Ü¾ããÌ¾ãã¦ã. ¦ãÔãñÞã ¦¾ãã Ôãâºãâãä£ãÞããè †‡ãŠî¥ã ºãñÀãè•ã ¦ã¹ããÔãî¶ã 
‡ãŠãñ¥ã¦ããèÖãè ÔãâŒ¾ãã ÌãØãß¥¾ãã¦ã ‚ããËãè ¶ããÖãè ¾ããÞããè Œãã¨ããè ‡ãŠÀãÌããè. 
 

(ƒ) ¹ããŸÌããÌã¾ããÞããè ÔÌãÞœ ¹ãÆ¦ã Öãè ãäœªÆãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ¾ãñÌãî ¶ã¾ãñ. 
 

(¹ãŠ) •¾ãã¶ãñ ½ãÔãìªã ¦ãã¡î¶ã ¹ãããäÖËã ‚ããÖñ ¦¾ãã¶ãñ, ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ¹ãÆ¦ããèÌãÀ ‚ãã¹ãËãè ãäª¶ããâ‡ãŠãÔãÖãè¦ã 
ÔÌããàãÀãè ‡ãŠÀãÌããè.¹ããŸÌããÌã¾ããÞ¾ãã ÔÌãÞœ ¹ãÆ¦ããèÌãÀ ÔÌããàãÀãè ‡ãŠÀŠ ¶ã¾ãñ. 
 

(Øã) ½ãÔãìªã Öã •¾ãã ãäËãä¹ã‡ãŠãÎããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ‚ããÖñ ¦¾ãã¶ãñ, ‚ã¶¾ã ãäËãä¹ã‡ãŠãÞ¾ãã ÔãÖã¾¾ãã¶ãñ ½ãÔãìªã ¦ãã¡î¶ã 
(compare) ¹ããÖÌãã. 

 

===$@$=== 
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(6) ãä›¹¹ã¥ããè ‚ãããä¥ã ½ãÔãìªã ËñŒã¶ã 
   
¼ããØã -1  ãä›¹¹ã¥ããè ËñŒã¶ã 
  
ãä›¹¹ã¥ããè ÔããªÀ ‡ãŠÀ¥ãñ 
 

1.  Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¦¾ããËã ãäÌããäÎãÓ› ‚ããŸÌã¡á¾ãã¦ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ Ôãâª¼ãÃ, Öñ ¹ãì¤ãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ ÌãñØãÌãñØãßñ 
(sort) ‡ãŠÀãÌãñ¦ã. 
 

(‚ã) ‚ãÔãñ Ôãâª¼ãÃ, ‡ãŠãè •ãñ ¶ãÔ¦ããèËã •ããñ¡¥¾ãã¹ãîÌããèÃ ¹ãŠ‡ã‹¦ã ¹ããÖ¥¾ããÔããŸãè ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌã¾ããÞãñ ‚ããÖñ¦ã. 
 

(ºã) ‚ãÔãñ Ôãâª¼ãÃ, ‡ãŠãè •¾ããÌãÀ ¹ãÀÔ¹ãÀ ½ãÔãìªã ÔããªÀ ‡ãŠÀ¥ãñ Îã‡ã‹¾ã ‚ããÖñ. ¦ãñ Ôãâª¼ãÃ ½Ö¥ã•ãñ, ¹ãÆã¹¦ã 
Ôãâª¼ããÃÌãÀ ÌããäÀÓŸãâ¶ããè Ô¹ãÓ› ‚ããªñÎã ãäªËñ ‚ããÖñ¦ã, •¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ¹ãîÌããñÃªãÖÀ¥ã ‚ããÖñ, ãä¶ããäÎÞã¦ã ãä¶ã¾ã½ã 
‚ããÖñ¦ã, £ããñÀ¥ã ãä¶ããäÎÞã¦ã ¢ããËñËñ ‚ããÖñ, ¦¾ãã½ãìßñ ãä¶ããäÎÞã¦ã ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠÀ¥ãñ Îã‡ã‹¾ã ‚ããÖñ ‚ãÔãñ Ôãâª¼ãÃ. 
 

(‡ãŠ) ‚ãÔãñ Ôãâª¼ãÃ, ‡ãŠãè •ãñ ¶ãÌããè¶ã ‚ããÖñ¦ã, ¦¾ãã½ã£¾ãñ ‡ãŠãñ¥ã¦ãñÖãè ¹ãîÌããñÃªãÖÀ¥ã ¶ããÖãè. ¦¾ãã½ãìßñ ¦¾ãã 
¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ãä›¹¹ã¥ããè ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌã¾ããÞããè ‚ããÖñ. 
 

(¡) ‚ãÔãñ Ôãâª¼ãÃ, ‡ãŠãè •¾ããÌãÀ ÔããäÌãÔ¦ãÀ ãä›¹¹ã¥ããè ÔããªÀ ‡ãŠÀŠ¶ã ÌããäÀÓŸãâÞãñ ‚ããªñÎã / ãä¶ã¥ãÃ¾ã ¹ãÆã¹¦ã 
‡ãŠÀŠ¶ã Üãñ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 

 

2.  ÌãÀãèË ¶ã½ãîª (‚ã) ¾ãñ©ããèË Ôãâª¼ãÃ ''‚ãÌãËãñ‡ãŠ¶ãã©ãÃ ÔããªÀ'' ‚ãÔãñ ¹ãðÓŸãâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀŠ¶ã ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãñ¦ã. 
 

3.  ÌãÀãèË ¶ã½ãîª (ºã) ¾ãñ©ããèË Ôãâª¼ããÃºããºã¦ã ¹ãÆãÀŠ¹ã / ½ãÔãìªã ½ãã¶¾ã¦ãñÔããŸãè ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãã. 
 

4. ÌãÀãèË ¶ã½ãîª (‡ãŠ) ‚ãããä¥ã (¡) ¾ãñ©ããèË Ôãâª¼ããÃºããºã¦ã Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÞãã ‚ã¼¾ããÔã ‡ãŠÀŠ¶ã 
¦¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ÔããäÌãÔ¦ãÀ ½ãì²ãñÔãîª ãä›¹¹ã¥ããè ÔããªÀ ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ‚ãÎããè ãä›¹¹ã¥ããè ÔããªÀ ‡ãŠÀ¦ãã¶ãã 
ŒããËãèË ºããºããè Ëàãã¦ã ŸñÌããÌ¾ãã¦ã:- 
 

(1) ãä›¹¹ã¥ããèÞãã ½ãîß „−ñÎã ½Ö¥ã•ãñ, ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÞ¾ãã Ôãâãäàã¹¦ã ãä›¹¹ã¥ããè´ãÀñ ¦¾ããÞããè ÔãÖ•ã¦ãñ¶ãñ ‚ãããä¥ã 
¦ÌãÀñ¶ãñ ãä¶ãØãÃ¦ããè ‡ãŠÀ¥ãñ Îã‡ã‹¾ã ÌÖãÌãñ. ¦¾ãã½ã£¾ãñ ‡ãŠãñ¥ã¦ãñÖãè ¹ãÆÎ¶ã „¹ããäÔ©ã¦ã Öãñ¦ããèË ‚ãÎããè ‡ãŠÊ¹ã¶ãã ØãðãäÖ¦ã 
£ãÀ¥¾ããÞãã „−ñÎã ¶ãÔããÌãã. 
 

(2) ãä›¹¹ã¥ããèÞãñ ÔÌãÀŠ¹ã (‚ã) Ôãâãäàã¹¦ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÞããè ÌãÔ¦ãìãäÔ©ã¦ããè, (ºã) ãäÌãÞããÀã©ãÃ ¹ãÆÎ¶ã, (‡ãŠ) ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã¦ããèË 
½ãÖ¦ÌããÞãñ ½ãì−ñ, (¡) ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÞ¾ãã ºãã•ãî¶ãñ ‚ã©ãÌãã ãäÌãÀãñ£ãã¶ãñ ¾ãìãä‡ã‹¦ãÌããª, (ƒ) ¹ãîÌããñÃªãÖÀ¥ã, ¹ãîÌããèÃÞãñ 
Ôãâª¼ãÃ ‚ã©ãÌãã ãä¶ã¾ã½ã ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ‚ãããä¥ã (¹ãŠ)  ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠÔãñ ãä¶ã‡ãŠãËãè ‡ãŠã¤ãÌãñ ¦¾ãã ºããºã¦ãÞãñ ‚ã¶ãì½ãã¶ã, 
¦ã‡ãŠÃ ‡ãŠã¤¥ãñ. 
 

(3) ãä›¹¹ã¥ããè ãäËãäÖ¥ãñ ãäËãä¹ã‡ãŠãÞãñ ÔãÌããÃ¦ã ½ãÖ¦ÌããÞãñ ‡ãŠ¦ãÃÌ¾ã ‚ããÖñ.ãä›¹¹ã¥ããè ãäËãäÖ¥¾ãã¹ãîÌããèÃ ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ 
¹ãÆã¹¦ã Ôãâª¼ãÃ ‚ãããä¥ã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãèÞããè ¶ãÔ¦ããè ‡ãŠãß•ããè¹ãîÌãÃ‡ãŠ ÌããÞããÌããè. ¦¾ãã¶ãâ¦ãÀ ¦¾ãã¶ãñ ¦¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã½ã£¾ãñ 
„¹ããäÔ©ã¦ã ¢ããËñÊ¾ãã ¹ãÆÎ¶ããâÞããè „¦¦ãÀñ Îããñ£ããÌããè¦ã, ãä‡ãŠ •ãñ¥ãñ ‡ãŠÀŠ¶ã ¦¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã¦ããèË ½ãì²ããâÞããè ¾ããñØ¾ã 
¹ãÆ‡ãŠãÀñ ãä¶ãØãÃ¦ããè Öãñ„Š Îã‡ãŠñË. 
 

(4) Öñ ¶ãñÖ½ããè ØãðãäÖ¦ã £ãÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ ‡ãŠãè, ãäÌãÞããÀã£ããè¶ã ‡ãŠãØãª¹ã¨ã Öñ ÌããäÀÓŸãâ´ãÀñ (½Ö¥ã•ãñÞã 
•¾ããâÞãñ‡ãŠ¡ñ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ÔããªÀ ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ã ‚ããÖñ) ÌããÞãËñ •ããƒÃË. ¹ãÆã¹¦ã Ôãâª¼ãÃ¦ããèË ¹ããäÀÞœñª, 
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½ãìŒããñªáØããÀ ‚ã©ãÌãã Ìãã‡ã‹¾ã¹ãÆÞããÀ ¾ããÞãã ãä›¹¹ã¥ããè½ã£¾ãñ „ÊËñŒã ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ¾ãñ„Š ¶ã¾ãñ. Ôãâª¼ããÃ¦ããèË 
½ã•ã‡ãŠîÀ ¹ãŠãÀÞã Øãìâ¦ããØãìâ¦ããèÞãã ‚ãããä¥ã ¹ãŠãÀÞã ËãâºãËÞã‡ãŠ ‚ãÔãñË, ¦ãÀ ‚ãÎãã Ìãñßãè ãä›¹¹ã¥ããè Öãè Ôãâãäàã¹¦ã 
‚ããÎã¾ãÜã¶ã ‚ãÔã¥ããÀãè †‡ãŠã ¹ãðÓŸã½ã£¾ãñ ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀãÌããè. 
 

(5) ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÞ¾ãã ÌãÔ¦ãìãäÔ©ã¦ããèÞããè ÌãÔ¦ãìãä¶ãÓŸ¦ãã ¦ã¹ããÔãî¶ã ¦¾ããÞãã ŒãÀñ¹ã¥ãã-Œããñ›ñ¹ã¥ãã ¶ã½ãîª ‡ãŠÀãÌãã. 
 

(6)ãä›¹¹ã¥ããè½ã£¾ãñ ÔãîÞã¶ãã ‡ãŠÀãÌ¾ãã¦ã. ¹ãÀâ¦ãì ½ã¦ã ‚ããä¼ãÌ¾ã‡ã‹¦ã ‡ãŠÀŠ ¶ã¾ãñ.  
  

(7) ¶ãñÖñ½ããèÞ¾ãã ãä›¹¹ã¥¾ããâ½ã£¾ãñ ¦¾ããÞã ¹ãÆ‡ãŠãÀÞ¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâ½ã£¾ãñ ãä›¹¹ã¥¾ããâÞããè ¹ãì¶ãÀãÌãð¦¦ããè ›ãßãÌããè. 
 

(8) ãä›¹¹ã¥ããè Öãè Îã‡ã‹¾ã¦ããñ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ½ãì²ãã¶ãìÔããÀ ÌãñØãÌãñØãß¾ãã œãñ›¾ãã ¹ããäÀÞœñªã½ã£¾ãñ ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀãÌããè. 
 

(9) ãä›¹¹ã¥ããè½ã£¾ãñ ½ããñŸñ Îãºª¹ãÆ¾ããñØã ‚ã©ãÌãã ãä‡ã‹ËÓ› ¼ããÓãã ¹ã®¦ããèÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀŠ ¶ã¾ãñ. ¦ãÔãñÞã ''¾ãã 
¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ‚ãÔãñ ãäªÔãî¶ã ¾ãñ¦ãñ ‡ãŠãè'', ''‚ãÔãñ ½Ö¥ã¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ãñ ‡ãŠãè'' ‚ãÎããè Ìãã‡ã‹¾ãñ ‚ããä¼ãÌ¾ã‡ã‹¦ã ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã 
¾ãñÌãî ¶ã¾ãñ¦ã. 
 

(10) ãäËãäÖËñËãè ãä›¹¹ã¥ããè Öãè ÌããÞã¶ããè¾ã ‚ãÔããÌããè. †‡ãŠ ¹ãðÓŸã¹ãñàãã ‚ããä£ã‡ãŠ ¹ãðÓŸñ ãä›¹¹ã¥ããè Öãñ¥ããÀ 
‚ãÔãÊ¾ããŒãñÀãè•ã ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ‡ãŠÀŠ ¶ã¾ãñ. 
 

(11) ãä›¹¹ã¥ããè ãäËãäÖ¥ãã-¾ãã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¦ãÔãñÞã ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ãä›¹¹ã¥ããè ¹ãî¥ãÃ ãäËÖî¶ã ¢ããÊ¾ããÌãÀ, 
ãä›¹¹ã¥ããèÞ¾ãã ŒããËãè ¡ãÌ¾ãã ºãã•ãîÔã ãäª¶ããâ‡ãŠãÔããäÖ¦ã ½ããäÖ¶ãã-ÌãÓããÃÞ¾ãã „ÊËñŒããÔãÖ ÔãìÌããÞ¾ã ÔÌããàãÀãè 
‡ãŠÀãÌããè. ‡ãŠñÌãß ‚ã²ããàãÀñ ¶ã‡ãŠãñ¦ã. ¶ãÔ¦ããèÌãÀ ãäËãäÖ¦ãã¶ãã ‡ãŠãñŸñÖãè ¹ãñ¶ÔããèËÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀŠ ¶ã¾ãñ. 
 

(12) ‚ã¹ãÌããªã¦½ã‡ãŠ ¹ããäÀãäÔ©ã¦ããè¦ã ÎããÔã¶ããÞãñ ‚ããªñÎã ‚ãÔãÊ¾ããŒãñÀãè•ã, ãä›¹¹ã¥ããèÞãã ºããÖñÀ ÔããÌãÃ•ããä¶ã‡ãŠ 
ªÔ¦ããÌãñ•ã ½Ö¥ãî¶ã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀŠ ¶ã¾ãñ. 

 

5.  ãä›¹¹ã¥ããè ãäËãäÖ¥¾ããÞããè ÔãìÀŠÌãã¦ã ‡ãŠÀ¦ãã¶ãã, ¹ãÆ©ã½ã ÎããŒãñÞãñ ¶ããÌã ‚ãããä¥ã ¶ãÔ¦ããè ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ Öñ ãä›¹¹ã¥ããè 
¹ãðÓŸãÞ¾ãã ÌãÀãèË „•ãÌ¾ãã ºãã•ãîÔã ‚ãããä¥ã ãäÌãÓã¾ã ½ã£¾ã ¼ããØããè ãäËÖãÌãã. ¦¾ãã¶ãâ¦ãÀ ãä›¹¹ã¥ããè ÔãìÀŠ ‡ãŠÀ¦ãã¶ãã 
•¾ããâÞãñ‡ãŠ¡î¶ã ¹ã¨ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñ ‚ããÖñ, ¦¾ããÞãã ¦ã¹ãÎããèË ½Ö¥ã•ãñÞã ¦¾ããÞãã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ ‚ãããä¥ã ãäª¶ããâ‡ãŠ ãäËÖî¶ã 
ÔãìÀŠÌãã¦ã ‡ãŠÀãÌããè.ãä›¹¹ã¥ããè ¹ãðÓŸãÞãã ¶ã½ãì¶ãã ŒããËãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ ‚ããÖñ:- 
 

‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞãñ ¶ããÌã 

      ¹ãîÌããèÃÞãñ Ôãâª¼ãÃ:                                                 ÎããŒãã                    ¶ãÔ¦ããè 
‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ: 

 ãäÌãÓã¾ã :   

¹ããäÀÞœñª ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ 

Para No. 

ãä›¹¹ã¥ããè Ìã ‚ããªñÎã    

Note and orders 

Ôãâª¼ãÃ 

Reference 
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6.  ãä›¹¹ã¥ããè½ã£¾ãñ ¹ãîÌããèÃÞããè ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ‚ã©ãÌãã ‚ããä£ããä¶ã¥ãÃ¾ã Ôãâªãä¼ãÃ¦ã ‡ãŠÀãÌã¾ããÞãñ ¢ããÊ¾ããÔã, ¾ããÞããè 
¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÔããñºã¦ã ÔããâØã¡ ÜããËî¶ã, ¦¾ãã Ôãâª¼ããÃÔã ¹ã¦ãã‡ãŠã ËãÌãî¶ã ¦¾ãã ºããºã¦ãÞãã „ÊËñŒã ãä›¹¹ã¥ããè ¹ãðÓŸãÌãÀ 
„•ãÌ¾ãã Ôã½ããÔãã¦ã ‡ãŠÀãÌãã. 
 

7.  •¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã½ã£¾ãñ ‡ãŠãÖãè ½ãì²ããâÞããè œã¶ã¶ããè ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ  ‚ããÖñ, ‚ãÎãã ÔãÌãÃ †‡ãŠ ÔããÀŒ¾ãã 
¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞ¾ãã œã¶ã¶ããèÔããŸãè ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¦¾ãã ½ãì²ããâÞããè ÔãîÞããè ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀŠ¶ã ŸñÌããÌããè. ¦¾ãã½ãìßñ ‡ãŠãñ¥ã¦ãñÖãè ½ãì−ñ 
ÌãØãßËñ •ãã¥ããÀ ¶ããÖãè¦ã, ¾ããÞããè ‡ãŠãß•ããè Ü¾ããÌããè. 
 

8.  ÞããâØãÊ¾ãã ãä›¹¹ã¥ããèÔããŸãè ¹ãì¤ãèË ºããºããè Ëàãã¦ã ŸñÌããÌ¾ãã¦ã------------ 
 

      ‚ããªÎãÃ ãä›¹¹ã¥ããè ¦ããè ‡ãŠãè, •¾ãã´ãÀñ ‚ãâãä¦ã½ã ¹ãÆãÀŠ¹ã / ½ãÔãìªã ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀ¦ãã ¾ãñÌãî Îã‡ãŠñË. ãä›¹¹ã¥ããè 
ãä¶ã:¹ãàã¹ãã¦ããè¹ã¥ãñ ÔãÌãÃ ½ãÖ¦ÌããÞãñ ½ãì−ñ ‚ãâ¦ã¼ãÃî¦ã ‡ãŠÀŠ¶ã, ¹ããäÀ¹ãî¥ãÃ ¹ãÀâ¦ãì •ããÔ¦ã ËãâºããäÌãËñËãè ¶ãÔããÌããè. ¦ãÔãñÞã 
½ãì−ñ ¹ããäÀÞœñª ãä¶ãÖã¾ã ¦¾ããÞ¾ãã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠãÔãÖãè¦ã ‚ãÔããÌããè. •ãÀ ½ãì²ããâÞããè ÔãâŒ¾ãã •ããÔ¦ã ‚ãÔãñË, ¦ãÀ ‚ãÎãã 
ÌãñßñÔã ‡ãŠÀãÌã¾ããÞ¾ãã ÔãîÞã¶ãã ¾ãã ÔããÀãâÎãÀŠ¹ããè ÎãñÌã›Þ¾ãã ¹ããäÀÞœñªã¦ã ‡ãŠÀãÌ¾ãã¦ã. ¶ãÔ¦ããè ½ã£ããèË †Œããªã 
‡ãŠãØãª ãä›¹¹ã¥ããèÞ¾ãã ¹ãìÓ›¾ã©ãÃ ãä¶ãªÎãÃ¶ããÔã ‚ãã¥ã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ, ¦¾ããÞãã „ÊËñŒã ãä›¹¹ã¥ããè½ã£¾ãñ ‡ãŠÀŠ¶ã 
¦¾ããËã ¹ã¦ãã‡ãŠã ËãÌããÌããè, ‡ãŠãè •ãñ¥ãñ ‡ãŠÀŠ¶ã ÌããäÀÓŸãâ¶ãã ¦ããñ ‡ãŠãØãª ÔãÖ•ã¹ã¥ãñ ãä¶ãªÎãÃ¶ããÔã ¾ãñÌãî Îã‡ãŠñË. 
ãäËãä¹ã‡ãŠãËã ãä›¹¹ã¥ããè´ãÀñ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠãäÀ¦¾ãã ‡ãŠãÖãè ÔãîãäÞã¦ã ‡ãŠÀãÌã¾ããÞãñ ‚ãÔãÊ¾ããÔã ¦¾ããºããºãÞãñ ¹ãÆããä£ã‡ãŠãÀ 
¶ããâñªãäÌã¥¾ãã¦ã ¾ããÌãñ¦ã. ¦¾ããÔããŸãè ãä¶ã¾ã½ã-ãäÌããä¶ã¾ã½ã¶ã Ôãâºãâãä£ã, ¹ããäÀ¹ã¨ã‡ãŠñ, ¦ãÔãñÞã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞ¾ãã 
ãä¶ã¦¾ã¶ãñ½ããÞãã Øãã¤ã ‚ã¼¾ããÔã ‚ãÔã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ãä›¹¹ã¥ããè Öãè ÎããÔã¶ãã¶ãñ ãä¶ããäÎÞã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã Ô©ãããä¹ã¦ã 
ãä¶ã¾ã½ãã¶ãìÔããÀ, ¦ãÔãñÞã Ô©ããƒÃ ‚ããªñÎãã¶ãìÔããÀ ãä‡ãŠâÌãã ¦¾ããÞã ÔããÀŒ¾ãã ¹ãîÌããèÃÞ¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã¶ãìÔããÀ ‚ãÔããÌããè. 
†Œãã²ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã½ã£¾ãñ ‡ãŠã¾ã²ããÞ¾ãã ªðÓ›ãè¶ãñ ‚ã©ãÌãã ãäÌã£ããè ¹ãÀã½ãÎããèÃ Ôãâºãâ£ãã¦ã †Œãã²ãã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÔã ‚ã©ãÌãã 
ãäÌã¼ããØãã‡ãŠ¡ñ ãäÌãÞããÀ ãäÌããä¶ã½ã¾ããÔããŸãè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ¹ããŸãäÌã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ Ìãã›¦ã ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ¦ãÔãñ ãä›¹¹ã¥ããè½ã£¾ãñ 
¶ã½ãîª ‡ãŠÀãÌãñ. ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããºããºã¦ã ‡ãŠãÖãè „ªãÖÀ¥ã ½Ö¥ãî¶ã ²ããÌã¾ããÞãñ ¢ããÊ¾ããÔã, ¦¾ããºããºã¦ãÞãñ ÔãÌãÃ ¶ã½ãì¶ãñ-„¦ããÀñ 
ãä¶ãªÎãÃ¶ããÔã ‚ãã¥ããÌãñ¦ã. ÌããäÀÓŸãâ‡ãŠ¡ñ ¹ã¨ããÞãã ½ãÔãìªã ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãã. ¦ããñ ½ãÔãìªã ÌããäÀÓŸãâ¶ãã ½ãã¶¾ã ‚ãÔãÊ¾ããÔã 
¦ããñ ¹ãŠ‡ã‹¦ã ‚ãã²ããàããäÀ¦ã ‡ãŠÀãÌãã. ½ãã¶¾ã ¶ãÔãÊ¾ããÔã ¦ããñ ½ãÔãìªã ªìÀŠÔ¦ã ‡ãŠÀãÌãã, ‚ã©ãÌãã ¹ãì¶ãÃÀãäÞã¦ã ‡ãŠÀãÌãã, 
‚ã©ãÌãã ¹ãì¶ããäËÃãäŒã¦ã ‡ãŠÀãÌãã ‚ãããä¥ã ¦¾ãã¶ãìÔããÀ ¹ãì¶ããäËÃãäŒã¦ã ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè ¹ãÀ¦ã ‡ãŠÀãÌãã. ¶ã ¹ãñàãã •ãñ „¦¦ãÀ 
¹ããŸÌããÌã¾ããÞãñ ‚ããÖñ, ¦ãñ ‡ãŠãÖãè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ¹ãÆ¦¾ãàã ãä¡‡ã‹›ñ› ‡ãŠÀãÌãñ. •¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã½ã£¾ãñ ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠã¾ã 
‡ãŠÀãÌããè, Öñ „Üã¡ ‚ããÖñ ‚ã©ãÌãã ÔãÀß Ôãã£¾ãã ÔãîÞã¶ãã ¹ãÆã¹¦ã ‚ãÔã¦ããèË, ¦ãÀ ‚ãÎãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã½ã£¾ãñ ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ 
Ìãñß ÌãÞããäÌã¥¾ããÔããŸãè ãä›¹¹ã¥ããè Ôããñºã¦ã  ¹ã¨ããÞãñ ãä‡ãŠâÌãã ¹ãðÓŸãâ‡ãŠ¶ããÞãñ ¹ãÆãÀŠ¹ãÖãè ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãñ. ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ 
ÔããªÀ ‡ãŠñËñËãè ãä›¹¹ã¥ããè ¹ãŠãÀÞã ËãâºãËÞã‡ãŠ ‚ãÔãñË, ¦ãÀ ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ¦¾ããâÞãñ¹ããäÀ¶ãñ Îã‡ã‹¾ã ÖãñƒÃË ¦ãñÌã¤ãè 
¦ããè ãä›¹¹ã¥ããè Ôãâãäàã¹¦ã¹ã¥ãñ ÔããÀãâÎãã´ãÀñ ‚ãâãä¦ã½ã¦ã: ‚ããªñÎãã©ãÃ ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌããè. 
 
¼ããØã - 2 : ½ãÔãìªã ËñŒã¶ã 
 

ÔãÌãÃÔãã£ããÀ¥ã ÔãîÞã¶ãã 
 

1.  ‚ãã¹ã¥ã Ôã½ã•ã¦ããñ ¦ãÔãñ ½ãÔãìªã ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀ¥ãñ ½Ö¥ã•ãñ Ôãã£ãñ ‡ãŠã½ã ¶ããÖãè. ½ãÔãìªã ãäËãäÖ¥ãñ Öãè †‡ãŠ ‡ãŠËã 
‚ããÖñ. ¦ãñÌÖã ½ãÔãìªã ãäËãäÖ¥¾ããÔããŸãè ¹ãŠãÀ ‡ãŠãß•ããè Ü¾ããÌããè ËãØã¦ãñ. ½ãÔãìªã ½Ö¥ã•ãñ ‡ãŠñÌãß ÎãºªÀÞã¶ãã ‡ãŠÀ¥ãñ 
¶ãÌÖñ, ¦ãÀ ¾ããñØ¾ã ãäŸ‡ãŠã¥ããè ãäÌãÀã½ããäÞã¶ÖãâÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀ¥ãñÖãè ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ÌããƒÃ› ÎãºªÀãäÞã¦ã ¦ã¾ããÀ 
¢ããËñËñ ¹ã¨ã ¹ãããäÖ•ãñ ¦¾ãã ¹ãÆ½ãã¥ãã¦ã ¹ããäÀ¥ãã½ã Ôãã£ã¦ã ¶ããÖãè. ¦ãÔãñÞã ¦¾ããºã−Ë  
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‚ããªÀÖãè ÀãÖ¦ã ¶ããÖãè. ¦¾ãã½ãìßñ ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞ¾ãã ¹ãÆãä¦ã½ãñÌãÀ ¦¾ããÞãã ¹ãÆãä¦ã‡ãŠîË ¹ããäÀ¥ãã½ã Öãñ¦ããñ. Öãè ºããºã ÌããƒÃ› 
›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ¢ããËñÊ¾ãã ¹ã¨ããÔãÖãè ËãØãî Öãñ¦ãñ. 
 

     ÞããâØãÊ¾ãã ½ãÔãì²ããÔããŸãè ¹ãì¤ãèË ºããºããè Ëàãã¦ã ŸñÌããÌ¾ãã¦ã------------ 
ÞããâØãÊ¾ãã ½ãÔãì²ããÔããŸãè ¹ãì¤ãèË ºããºããâèÞããè ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ¦ãã ‚ããÖñ: (1) ãäºã¶ãÞãì‡ãŠ¹ã¥ãã (Correctness) (2) 
¹ããäÀ¹ãî¥ãÃ¦ãã  (Completeness) (3) Ô¹ãÓ›¹ã¥ãã (Clearness) (4) Ôãâãäàã¹¦ã¹ã¥ãã (Conciseness) (5) 
ãäÌã¶ã¾ãÎããèË¹ã¥ãã (Politeness) 
 

(1) ãäºã¶ãÞãì‡ãŠ¹ã¥ãã (Correctness):-  
 

(‚ã) ãäºã¶ãÞãì‡ãŠ¹ã¥ãã ½Ö¥ã•ãñ ½ãÔãì²ãã½ã£¾ãñ „ÊËñãäŒãËñËñ ÔãÌãÃ Ôãâª¼ãÃ, ãäªËñËñ ¶ã½ãì¶ãñ-„¦ããÀñ ¦ãÔãñÞã 
ªÎãÃãäÌãËñÊ¾ãã ÌãÔ¦ãìãäÔ©ã¦ããè½ã£¾ãñ ãäºã¶ãÞãì‡ãŠ¹ã¥ãã ÖÌãã. †Œããªãè œãñ›ãèÔããè Þãì‡ãŠÖãè ¹ã¨ããÔã „¦¦ãÀ ¹ãÆã¹¦ã 
Öãñ¥¾ããÔã ½ããñŸã ãäÌãËâºã ‡ãŠÀŠ Îã‡ãŠ¦ãñ. ½ãÔãì²ãã½ã£ããèË Þãìãä‡ãŠÞããè ãäÌã£ãã¶ãñ, Þãìãä‡ãŠÞããè ÌãÔ¦ãìãäÔ©ã¦ããè Öãè ºããºã 
‡ãŠñÌãß ‡ãŠ½ãÃÞãã-¾ããÞããè ‚ã‡ãŠã¾ãÃàã½ã¦ãã ‚ã©ãÌãã ãä¶ãÓ‡ãŠãß•ããè¹ã¥ãã ‚ãÔãÊ¾ããÞãñ ãäªÔãî¶ã ¾ãñ¦ã ¶ããÖãè, ¦ãÀ ¦¾ããËã 
ãä¶ã¾ã½ããâÞããè ¦ãÔãñÞã ‡ãŠã¾ã²ããÞããè ½ãããäÖ¦ããè ¶ããÖãè ‚ãÔãñÖãè ãäªÔãî¶ã ¾ãñ¦ãñ. 
 

(ºã) Ôãã£ããÀ¥ã¹ã¥ãñ Þãì‡ãŠã ¾ãã ÔãâŒ¾ãã, ãäª¶ããâ‡ãŠ ¾ãã½ã£¾ãñ Öãñ¥¾ããÞããè ªã› Íã‡ã‹¾ã¦ãã ‚ãÔã¦ãñ. ¦¾ãã½ãìßñ 
¦¾ããÞãã „ÊËñŒã ‡ãŠÀ¦ãã¶ãã ¹ãŠãÀ ‡ãŠãß•ããè Üãñ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. À‡ã‹‡ãŠ½ãñ Ôãâºãâãä£ãÞããè ÔãâŒ¾ãã Öãè ‚ãâ‡ãŠãè 
¦ãÔãñÞã ‚ãàãÀãè ãäËãäÖ¥¾ãã¦ã ¾ããÌããè. 
 

 

(‡ãŠ) ãäºã¶ãÞãì‡ãŠ¹ã¥ãã Öã ‡ãŠñÌãß ¹ã¨ããÞ¾ãã ÀŠ¹ãã½ã£¾ãñ ‚ãÔã¦ãã ‡ãŠã½ãã ¶ã¾ãñ, ¦ãÀ ¦ããñ ãäºã¶ãÞãì‡ãŠ¹ã¥ãã ¹ã¨ããÞ¾ãã 
½ãÔãìªã-ÔããÀãâÎã, ¦ãÔãñÞã ¼ããÓãñ ½ã£¾ãñÖãè ‚ãÔã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¹ã¨ããÞ¾ãã ½ãÔãìªã-ÔããÀãâÎãÞ¾ãã 
ãäºã¶ãÞãì‡ãŠ¹ã¥ããÔããŸãè ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ã „¹ãËº£ã ‚ãÔãËñÊ¾ãã ½ãããäÖ¦ããèÞãñ —ãã¶ã ‚ãÔã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ, ¦ãÀ 
¼ããÓãñÔããŸãè ÌããÞã¶ããÞããè ¦ãÔãñÞã ãäËŒãã¥ããÞããè ÔãÌã¾ã ‚ãÔã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ 
ÔÌã¦ã:‡ãŠ¡ñ ¹ããù‡ãŠñ› Îãºª‡ãŠãñÓã ŸñÌããÌãã, ‡ãŠãè ¦¾ãã½ãìßñ †Œãã²ãã ÎãºªãâÞãã ‚ã©ãÃ —ãã¦ã ‡ãŠÀŠ¶ã Üãñ¥ãñ, ¦ãÔãñÞã Ìã¥ãÃ 
ËñŒã¶ãã½ã£ããèË Þãî‡ãŠ ªìÀŠÔ¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ Îã‡ã‹¾ã ÖãñƒÃË.  
 

 

(2) ¹ããäÀ¹ãî¥ãÃ¹ã¥ã¦ãã (Completeness):-  
 

(‚ã) ¹ã¨ããÞãã ‚ããÎã¾ã Ôã½ã•ã¥¾ããÔããŸãè ‚ãããä¥ã ¦¾ããÞ¾ãã ¦ÌãÀãè¦ã ãä¶ãØãÃ¦ããèÔããŸãè ÌãÔ¦ãìãäÔ©ã¦ããèÞãã ¹ãî¥ãÃ¦ã: 
„ÊËñŒã ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. •ãÀ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñÊ¾ãã ¹ã¨ããÔã „¦¦ãÀ ²ããÌã¾ããÞãñ ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ãäÌãÞããÀËñËãè 
½ãããäÖ¦ããè ÔãÌãÃ ÔããäÌãÔ¦ãÀ ½ãì²ããÔãÖ ²ããÌããè. „¦¦ãÀ •ãÀ ¹ããäÀ¹ãî¥ãÃ¦ãñ¶ãñ ØãñËñ ¶ããÖãè, ¦ãÀ „ÌãÃÀãè¦ã ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ 
¦¾ãã ½ãããäÖ¦ããèÔããŸãè „¦¦ãÀ ªñ¥¾ããÔã ãäÌãËâºã ¦ãÀ ÖãñƒÃËÞã, ¹ãÀâ¦ãì ãä¶ãØãÃ¦ããèÔãÖãè ãäÌãËâºã ÖãñƒÃË. 
 

(ºã) ¹ã¨ããËã ¹ãî¥ãÃ¹ã¥ãã ¾ãñ¥¾ããÔããŸãè ¦¾ããÌãÀ ãäª¶ããâ‡ãŠ, ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ ¶ã½ãîª ‡ãŠÀ¥ãñ, ¦ãÔãñÞã ¦¾ããÌãÀ ÔÌããàãÀãè 
Öãñ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¦¾ããÞã ºãÀãñºãÀ •¾ããËã ¹ã¨ã ¹ããŸÌããÌã¾ããÞãñ ‚ããÖñ, ¦¾ããÞãã ‚ãããä¥ã    ¹ããŸãäÌã¥ãã-
¾ãã¶ãñ ¦¾ããÞãã ¹ã¦¦ãã ¹ã¨ãã¦ã ãäËãäÖ¥ãñ ØãÀ•ãñÞãñ ‚ããÖñ. •ãÀ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñÊ¾ãã ¹ã¨ããÔã „¦¦ãÀ ²ããÌã¾ããÞãñ 
‚ãÔãÊ¾ããÔã, „¦¦ãÀ ªñ¦ãã¶ãã ¦¾ãã ¹ã¨ããÞãã Ôãâª¼ãÃ ‚ãããä¥ã ©ãñ¡‡ã‹¾ãã¦ã ãäÌãÓã¾ã ¶ã½ãîª ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
„¹ã¾ããñØã Öãñ¥ããÀñ Ôãâª¼ãÃ ‚ã©ãÌãã ¶ã½ãì¶ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ¦ãñ ¶ãìÔããÀ ªñ¥¾ãã¦ã ¾ããÌãñ¦ã. †Œããªñ ãä¶ãÌãñª¶ã ‚ã©ãÌãã 
ÔãîÞã¶ãã ²ããÌã¾ããÞããè ¢ããÊ¾ããÔã ¦¾ããºããºãÞ¾ãã ãä¶ã¾ã½ããâÞãã „ÊËñŒã ‡ãŠñÊ¾ããÌãÀÞã ¦ãñ ¹ã¨ã ¹ãî¥ãÃ¦ÌããÔã •ããƒÃË. 
¾ããÞããÞã ‚ã©ãÃ ‚ãÔãã ‡ãŠãè, ¹ã¨ããÞãã ‚ããÎã¾ã ¹ãî¥ãÃ¦ã: ‡ãŠß¥¾ããÔããŸãè ÔãÌãÃ ºããºããèâÞãã „ÊËñŒã ¹ã¨ãã½ã£¾ãñ Öãñ¥ãñ 
ØãÀ•ãñÞãñ ‚ããÖñ. 
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(3) Ô¹ãÓ›¹ã¥ãã (Clearness):-  
 

(‚ã) ¹ã¨ãã½ã£ããèË Ô¹ãÓ›¹ã¥ãã ½Ö¥ã•ãñ ÌããÞã‡ãŠãËã, ¹ã¨ãã½ã£ããèË ½Ö¥ã¥ãñ ÔãÖ•ã¹ã¥ãñ —ãã¦ã ÌÖãÌã¾ããÔã ÖÌãñ. 
¹ã¨ã ¹ããŸãäÌã¥ãã-¾ããËã ½ã•ã‡ãŠîÀã´ãÀñ ‡ãŠã¾ã ÔããâØããÌã¾ããÞãñ ‚ããÖñ, ¾ããÞãã ‚ã©ãÃºããñ£ã Öãñ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
½Ö¥ãî¶ã ¹ã¨ã ãäËãäÖ¦ãã¶ãã Ôããñ¹ãñ ‚ãããä¥ã Ô¹ãÓ›¹ã¥ãñ ãäËÖãÌãñ. ‚ãã¹ãÊ¾ããËã •ãñ ‡ãŠãÖãè ÔããâØããÌã¾ããÞãñ ‚ããÖñ, ¦ãñ 
Ôãã£¾ãã ÔãÀß Ôããñ¹¾ãã ¼ããÓãñ¦ã ãäËÖãÌãñ, ‡ãŠãè •¾ãã´ãÀñ Îãâ‡ãŠã ÀãÖ¥ããÀ ¶ããÖãè¦ã. ¦ãÔãñÞã ½ããñŸ-½ããñŸãè Ìãã‡ã‹¾ãñ 
ãäËãäÖ¥¾ããÞãñ ›ãßãÌãñ. ÌããÞã‡ãŠãËã ¹ã¨ã Ôã½ã•ãî¶ã Üãñ¥¾ããÔããŸãè ¦¾ãã¦ããèË ½ã•ã‡ãŠîÀ ªãñ¶ã Ìãñßã ÌããÞããÌã¾ããÔã 
ËãØã¥ããÀ ¶ããÖãè, ¾ããÞããè ‡ãŠãß•ããè Ü¾ããÌããè. 

 

(4) Ôãâãäàã¹¦ã¹ã¥ãã (Conciseness):- 
 

(‚ã) ¹ã¨ã ¶ãñÖñ½ããè Ô¹ãÓ› ½ã•ã‡ãŠîÀã´ãÀñ Ôãâãäàã¹¦ã¹ã¥ãñ ãäËÖãÌãñ. ¹ãŠìÎããÀ‡ã‹¾ãã ½ããÀ¥ãñ, ¦ãÔãñÞã ¦ãì›‡ãŠ¹ã¥ãñ 
ãäËãäÖ¥ãñ ½Ö¥ã•ãñ ãäËãä¹ã‡ãŠã½ã£¾ãñ ºããõãä®‡ãŠ ‡ãŠ½ã¦ãÀ¦ãã, ¦ãÔãñÞã ÔãìÔãâÔ‡ãŠð¦ã¹ã¥ãã ¶ããÖãè, ‚ãÔãñ ãäªÔãî¶ã ¾ãñ¦ãñ. 
¦¾ãã½ãìßñ ¦ãñ ›ãßãÌãñ. ¹ãŠìÎããÀ‡ãŠãè ½ããÀ¥ãñ ½Ö¥ã•ãñ, ‚ã¶ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¦ãñ ‚ãÌãÜã¡ Îãºª Ìãã¹ãÀŠ¶ã ¦¾ããÞãã •ããñÀ 
‡ãŠÀãÌã¾ããÞãã, ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¶ãÔã¦ãã¶ãã ½Ö¥ããè ‚ãããä¥ã Ìãã‡ã‹¾ã¹ãÆÞããÀãâÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀãÌã¾ããÞãã Öñ Öãñ¾ã. 
¶ããè›¶ãñ›‡ãŠñ¹ã¥ãã, ÔãìÌããÞ¾ã ‚ãããä¥ã ÔãìâªÀ ÖÔ¦ããàãÀ ¾ãã ºããºããè ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ÔãªõÌã ‚ãã¹ãÊ¾ãã ½ã¶ãã¦ã ¾ããñ•ãÊ¾ãã 
¹ãããäÖ•ãñ¦ã. 

 

(5) ãäÌã¶ã¾ãÎããèË¹ã¥ãã (Politeness):-  
 

(‚ã) ãäÌã¶ã¾ãÎããèË¹ã¥ãã ½Ö¥ã•ãñ †‡ãŠã¶ãñ ªìÔã-¾ããÞ¾ãã ¼ããÌã¶ããâÞãã ãäÌãÞããÀ ‡ãŠÀ¥ãñ Öãñ¾ã. ¹ããäÀ¹ãî¥ãÃ¦ãã 
(Completeness) Öñ ¹ã¨ããÞãñ ÎãÀãèÀ ‚ãÔãî¶ã, ãäÌã¶ã¾ãÎããèË¹ã¥ãã (Politeness) Öã ¹ã¨ããÞãã ÌãñÎã ‚ããÖñ. 
ãäÌã¶ã¾ãÎããèË¦ãñ½ãìßñ ‡ãŠãâÖãèÖãè ¶ãì‡ãŠÔãã¶ã Öãñ¦ã ¶ããÖãè, ¢ããËãÞã ¦ãÀ ¹ãŠã¾ãªãÞã Öãñ¦ããñ. ‡ãŠãñ¥ã¦ããèÖãè ºããºã 
‚ãã‡ãŠË¶ã ‡ãŠÀŠ¶ã Üãñ¥¾ããÔããŸãè ‚ãããä¥ã •ãã¥ãî¶ã Üãñ¥¾ããÔããŸãè, ãäÌã¶ã¾ãÎããèË¹ã¥ãã ÖãÞã †‡ãŠ ÔãÀß Ôããñ¹ãã 
½ããØãÃ ‚ããÖñ. 

 

2.  ½ãÔãìªã / ¹ãÆãÀŠ¹ã ‡ãŠñâÌÖã ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãñ, •ãâñÌÖã (‚ã) ‡ãŠãñ¥ã¦ããè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠÀãÌã¾ããÞããè ‚ããÖñ Öñ Ô¹ãÓ› 
¢ããËñËñ ‚ããÖñ; (ºã) ãä›¹¹ã¥ããè½ã£¾ãñ ‡ãŠãñ¥ã¦ããè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠÀãÌã¾ããÞããè ‚ããÖñ Öãè ºããºã ÔãîãäÞã¦ã ‡ãŠñËãè ‚ããÖñ; ¦ãÔãñÞã 
(‡ãŠ) ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããâ¶ããè ‚ããªñÎã ãäªËñËñ ‚ããÖñ¦ã.      
 

3.  ÎãºªãâÞããè ¹ãì¶ãÀãÌãð¦¦ããè ›ãßãÌããè. ¦ãÔãñÞã ‡ãŠÊ¹ã¶ããâÞãã Ôã½ããÌãñÎã ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ¾ãñ„Š ¶ã¾ãñ. ¼ããÓãã ‚ãÎããè ‚ãÔããÌããè, 
‡ãŠãè ¦¾ãã½ãìßñ ØãõÀÔã½ã•ãî¦ã ‚ã©ãÌãã Þãì‡ãŠãèÞãã ‚ã©ãÃ ‡ãŠã¤Ëã •ãã¥ããÀ ¶ããÖãè. 
 

4.  ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã¹ãÀ¦Ìãñ ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞ¾ãã ¶ã½ãì¶¾ããÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀãÌãã. ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞ¾ãã ¶ã½ãì¶¾ããÔãâºãâãä£ãÞãã ‚ãã¤ãÌãã 
¹ãì¤ãèË ¼ããØãã¦ã Üãñ¥ããÀ ‚ããÖãñ¦ã. ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞããè ¼ããÓãã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¶ã½ãì¶¾ãã¶ãìÔããÀ ºãªËãÌããè. 
 

5.  ¹ãÆãÀŠ¹ã / ½ãÔãìªã Îã‡ã‹¾ã¦ããñ ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ¶ã½ãì¶¾ãã½ã£¾ãñ ‚ã©ãÌãã ÔÌã¦ãâ¨ã ¹ããÌã - ‚ã£ãÃ ¹ãðÓŸãÌãÀ ãäËÖãÌãã. 
‚ãããä¥ã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ  ªãñ¶ã ‚ããñßãè½ã£¾ãñ Ì¾ãÌããäÔ©ã¦ã ‚ãâ¦ãÀ ŸñÌããÌãñ, ‡ãŠãè •ãñ¥ãñ ‡ãŠÀŠ¶ã ¦¾ãã½ã£¾ãñ ‡ãŠãÖãè Ôãì£ããÀ¥ãã 
‡ãŠÀãÌã¾ããÞããè ¢ããÊ¾ããÔã ¦¾ãã½ã£¾ãñ Îãºª ‚ã©ãÌãã Ìãã‡ã‹¾ããÞãã Ôã½ããÌãñÎã ‡ãŠÀ¥ãñ Îã‡ã‹¾ã ÖãñƒÃË. 
 

6.  ¹ãÆãÀŠ¹ã ½ãã¶¾ã¦ãñÔããŸãè ¹ããŸãäÌã¥¾ãã¹ãîÌããèÃ •¾ããâÞ¾ãã ¶ããÌãñ ¹ã¨ã ¹ããŸÌããÌã¾ããÞãñ ‚ããÖñ, ¦¾ããâÞãñ ¶ããÌã ‚ã©ãÌãã 
¹ãª¶ãã½ã ãäËãäÖ¥ãñ ‡ãÆŠ½ã¹ãÆã¹¦ã ‚ããÖñ. 
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7.  „¦¦ãÀ ¹ããŸãäÌã¦ãã¶ãã Ôãâºãâãä£ã¦ããÞ¾ãã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞãã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ Ìã ãäª¶ããâ‡ãŠ ¹ã¨ããÞ¾ããÌãÀ ÔãìÀŠÌãã¦ããèËã ¶ã½ãîª 
‡ãŠÀãÌãã ‚ã©ãÌãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÞ¾ãã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀã½ã£ããèË ÎãñÌã›Þ¾ãã ¹ã¨ããÞãã „ÊËñŒã ‡ãŠÀãÌãã. ¦¾ãã½ãìßñ ¦¾ããÞã 
ãäÌãÓã¾ããèÞ¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããËã ¦ããñ ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀ •ããñ¡¥ãñ Ôãâºãâãä£ã¦ããÔã Îã‡ã‹¾ã ÖãñƒÃË. 
 

8.  ÔãÌãÃ ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀã½ã£¾ãñ Ô½ãÀ¥ã¹ã¨ã ¦ãÔãñÞã ‚ã£ãÃ ÎããÔã‡ãŠãè¾ã ¹ã¨ã ¾ããÔãÖ ãäÌãÓã¾ã ¶ã Þãì‡ãŠ¦ãã ãäËÖãÌãã. 
 

9.  ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÔããñºã¦ã •ããñ¡ãÌã¾ããÞ¾ãã ÔãÖ¹ã¨ããâÞãã „ÊËñŒã ¹ãÆãÀŠ¹ãã½ã£¾ãñ ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¦ãÔãñÞã 
•ããñ¡¹ã¨ããÞãã ¦ã¹ãÎããèË ¹ã¨ããÞ¾ãã ŒããËãè ÔããäÌãÔ¦ãÀ¹ã¥ãñ (ÔãâŒ¾ãñÔãÖ) ²ããÌãã. •¾ãã ãäŸ‡ãŠã¥ããè •ããñ¡¹ã¨ããâÞãã 
„ÊËñŒã ‡ãŠñËñËã ‚ããÖñ, ¦¾ãã ãäŸ‡ãŠã¥ããè Ôã½ããÔãã½ã£¾ãñ ( % ) ‚ãÎããè Œãî¥ã ‡ãŠÀãÌããè. 
 

10. †‡ãŠãÞã ÔããÀŒ¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã½ã£¾ãñ, †‡ãŠ ÔããÀŒãã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀ ‡ãŠÀãÌã¾ããÞãã ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ¦¾ããºããºã¦ãÞãã 
¹ãÆ½ãããä¥ã¦ã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞãã ÔããâØãã¡ã ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀŠ¶ã Ü¾ããÌãã ‚ãããä¥ã ¦¾ããÞ¾ãã Ôãã¾ã‡ã‹ËãñÔ›ãƒË ¹ãÆ¦ããèâÞãã Ìãã¹ãÀ 
‡ãŠÀãÌãã. 
 

===$@$=== 
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(7) ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞãñ ¹ãÆ‡ãŠãÀ 
 
ãäÌããäÌã£ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ: 
 

1.  ÎããÔã¶ããÞãñ ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÔã / ãäÌã¼ããØããÔã ‚ã©ãÌãã Œãã•ãØããè ¾ãâ¨ã¥ãã ¾ããâÞãñÎããè ‡ãŠã½ããÞãñ ÔÌãÀŠ¹ã ‚ãããä¥ã 
ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÔããÀ ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀ ‡ãŠÀ¦ãã¶ãã ŒããËãèË ¶ã½ãîª ¹ãÆ‡ãŠãÀãâÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠñËã •ãã¦ããñ. 
 

(1) ¹ã¨ã (2) —ãã¹ã¶ã (3) ‚ã£ãÃ ÎãããÔã‡ãŠãè¾ã ¹ã¨ã (4) ‚ã¶ããõ¹ãÞããÀãè‡ãŠ Ôãâª¼ãÃ (5) ¹ãðÓŸãâ‡ãŠ¶ã (6) ¹ããäÀ¹ã¨ã‡ãŠ   
(7) ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ‚ããªñÎã (8) ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã (9) ¦ããÀ ‚ãããä¥ã ãäºã¶ã¦ããÀãè ÔãâªñÎã (10) ¹ãÆñÔã ¶ããñ› (11) 
¹ãÆ½ãã¥ã¹ã¨ã. 
 

¹ã¨ã :  1.Öã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞãã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ÔãÌãÃÔãã£ããÀ¥ã¹ã¥ãñ Ìãã¹ãÀËã •ãã¦ããñ. ¾ããÞãã Ìãã¹ãÀ ãäÌãÎãñÓã¦ã: ÌããäÀÓŸ 
¹ãÆããä£ã‡ãŠãÀãè ‚ã©ãÌãã Œãã•ãØããè Ì¾ã‡ã‹¦ããè, Œãã•ãØããè ÔãâÔ©ãã ¾ããâÞãñÎããè ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀ ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè ‡ãŠÀãÌãã. 
 

2.¹ã¨ããÞããè ½ãìŒ¾ã ÌãõãäÎãÓŸá¾ãñ ¹ãì¤ãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ ‚ããÖñ¦ã - (‚ã) ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ, ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞãñ ¶ããÌã ‚ãããä¥ã ¹ã¦¦ãã Ìã 
ãäª¶ããâ‡ãŠ.  (ºã) ¹ã¨ããÌãÀ ÔÌããàãÀãè ‡ãŠÀ¥ãã-¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããÞãñ ¶ããÌã, Ôãâ¹ãî¥ãÃ ¹ãª¶ãã½ã. (‡ãŠ) •¾ããËã ¹ã¨ã 
¹ããŸÌããÌã¾ããÞãñ ‚ããÖñ, ¦¾ããÞãñ ¶ããÌã, Ôãâ¹ãî¥ãÃ ¹ãª¶ãã½ã ‚ãããä¥ã Ôãâ¹ãî¥ãÃ ¹ã¦¦ãã. (¡) ãäÌãÓã¾ã. (ƒ) ‚ããä¼ãÌããª¶ã 
(Salutation) („ªã. ½ãÖãñª¾ã / ½ãÖãñª¾ãã). (¹ãŠ) ¹ã¨ããÞãã ½ãÔãìªã. (Øã) ‚ããä¼ãªã¶ã (Subscription) („ªã. 
‚ãã¹ãËã ãäÌãÎÌããÔãì). (Ö) •ããñ ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ¹ã¨ã ÔÌããàãÀãè ‡ãŠÀ¥ããÀ ¦¾ããÞããè ÔÌããàãÀãè, ¹ãª¶ãã½ã. ¹ã¨ããÞããè ¼ããÓãã Öãè 
¹ãÆ©ã½ã ¹ãìÀŠÓããè ‚ãÔããÌããè. 
 
 

 
 
Œãã•ãØããè Ì¾ã‡ã‹¦ããè, Œãã•ãØããè ÔãâÔ©ããâ¶ãã ¹ããŸÌããÌã¾ããÞ¾ãã ¹ã¨ããÞãã ¶ã½ãì¶ãã - 1 :- 
 
¹ãÆãä¦ã, 

--------------------- 
   ------------------- 
 
‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ.                                                              (Ô©ãß)               
                                 
                            ãäÌãÓã¾ã:- 
ãä¹ãÆ¾ã ½ãÖãñª¾ã, 
       
       ‚ãã¹ãÊ¾ãã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ---------------- Ìã ãäª¶ããâ‡ãŠ--------- Þãñ ¹ã¨ããÔã ‚ã¶ãìÔãÀŠ¶ã ‚ãã¹ã¥ããÔã ‡ãŠßãäÌã¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ãñ ‡ãŠãè, /  
 
½ããè ‡ãŠßÌãî ƒãäÞœ¦ããñ ‡ãŠãè,------------------------------------------------------------------------------------------------ 
                                                                                                  ‚ãã¹ãËã ãäÌãÎÌããÔãì, 
                                                                                                        
                                                                                                       ‚ã.ºã.‡ãŠ. 
                                                                                                      (¹ãª¶ãã½ã) 

¹ãÆ¦ã:- 
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‚ã¶¾ã ãäÌã¼ããØãã¦ããèË ÌããäÀÓŸ ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããâ¶ãã ‚ãããä¥ã ‚ã¶¾ã Àã•¾ãã¦ããèË ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããâ¶ãã ¹ããŸÌããÌã¾ããÞ¾ãã ¹ã¨ããÞãã ¶ã½ãì¶ãã 2 : 
                                                        ¹ã¨ã 
¹ãÆãä¦ã, 
---------------  
‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ.                                                                ( Ô©ãß )  ãäª¶ããâ‡ãŠ/ÌãÓãÃ 
                      Ôãâª¼ãÃ:-  

ãäÌãÓã¾ã:-  
½ãÖãñª¾ã, 
------------------------------------------------------------------------------                                                          
                                                                                            ‚ãã¹ãËã ãäÌãÎÌããÔãì, 

    
                                                                                                (¹ãª¶ãã½ã) 

 
ãäÌã¼ããØããâ¦ãØãÃ¦ã ÌããäÀÓŸ ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÎããè / ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããÎããè ‚ã©ãÌãã ‚ã¶¾ã ãäÌã¼ãã¦ããèË ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀã¶ãìÔããÀ ¹ããŸÌããÌã¾ããÞ¾ãã 
¹ã¨ããÞãã ¶ã½ãì¶ãã 3 :-  
                                                  ¹ã¨ã 
 
¹ãÆãä¦ã, 
---------------  
‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ.                                                                ( Ô©ãß )  ãäª¶ããâ‡ãŠ / ÌãÓãÃ 
  

ãäÌãÓã¾ã:-  
 

      ‚ãã¹ãÊ¾ãã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ------------------ Ìã ãäª¶ããâ‡ãŠ---------------- Þãñ ¹ã¨ããÔã ‚ã¶ãìÔãÀŠ¶ã, „¹ãÀãñ‡ã‹¦ã ãäÌãÓã¾ããè-----------  
 
2.    ------------------------------------------------------------------------------  

    (¹ãª¶ãã½ã) 
 

¹ãÆ¦ã- 
 

—ãã¹ã¶ã : ¾ãã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞãã Ìãã¹ãÀ Öã ªì¾¾ã½ã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããÔããŸãè ‡ãŠñËã •ãã¦ããñ. ¦ãÔãñÞã ‡ãŠ½ãÃÞããÀãè ÌãØããÃ¶ãñ 
ÔããªÀ ‡ãŠñËñËñ ‚ã•ãÃ, ‚ã¹ããèËñ, ãä¶ãÌãñª¶ãñ ¾ããâ¶ãã „¦¦ãÀ ªñ¥¾ããÔããŸãèÖãè ‡ãŠñËã •ãã¦ããñ. 
 

 
—ãã¹ã¶ããÞãã ¶ã½ãì¶ãã - 1 :-  
                                                                            ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ. 
                                                                                                         ( Ô©ãß )  ãäª¶ããâ‡ãŠ / ÌãÓãÃ 

Ôãâª¼ãÃ:-  
ãäÌãÓã¾ã:-  

—ãã¹ã¶ã: 
            (•¾ããËã —ãã¹ã¶ã ¹ããŸÌããÌã¾ããÞãñ ‚ããÖñ ¦¾ããÞ¾ãã ¹ãª¶ãã½ãã¶ãñ ÔãìÀÌãã¦ã ‡ãŠÀãÌããè) ¾ããâ¶ãã ãäÌã¶ãâ¦ããè ‚ããÖñ ‡ãŠãè, ¦¾ããâ¶ããè 
„¹ãÀãñ‡ã‹¦ã ãäÌãÓã¾ããè ŒããËãèË ½ãì²ããâÌãÀ ‚ãÖÌããË ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãã / ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãñ¦ã -      
(1) 
(2) 

(¹ãª¶ãã½ã) 
------------- ¾ããâÞãñ ‡ãŠãäÀ¦ãã 

¹ãÆãä¦ã 
(¹ãª¶ãã½ã, Üã›‡ãŠ, ãä•ãÊÖã ƒ.) 
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¹ãÆ¦ã- 
(¹ãª¶ãã½ã, Üã›‡ãŠ, ãä•ãÊÖã ƒ.)  
 
—ãã¹ã¶ããÞãã ¶ã½ãì¶ãã - 2 :-  
                                                                            ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ. 
            ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞãñ ¶ããÌã 
                                                                                                        ( Ô©ãß )  ãäª¶ããâ‡ãŠ / ÌãÓãÃ 
—ãã¹ã¶ã: 
            (•¾ããËã —ãã¹ã¶ã ¹ããŸÌããÌã¾ããÞãñ ‚ããÖñ ¦¾ããÞ¾ãã ¹ãªû¶ãã½ãã¶ãñ ÔãìÀŠÌãã¦ã ‡ãŠÀŠ¶ã) ¦¾ããâÞãñ ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ--------------------- Ìã  
ãäª¶ããâ‡ãŠ---------------- Þãñ ¹ã¨ããÔã ‚ã¶ãìÔãÀŠ¶ã ¦¾ããâ¶ãã ‡ãŠßãäÌã¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ãñ ‡ãŠãè, ------------------------------------------ 

 
(¹ãª¶ãã½ã) 
------------- ¾ããâÞãñ ‡ãŠãäÀ¦ãã 
 

¹ãÆãä¦ã 
(¹ãª¶ãã½ã, Üã›‡ãŠ, ãä•ãÊÖã ƒ.) 
 
—ãã¹ã¶ããÞãã ¶ã½ãì¶ãã - 3 :-  
                                                                                  ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ. 
            ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞãñ ¶ããÌã 
                                                                                                        ( Ô©ãß )  ãäª¶ããâ‡ãŠ / ÌãÓãÃ 
—ãã¹ã¶ã: 
 
            ŒããËãè ÔÌããàãÀãè ‡ãŠÀ¥ããÀ (•¾ããËã —ãã¹ã¶ã ¹ããŸÌããÌã¾ããÞãñ ‚ããÖñ ¦¾ããÞ¾ãã ¹ãª¶ãã½ããÞãã „ÊËñŒã ‡ãŠÀŠ¶ã) ¾ããâÞãñ  
ãä¶ãªÎãÃ¶ããÔã ‚ãã¥ãî¶ã ªñ„Š ƒãäÞœ¦ããñ ‡ãŠãè, ŒããËãèË ¶ã½ãîª ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã½ã£¾ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¦ãñ „¦¦ãÀ ËÌã‡ãŠÀã¦ã ËÌã‡ãŠÀ ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãñ /  
¹ããŸÌããÌãñ. 
 
 
Ôãâª¼ãÃ ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ.----------------------- 
ãäª¶ããâ‡ãŠ ------------------------------- 
ãäÌãÓã¾ã -------------------------------- 
ÎãñÌã›Þãñ Ô½ãÀ¥ã¹ã¨ã ‡ãÆŠ.--------------- 
ãäª¶ããâ‡ãŠ ------------------------------- 
 

(ÔÌããàãÀãè ‡ãŠÀ¥ãã-¾ããÞãñ ¹ãª¶ãã½ã) 
 

¹ãÆãä¦ã 
(¹ãª¶ãã½ã, Üã›‡ãŠ, ãä•ãÊÖã ƒ.) 
 

             

 
‚ã£ãÃ ÎããÔã‡ãŠãè¾ã ¹ã¨ã :  ‚ã£ãÃ ÎããÔã‡ãŠãè¾ã ¹ã¨ããÞããè ÔãìÀŠÌãã¦ã Öãè •¾ããËã ¹ã¨ã ¹ããŸÌããÌã¾ããÞãñ ‚ããÖñ, ¦¾ããËã 
''ãä¹ãÆ¾ã Ñããè'' ''ãä¹ãÆ¾ã'' Ôãâºããñ£ãî¶ã ‚ãããä¥ã ÎãñÌã› ''‚ãã¹ãËã Ô¶ãñÖãâãä‡ãŠ¦ã'' ¶ãñ ‡ãŠñËãè •ãã¦ãñ. •¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããËã ¹ã¨ã 
¹ããŸÌããÌã¾ããÞãñ ‚ããÖñ ¦¾ããÞãñ ¶ããÌã, ¹ãª¶ãã½ã ‚ãããä¥ã ¹ã¦¦ãã Öã ÎãñÌã›ãè ãäËãäÖËã •ãã¦ããñ. ¾ãã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞãã 
Ìãã¹ãÀ ãäÌãÎãñÓã¦ã: ¹ãì¤ãèË ‡ãŠãÀ¥ããÔããŸãè ‡ãŠñËã •ãã¦ããñ--  (‚ã) †Œãã²ãã ãäÌãÓã¾ããèÞãã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀ Öã ÞãÞãñÃ¹ãÆ¦ã 
‚ãÔã¦ããñ ‚ãããä¥ã ¦¾ãã½ã£¾ãñ ‚ããä£ã‡ãŠð¦ã ãä¶ã¥ãÃ¾ã Öãñ¦ã ¶ãÔãñË. (ºã) ¹ã¨ã ãäËãäÖ¥ãã-¾ããËã †Œãã²ãã ãäÌãÓã¾ããÌãÀ 
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‚ãâãä¦ã½ã ãä¶ãÓ‡ãŠÓããÃ¹ãÆ¦ã ‚ã©ãÌãã ½ã¦ããÌãÀ ¾ãñ¥¾ããÔããŸãè Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠ ½Ö¥ã¥ãñ ½ããâ¡ãÌã¾ããÞãñ ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ¦¾ããÔããŸãè 
Ìãã¹ãÀ ‡ãŠñËã •ãã¦ããñ. (‡ãŠ) ¹ã¨ã ãäËãäÖ¥ãã-¾ããËã †Œãã²ãã ãäÌãÓã¾ããºããºã¦ãÞããè ½ãããäÖ¦ããè ‚ã¶¾ã ‡ãŠãñ¥ããÔã ¶ã ‡ãŠß¦ãã 
¹ãŠ‡ã‹¦ã Ôãâºãâãä£ã¦ããÔã ‡ãŠßãÌããè ‚ãÔãñ Ìãã›¦ã ‚ãÔãÊ¾ããÔã. (¡) ¹ã¨ã ãäËãäÖ¥ãã-¾ããËã †Œãã²ãã ãäÌãÓã¾ããºããºã¦ã 
Ôãâºãâãä£ã¦ããÞãñ ½Ö¥ã¥ãñ ‚ã©ãÌãã ½ã¦ã •ãã¥ãî¶ã Üãñ„Š¶ã ¦ãñ ‚ãâãä¦ã½ã ½Ö¥ãî¶ã ½ãã¶ããÌã¾ããÞãñ ¶ãÔãÊ¾ããÔã. (ƒ) •ãñâÌÖã 
†Œãã²ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã½ã£¾ãñ ºãÀãèÞã Ô½ãÀ¥ã¹ã¨ãñ ¹ããŸÌãî¶ãÖãè „¦¦ãÀ ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¦ã ¶ããÖãè, ¦¾ããÌãñßñÔã ¾ããÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠñËã 
•ãã¦ããñ. 
 

 

‚ã£ãÃ ÎããÔã‡ãŠãè¾ã ¹ã¨ããÞãã ¶ã½ãì¶ãã  :-  
                                                                            ‚ã.Îãã.¹ã¨ã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ. 
                      ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞãñ ¶ããÌã 
                                                                           ( Ô©ãß )  ãäª¶ããâ‡ãŠ / ÌãÓãÃ 
ãä¹ãÆ¾ã / ãä¹ãÆ¾ã Ñããè 
 
           ( ãäÌãÓã¾ã ¶ã½ãîª ‡ãŠÀŠ¶ã ) ¾ãã ºããºã¦ãÞãñ/ ãäÌãÓã¾ããèÞãñ ½ãã¢ãñ / ¾ãã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞãñ ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ------------- Ìã ãäª¶ããâ‡ãŠ--------- Þãñ 
‚ã.Îãã.¹ã¨ã / ¹ã¨ã / —ãã¹ã¶ã / ¹ãðÓŸãâ‡ãŠ¶ã ‡ãŠð¹ã¾ãã ¹ããÖÌãñ. 
         (Îãì¼ãñÞœã) 
                                                                                  ‚ãã¹ãËã Ô¶ãñÖãâãä‡ãŠ¦ã, 

                                                                                       (‚ã.ºã.‡ãŠ.) 
Ñããè---------------  
¹ãª¶ãã½ã 

 

‚ã¶ããõ¹ãÞããÀãè‡ãŠ Ôãâª¼ãÃ : 1.¾ãã ¹ãÆ‡ãŠãÀÞãã Ôãâª¼ãÃ (¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀ) Öã ªãñ¶ã ãäÌã¼ããØãã¦ã ‚ã©ãÌãã „ÞÞã 
‡ãŠã¾ããÃË¾ãã‡ãŠ¡î¶ã ªì¾¾ã½ã ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã‡ãŠ¡ñ („Ë›-ÔãìË›¹ã¥ãñ = vice versa) ‡ãŠñËã •ãã¦ããñ. ‚ãÔãã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀ 
Öã ºããÖñÀÞ¾ãã ‚ããä¼ã‡ãŠÀ¥ããÎããè (Agency) ‡ãŠñËã •ãã¦ã ¶ããÖãè. 
 

2.  †Œãã²ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã½ã£¾ãñ ¦¾ãã ºããºã¦ãÞãã ¹ãîÌãñÃãä¦ãÖãÔã •ãã¥ãî¶ã Üãñ¥¾ããÔããŸãè ‚ãããä¥ã ¦¾ããªðÓ›ãè¶ãñ ËãâºãËÞã‡ãŠ 
¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀ ›ãß¥¾ããÔããŸãè ‚ãÔãã Ôãâª¼ãÃ ‡ãŠñËã •ãã¦ããñ. 
 

3.  ‚ãÎãã ¹ãÆ‡ãŠãÀÞãã Ôãâª¼ãÃ ‚ã¶¾ã ãäÌã¼ããØãã‡ãŠ¡î¶ã ‚ã©ãÌãã ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã‡ãŠ¡î¶ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÔã, ¦ããñ ¹ãÀ¦ã 
‡ãŠÀ¦ãã¶ãã ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¦ãñ „¦¦ãÀ ¹ããŸãäÌã¦ãã¶ãã ÔãÌãÃ Ôãâºãâãä£ã¦ã ‡ãŠãØãª¹ã¨ããâÞ¾ãã ¹ãÆ¦ããè ¦¾ããÔããñºã¦ã ¹ããŸãäÌã¥ãñ 
‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ‚ãÔãã Ôãâª¼ãÃ ¹ãŠ‡ã‹¦ã ½ãããäÖ¦ããèÔããŸãè ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¦ããñ, ¦¾ããÌãñßñÔã ¹ãÆ¦ããè ªñ¥¾ããÞããè ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ¦ãã 
¶ããÖãè. 
 

 

‚ã¶ããõ¹ãÞããÀãè‡ãŠ Ôãâª¼ããÃÃÞãã ¶ã½ãì¶ãã  :-  
                                                                                   ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞãñ ¶ããÌã 
        (ãäÌãÓã¾ã ¶ã½ãîª ‡ãŠÀãÌãã) ºããºã¦ãÞãã ---------------------------- ãäÌã¼ããØããÞãã ½ããØããèË ¹ãðÓŸãÌãÀãèË ‚ã¶ããõ¹ãÞããÀãè‡ãŠ  Ôãâª¼ãÃ 
¹ãÖãÌãã 
2.    ------------------------ ãäÌã¼ããØãã¶ãñ ½ããØããäÌãËñËãè ½ãããäÖ¦ããè ŒããËãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ ‚ããÖñ :-     
   Ôããñºã¦ã Ôãâºãâãä£ã¦ã ¶ãÔ¦ããè ŒããËãè ŸñÌãËãè ‚ããÖñ. 
3.ÔãªÀÖî ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ Öãè ‚ã¶ããõ¹ãÞããÀãè‡ãŠ¦ãñ¶ãñ ---------------------- ãäÌã¼ããØããÔã ¹ããŸãäÌã¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ã ‚ããÖñ¦ã. 
                                                                                  ÔÌããàãÀãè/- 
‚ã¶ããõ¹ãÞããÀãè‡ãŠ Ôãâª¼ãÃ ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ. 
---------------------------------- ãäÌã¼ããØã 
ãäª¶ããâ‡ãŠ--------------- 
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¹ãðÓŸãâ‡ãŠ¶ã : 1.¾ãã½ã£¾ãñ ªãñ¶ã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ‚ããÖñ¦ã. ¹ãõ‡ãŠãè †‡ãŠ ¹ãÆ‡ãŠãÀ ½Ö¥ã•ãñ ŒããËãèË ¹ã¨ã (below a letter) 
‚ãããä¥ã ªìÔãÀã ¹ãÆ‡ãŠãÀ ½Ö¥ã•ãñ ¹ã¨ã, ‚ã•ãÃ ÌãØãõÀñ ½ãããäÖ¦ããè‡ãŠãäÀ¦ãã, ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ãã‡ãŠãäÀ¦ãã ‚ãÔãã Ìãã¹ãÀËã •ãã¦ããñ. 
¹ããäÖÊ¾ãã ¹ãÆ‡ãŠãÀã¦ã  ¹ãðÓŸãâ‡ãŠ¶ãã½ã£¾ãñ ‡ãŠãÖãè ãä¶ãªñÃÎã ãäªËñ ‚ãÔãÊ¾ããÔã ÔÌããàãÀãè ‡ãŠÀãÌããè. ªìÔã-¾ãã ¹ãÆ‡ãŠãÀã¦ã 
¹ãðÓŸãâ‡ãŠ¶ããÞ¾ãã ÎãñÌã›ãè ÔÌããàãÀãè ‡ãŠÀãÌããè. 
 

2.¹ãðÓŸãâ‡ãŠ¶ããÞããè ¼ããÓãã Öãè ¦ãð¦ããè¾ã ¹ãìÀŠÓããè †‡ãŠ ÌãÞã¶ããè ÖÌããè. 
 

 

¹ãðÓŸãâ‡ãŠ¶ããÞãã ¶ã½ãì¶ãã 1 :-  
 
             Ôããñºã¦ã (Ñããè / ¹ãª¶ãã½ã) ¾ããâÞãñ ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ---------------------------- Ìã ãäª¶ããâ‡ãŠ------------- Þãñ ¹ã¨ã / —ãã¹ã¶ã 
¦¾ããÞ¾ãã ÔãÖ¹ã¨ããÔãÖ. 
                                                                            ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ. 
            ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞãñ ¶ããÌã 
                                                                           ( Ô©ãß )  ãäª¶ããâ‡ãŠ / ÌãÓãÃ 
                         ãäÌãÓã¾ã:-  
 
            ½ãããäÖ¦ããè ‡ãŠãäÀ¦ãã / ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¦¾ãã ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠãäÀ¦ãã / ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ãã ‡ãŠãäÀ¦ãã / ãä¶ã‡ãŠãËãè ‡ãŠã¤¥¾ãã ‡ãŠãäÀ¦ãã 
¹ããŸãäÌã¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ã ‚ããÖñ. / ÔããªÀ ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ã ‚ããÖñ. 
 

(¹ãª¶ãã½ã) 
------------- ¾ããâÞãñ ‡ãŠãäÀ¦ãã 
 

¹ãÆãä¦ã                                         
(¹ãª¶ãã½ã, Üã›‡ãŠ, ãä•ãÊÖã ƒ.) 
 
¹ãÆ¦ã 
(¹ãª¶ãã½ã, Üã›‡ãŠ, ãä•ãÊÖã ƒ.) 
 

 
 
¹ãðÓŸãâ‡ãŠ¶ããÞãã ¶ã½ãì¶ãã 2 :-  
                                                                             ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ. 
        ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞãñ ¶ããÌã 
                                                                           ( Ô©ãß )  ãäª¶ããâ‡ãŠ / ÌãÓãÃ 
                         ãäÌãÓã¾ã:-  
 
            Ôããñºã¦ã -----------------------------------¾ããâÞãã ‚ã•ãÃ / ¾ããâÞãñ ¹ã¨ã ‡ãÆŠ.-----------------------ãäª.----------- 
ÔãÖ¹ã¨ããâÔãÖ •ããñ¡Ëñ ‚ããÖñ. (¹ãª¶ãã½ã) ¾ããâ¶ããè---------------------- 
 

(¹ãª¶ãã½ã) 
------------- ¾ããâÞãñ ‡ãŠãäÀ¦ãã 

¹ãÆãä¦ã 
(¹ãª¶ãã½ã, Üã›‡ãŠ, ãä•ãÊÖã ƒ.) 
 

¹ãÆ¦ã 
(¹ãª¶ãã½ã, Üã›‡ãŠ, ãä•ãÊÖã ƒ.) 
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¹ããäÀ¹ã¨ã‡ãŠ : ¾ãã ¹ãÆ‡ãŠãÀÞãã ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀ Öã ÔãîÞã¶ãã ‚ãâ½ãËã¦ã ‚ãã¥ã¥ãñºããºã¦ã ÔãÌããÃâ¶ãã ‡ãŠßãäÌã¥¾ããÔããŸãè, ¦ãÔãñÞã 
†‡ãŠã ŸÀããäÌã‡ãŠ ãäÌãÓã¾ããºããºã¦ã ãäÌããäÌã£ã ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã‡ãŠ¡î¶ã ½ãããäÖ¦ããè ½ããØããäÌã¥¾ããÔããŸãè ‡ãŠñËã •ãã¦ããñ. 
 

 

¹ããäÀ¹ã¨ã‡ãŠãÞãã ¶ã½ãì¶ãã  :-  
 ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ.       
( Ô©ãß )  ãäª¶ããâ‡ãŠ / ÌãÓãÃ 
 

                         ãäÌãÓã¾ã:-  
¹ããäÀ¹ã¨ã‡ãŠ: 
            ‚ãÔãñ ãä¶ãªÎãÃ¶ããÔã ‚ããËñ ‚ããÖñ ‡ãŠãè, ---------------------------------------------------------------------  
 
--------------------------------- ¦ãÀãè Öãè ºããºã ÔãÌãÃ Ôãâºãâãä£ã¦ããâÞ¾ãã ãä¶ãªÎãÃ¶ããÔã ‚ãã¥ããÌããè. 

(¹ãª¶ãã½ã) 
------------- ¾ããâÞãñ ‡ãŠãäÀ¦ãã 

¹ãÆãä¦ã 
(¹ãª¶ãã½ã, Üã›‡ãŠ, ãä•ãÊÖã ƒ.) 
¹ãÆ¦ã 
(¹ãª¶ãã½ã, Üã›‡ãŠ, ãä•ãÊÖã ƒ.) 

 

‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ‚ããªñÎã:  ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ‚ããªñÎã Öñ ãä¶ã¾ãì‡ã‹¦ããè, ¹ãªãñ¶¶ã¦ããè ¦ãÔãñÞã ‡ãŠã½ããÞ¾ãã ‚ã¶ãìÓãâØãã¶ãñ 
‡ãŠ½ãÃÞããÀãè ÌãðâªãÔã ‚ã©ãÌãã ªì¾¾ã½ã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÔã ‡ãŠãÖã èãä¶ã¥ãÃ¾ã ‡ãŠßÌããÌã¾ããÞãñ ‚ãÔãÊ¾ããÔã ‡ãŠã¤Ëñ •ãã¦ãã¦ã. 
 

 
‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ‚ããªñÎããÞãã ¶ã½ãì¶ãã  :-  

‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ.  
‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞãñ ¶ããÌã      
ãäª¶ããâ‡ãŠ / ÌãÓãÃ 
 

                                                ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ‚ããªñÎã  
                      ¾ãã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞãñ ‡ãŠã½ã Øããä¦ã½ãã¶ã Öãñ¥¾ããÔããŸãè ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ã Ôãì£ããÀãè¦ã ÔãâØã¥ã‡ãŠ ¹ãÆ¥ããËãè ‡ãŠã¾ããÃ¶Ìããè¦ã 
‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ‚ããËãè ‚ããÖñ. ¦ãâñÌÖã ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ããèË ÔãÌãÃ ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè / ‡ãŠ½ãÃÞããÀãè ¾ããâ¶ããè ¦ããè ‡ãŠã¾ãÃ¹ãÆ¥ããËãè ¦ÌãÀãè¦ã ‚ãâ½ãËã¦ã 
‚ãã¥ããÌããè. 
           

(¹ãª¶ãã½ã) 
                                                                                           ------------- ¾ããâÞãñ ‡ãŠãäÀ¦ãã 
 

 

‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã: 1.‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã Öãè ÔãâãäÌã£ãããä¶ã‡ãŠ ¦ãÀ¦ãîªãè¶ãìÔããÀ ¹ãÆãäÔã® ‡ãŠñËãè •ãã¦ãñ, ãä‡ãŠâÌãã Àã•ã¹ããä¨ã¦ã 
‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãì‡ã‹¦¾ãã, ¹ãªãñ¶¶ã¦¾ãã, ºãªÊ¾ãã  ‚ãããä¥ã ƒ¦ãÀ ºããºããè, •¾ãã Àã•ã¹ã¨ãã¦ã ¹ãÆãäÔã® ‡ãŠÀ¥ãñ 
‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ, ‚ãÎããÔããŸãè ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ¹ãÆãäÔã® ‡ãŠñËãè •ãã¦ãñ. 
 

2.  ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã •¾ãã ÔãâãäÌã£ãããä¶ã‡ãŠ ¦ãÀ¦ãîªãè¶ãìÔããÀ ¹ãÆãäÔã® ‡ãŠñËãè •ãã¦ãñ, ¦¾ãã ¦ãÀ¦ãîªãèÞãã „ÊËñŒã 
‚ããä£ãÔãìÞã¶ãñÞ¾ãã ½ã•ã‡ãŠîÀã¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
 

3.  ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã •¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã½ã£¾ãñ ¹ãÆãäÔã® ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè ãä¶ããäÎÞã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ¦ãÀ¦ãîªãè ¶ãìÔããÀÞã ¹ãÆãäÔã® 
‡ãŠÀãÌããè. 
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4.  ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãñÞ¾ãã ¹ãÆ¦ããè ‚ããä£ã‡ãŠð¦ã Àã•ã¹ã¨ãã¦ã ¹ãÆãäÔã® ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè ¶ãñÖñ½ããè ÎããÔã‡ãŠãè¾ã ½ãìªÆ¥ããË¾ãã¦ã 
¹ããŸÌããÌ¾ãã¦ã. 
 

 

‚ããä£ãÔãîÞã¶ãñÞãã ¶ã½ãì¶ãã  :-  
 
                                   (½ãÖãÀãÓ›È ÎããÔã¶ã Àã•ã¹ã¨ã ¼ããØã----- ½ã£ããèË ---------------ãäÌã¼ããØã ½ã£¾ãñ ¹ãÆãäÔããä®ÔããŸãè) 
 
                                               ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã 
 
ŒããËãè ÔÌããàãÀãè ‡ãŠÀ¥ãã-¾ããËã ------------------½ã£ããèË  ‡ãŠË½ã--------- ¶ãìÔããÀ ¹ãÆªã¶ã ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ‚ããËñÊ¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠãÀã¶Ìã¾ãñ 
‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ--------------- 
 
 
                                                                           (‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠÀ¥ãã-¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããÞãñ 
¹ãª¶ãã½ã) 

 

 ¦ããÀ ‚ãããä¥ã ãäºã¶ã¦ããÀãè ÔãâªñÎã: 1. •ãñÌÖã †Œããªãè ½ãããäÖ¦ããè ¦ãã¦ã¡ãè¶ãñ ½ããØãÌããÌã¾ããÞããè ‚ãÔãñË ‚ã©ãÌãã 
‡ãŠßÌããÌã¾ããÞããè ‚ãÔãñË, ¦ãñâÌÖã ¦ããÀ ãä‡ãŠâÌãã ãäºã¶ã¦ããÀãè ÔãâªñÎããÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠñËã •ãã¦ããñ. ¦ããÀ ãä‡ãŠâÌãã ãäºã¶ã¦ããÀãè 
ÔãâªñÎããÞãã ½ãÔãìªã ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀ¦ãã¶ãã ‚ãÞãî‡ãŠ ÎãºªãâÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀãÌãã. ÎãºªãâÞããè ÔãâŒ¾ãã •ããÔ¦ã Öãñ¥ããÀ ¶ããÖãè 
¾ããÞããè ‡ãŠãß•ããè Ü¾ããÌããè. 
 

2.  ¦ããÀñÞãã Ìãã¹ãÀ Öã ‚ã¹ãÌããªã¦½ã‡ãŠ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããÞ¾ãã ‚ããªñÎãã¶ãìÔããÀ ‡ãŠÀãÌãã. ¦ãÔãñÞã 
ãäºã¶ã¦ããÀãè ÔãâªñÎããÞãã Ìãã¹ãÀ ªñŒããèË ‡ãŠã¾ãªã Ìã ÔãìÌ¾ãÌãÔ©ãã Ôãâª¼ããÃ¦ã ¦¾ããÞ¾ãã ‚ãØãÆ‡ãÆŠ½ãã¶ãìÔããÀ ‡ãŠÀãÌãã. 
 

 
¦ããÀñÞãã ¶ã½ãì¶ãã  :-  
 
TELEGRAM                                                 STATE                                          EXPRESS 
 
                          NAME: RESTIS 
 
                       ADDRESS: MUMBI 
 
No.----------------  REFERENCE YOUR LETTER OF NINTH AUGUST REGARDING 
SCRUTINY OF PERIODICAL RETURNS (.) INFORMATION BEING SENT 
SHORTLY(.) 
 
                                                                                                       
                                                       Collector. 
 
                                                                           -------------- 
 
Not to be telegraphed. 
        for  Collector. 
                                                                        --------------  
Copy by post in confirmation, to the Deputy Secretary to the Government of Maharashtra, 
Home Department, Mantralaya, Mumbai. 
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ãäºã¶ã¦ããÀãè ÔãâªñÎããÞãã ¶ã½ãì¶ãã  :-  
                                                             WIRELESS MESSAGE      
                                                                                                                         Priority : 
FROM: 
Information: 
TO: 
O.No.                                                                     Date/Time 
 

Text: 
 

     REFERENCE YOUR LETTER OF NINTH AUGUST REGARDING SCRUTINY OF 
PERIODICAL RETURNS (.) INFORMATION BEING SENT SHORTLY (.) 
 
                                                                                                               (Designation) 
                                                                -------------------- 
        No. 
        (Station)   Date 
 
Copy by post in confirmation. 
        (Designation) 

 

¹ãÆñÔã ¶ããñ›:  •¾ãã ºããºããèËã ½ããñŸãè ¹ãÆãäÔã®ãè ²ããÌã¾ããÞããè ‚ããÖñ ‚ãÎãã ÌãñßñÔã ãä‡ãŠâÌãã ÎããÔã¶ããÞãñ ãä¶ã¥ãÃ¾ããºããºã¦ã 
ÔãÌãÃ •ã¶ã¦ãñ½ã£¾ãñ •ããØãð‡ãŠ¦ãã ‚ãã¥ããÌã¾ããÞããè ‚ãÔãñË, ‚ãÎãã ÌãñßñÔã ¹ãÆñÔã ¶ããñ› ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠñËãè •ãã¦ãñ. ¦ãÔãñÞã 
†Œãã²ãã ¾ããñ•ã¶ãñÞããè ¢ããËñËãè ¹ãÆØã¦ããè ãä¶ãªÎãÃ¶ããÔã ‚ãã¥ã¥¾ããÔããŸãèÖãè ¹ãÆñÔã ¶ããñ› ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠñËãè  •ãã¦ãñ. 
 

 

¹ãÆñÔã ¶ããñ›Þãã ¶ã½ãì¶ãã  :- 
                                           ¹ãÆñÔã ¶ããñ›  
                                  ãäª¶ããâ‡ãŠ :             Ìãñß: 
                             ØãÆã½ã ¹ãâÞãã¾ã¦ã ãä¶ãÌã¡¥ãî‡ãŠãèÞãñ ãä¶ã¾ã½ã 
       ØãÆã½ã ¹ãâÞãã¾ã¦ã ãä¶ãÌã¡¥ãî‡ãŠ ‡ãŠã¾ã²ãã½ã£ããèË ãä¶ã¾ã½ã --- ½ã£¾ãñ Ôãì£ããÀ¥ãã ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ‚ããËñËãè ‚ããÖñ. 
   ¶ãÌããè¶ã ãä¶ã¾ã½ãã¶ãìÔããÀ ãä•ãÊÖããä£ã‡ãŠã-¾ããâ¶ãã ¦¾ããâÞãñ ‚ããä£ã‡ãŠãÀ Öñ ¦ãÖãäÔãËªãÀ ¾ãã ¹ãªã¹ãñàãã ŒãËãèË ª•ããÃÞ¾ãã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ããËã 
ÎããÔã¶ããÞãñ ãäÌãÎãñÓã ‚ããªñÎã ¢ããÊ¾ãã ŒãñÀãè•ã Ôããñ¹ããäÌã¦ãã ¾ãñ¥ããÀ ¶ããÖãè¦ã. 

 

¹ãÆ½ãã¥ã¹ã¨ã; ¹ãÆ½ãã¥ã¹ã¨ã Öñ ‡ãŠ½ãÃÞããÀãè ÌãðâªãÞ¾ãã ãä¶ã¾ãìãä‡ã‹¦ã, Ìãñ¦ã¶ã ƒ. ºããºããèâÞ¾ãã ‚ã¶ãìÓãâØãã¶ãñ ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠñËñ 
•ãã¦ãñ. 
 

¹ãÆ½ãã¥ã¹ã¨ããÞãã ¶ã½ãì¶ãã  :-  
                                                                                                         ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ. 
            ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞãñ ¶ããÌã 
                                                                                                       ½ãÖãÀãÓ›È Àã•¾ã 
                                                                                                       ( Ô©ãß )  ãäª¶ããâ‡ãŠ / ÌãÓãÃ 

¹ãÆ½ãã¥ã¹ã¨ã 
 
            ¾ãñ©ãñ ‚ãÔãñ ¹ãÆ½ãããä¥ã¦ã ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ãñ ‡ãŠãè, Ñããè------------------------------------------Öñ ¾ãã ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ã ãäª¶ããâ‡ãŠ----
-------- ¦ãñ ãäª¶ããâ‡ãŠ----------------- ¹ã¾ãÃâ¦ã ----------------------------- ½Ö¥ãî¶ã ‡ãŠã¾ãÃÀ¦ã Öãñ¦ãñ. 

(¹ãª¶ãã½ã) 
                                                                  ½ãÖãÀãÓ›È Àã•¾ã (ãäÌã¼ããØã) 

 

===$@$=== 
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(8) ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞããè ÀÌãã¶ãØããè / •ããÌã‡ãŠ (Dispatch) 
 
•ããÌã‡ãŠ 
 

1.  ÌããäÀÓŸãâ‡ãŠ¡î¶ã ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ÔÌããàãÀãè ÖãñÌãî¶ã ¦ããè ÎããŒãñ¦ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÌãÀ, Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ÔãÌãÃ 
‡ãŠãØãª¹ã¨ããÌãÀ ÔÌããàãÀãè ¢ããËãè ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè ¦ãñ ¹ããÖÌãññ. ¦¾ãã¶ãâ¦ãÀ ¦ããè ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ •ããÌã‡ãŠ ÎããŒãñ‡ãŠ¡ñ 
¹ãŠãñËãè‚ããñ½ã£ãî¶ã ¹ããŸÌããÌããè¦ã. 
 

2.  •ããÌã‡ãŠ ÎããŒãñ¶ãñ, ¡ã‡ãŠñ¶ãñ ¹ããŸÌããÌã¾ããÞãñ ÎããŒããâ‡ãŠ¡ãèË •ããÌã‡ãŠ ›¹ããË ªì¹ããÀãè 4.00 Ìãã•ãñ¹ã¾ãÃâ¦ã 
ÔÌããè‡ãŠãÀãÌãñ. ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñËñ ÔãÌãÃ ›¹ããË ¦¾ããÞã ãäªÌãÎããè ÀÌãã¶ãã ‡ãŠÀãÌãñ. ¦ã©ãããä¹ã, ¦ãã¦‡ãŠãß / ¦ãã¦ã¡ãèÞãñ ›¹ããË 
•ããÌã‡ãŠ ÎããŒãñ‡ãŠ¡ñ ‡ãŠñâÌÖãÖãè ¹ããŸÌããÌãñ. 
 

3.  ¦ãã¦‡ãŠãß / ¦ãã¦ã¡ãèÞãñ ‡ãŠãñ¥ã¦ãñÖãè ›¹ããË •ããÌã‡ãŠ ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãñ ÀÌãã¶ãã ‡ãŠÀ¥¾ããÞãñ ŸñÌãËñ ¶ããÖãè ¶ãã, ¦ãñ •ããÌã‡ãŠ 
ÎããŒãñÞãñ ãä¶ãºãâ£ã‡ãŠ (Registrar) ¦ã©ãã „¹ããä¶ãºãâ£ã‡ãŠ ¾ããâ¶ããè ‡ãŠã¾ããÃË¾ã Ôããñ¡¥¾ãã¹ãîÌããèÃ ¹ããÖÌãññ.     
 
•ããÌã‡ãŠ ¶ããâñªÌãÖãè 
 

1.  •ããÌã‡ãŠ ÎããŒãñ‡ãŠ¡ñ ›¹ããË ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñ ‡ãŠãè, Ôãâºãâãä£ã¦ã •ããÌã‡ãŠ ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ›¹ããËãÞ¾ãã ÔÌãÞœ-½ãîß ¹ãÆ¦ããèÌãÀ 
ÔÌããàãÀãè ¢ããËãè ‚ããÖñ ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè ¦ãñ ¹ããÖÌãññ. ›¹ããËã Ôããñºã¦ã •ããñ¡¹ã¨ãñ / ÔãÖ¹ã¨ãñ ‚ãÔãÊ¾ããÔã ¦ããè ¾ããñØ¾ã 
¹ãÆ‡ãŠãÀñ •ããñ¡Ëãè ‚ããÖñ¦ã ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè¦ã ¦ãñÖãè ¹ããÖÌãññ. ¦¾ãã¶ãâ¦ãÀ ÔÌãÞœ ¹ãÆ¦ããèÌãÀ ‚ãããä¥ã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ¹ãÆ¦ããèÌãÀ 
ãä¶ãØãÃ½ã¶ããÞããè ¦ããÀãèŒã ¶ããâñªÌããÌããè. ¦ãÔãñÞã ›¹ããË ãä¶ãØãÃ½ã¶ãã Ôãâºãâãä£ãÞãã ÀºãÀãè ãäÎã‡ã‹‡ãŠã Ôã½ããÔãã½ã£¾ãñ ½ããÀãÌãã 
‚ãããä¥ã ‚ã²ããàãÀñ ‡ãŠÀãÌããè¦ã. ¦¾ããÞãã ¶ã½ãì¶ãã ¹ãì¤ãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ-----  
 

 ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠñËñ 
ãäª¶ããâ‡ãŠ 
´ãÀã 

 

2.  ¦¾ãã¶ãâ¦ãÀ ¦¾ãã ›¹ããËãÞããè ¶ããâñª •ããÌã‡ãŠ ¶ããâñªÌãÖãè¦ã Ü¾ããÌããè. ¦¾ããÞãã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ Ìã ãäª¶ããâ‡ãŠ, •ããÌã‡ãŠ ¹ã¨ããÌãÀ 
¶ã½ãîª ‡ãŠÀãÌãã. ¦ããÀñÔããŸãè ÔÌã¦ãâ¨ã ¶ããñªÌãÖãè ŸñÌããÌããè ‚ãããä¥ã ãä¶ãØãÃ¦ããèÞ¾ãã ÌãñßñÞããè ¶ããñâª ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¶ããñâªãè Ôã½ããñÀ 
Ü¾ããÌããè. •ããÌã‡ãŠ ¶ããñâªÌãÖãèÞãã ¶ã½ãì¶ãã ŒããËãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ--- 
 

‚ã¶ãì. ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ ¶ãÔ¦ããè ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ 
 

‡ãŠãñ¥ãËã ¹ããŸãäÌãËñ 

                                   ãäª¶ããâ‡ãŠ * 
 

 

* ›ãè¹ã:- ¶ããâñªÌãÖãèÌãÀ ãäª¶ããâ‡ãŠ ãäËãäÖ¦ãã¶ãã, Ÿß‡ãŠ¹ã¥ãñ Ô¹ãÓ› ãäªÔãñË ‚ãÎãã ¹ã®¦ããè¶ãñ, ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã 
ãäªÌãÎããè ãäËÖãÌãã. ¦¾ãã ¶ãâ¦ãÀÞã ¦¾ãã ãäªÌãÔããÞ¾ãã ¶ããñâªãè Ü¾ããÌ¾ãã¦ã. 
 
¹ã¦¦ãã ‚ãããä¥ã ¹ãÆ¦¾ãàã •ããÌã‡ãŠ (ãä¶ãØãÃ½ã¶ã) 
 

1.  •ããÌã‡ãŠ ¹ã¨ããÌãÀ ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ Ìã ãäª¶ããâ‡ãŠ ¶ã½ãîª ‡ãŠñÊ¾ããÌãÀ ¦ããè ¹ã¨ãñ ÔÌã¦ãâ¨ã ‡ãŠÀãÌããè¦ã ‚ãããä¥ã ¦ããè ¹ã¨ãñ ¹ã¦¦ãã 
ãäËãäÖ¥¾ããÔããŸãè Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠãÔã ²ããÌããè¦ã. 
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2.  Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¹ã¦¦ãã ãäºã¶ãÞãî‡ãŠ, ¹ãî¥ãÃ ÌããÞã¦ãã ¾ãñƒÃË, ‚ãÍãã ¹ã®¦ããè¶ãñ ãäË¹ãŠã¹ã‹¾ããÌãÀ ãäËÖãÌãã. 
¦¾ããÞã ºãÀãñºãÀ ¦¾ãã ãäË¹ãŠã¹ã‹¾ããÌãÀ ¡ãÌ¾ãã ºãã•ãîÔã •ããÌã‡ãŠ ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ ãäËÖãÌãã, ¦¾ãã½ã£¾ãñ ÎããŒãñÞãã ¶ãÔ¦ããè 
‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ ‚ãããä¥ã •ããÌã‡ãŠ ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ ‚ãÔããÌãã. ¦ãÔãñÞã ãäË¹ãŠã¹ã‹¾ãã¦ããèË ¹ã¨ããâÞããè ÔãâŒ¾ããÖãè ¶ã½ãîª ‡ãŠÀãÌããè. 
 

3.  Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ãäË¹ãŠã¹ã‹¾ããÌãÀãèË ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞ¾ãã ¶ããÌããÞ¾ãã ãäÎã‡ã‹¾ããÌãÀ ‚ãã¹ãËãè ÔÌããàãÀãè ‡ãŠÀãÌããè. 
 

4.  ãäË¹ãŠã¹ã‹¾ãã¦ã ¹ã¨ã ¼ãÀ¦ãã¶ãã •ãñ ¹ã¨ã •¾ããÞãñ ¶ããÌãñ ‚ããÖñ, ¦¾ããÞã ãäË¹ãŠã¹ã‹¾ãã¦ã ¦ãñ ¹ã¨ã ¼ãÀ¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ãñ ãä‡ãŠâÌãã 
¶ããÖãè, ¾ããÞããè ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ  ‡ãŠãß•ããè Ü¾ããÌããè. 
 

5.  †‡ãŠãÞã ¹ã¦¦¾ããÌãÀ ¹ããŸÌããÌã¾ããÞããè ¹ã¨ãñ Îã‡ã‹¾ã¦ããñ †‡ãŠãÞã ãäË¹ãŠã¹ã‹¾ãã¦ã ¼ãÀ¥¾ãã¦ã ¾ããÌããè¦ã. ¦¾ããÔããŸãè ¦¾ãã 
‚ãã‡ãŠãÀãÞ¾ãã ãäË¹ãŠã¹ã‹¾ããÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀãÌãã. 
 

6.  ‚ã.Îãã.¹ã¨ã, Øããñ¹ã¶ããè¾ã ¹ã¨ã ‚ã©ãÌãã ¡ã‡ãŠ¶ããâñª ¹ã¨ã ‚ãããä¥ã •ãã¡ãè¶ãñ •ããÔ¦ã ‚ãÔãËñÊ¾ãã ¹ã¨ãã Ì¾ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã 
‚ã¶¾ã ¹ã¨ããÔããŸãè ‡ãŠã›‡ãŠÔãÀ ãäÞãŸáŸãè (Economy slip) Þãã, Ìãã¹ãÀËñÊ¾ãã ãäË¹ãŠã¹ã‹¾ãã´ãÀñ Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀãÌãã. 
 

7.  ÖÔ¦ãñ ¹ããñÞã •ããÌã‡ãŠ ›¹ããË Öñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ, ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ãäÎã¹ãã¾ããÞ¾ãã ãä‡ãŠâÌãã ¹ããñËãèÔã 
Àã¾ã¡ÀÞ¾ãã •ããÌã‡ãŠ ºã›Ìã¡ã ¹ãìÔ¦ã‡ãŠã¦ã ¶ããâñª ‡ãŠÀŠ¶ã ¦ãñ ›¹ããË ºã›Ìã¡¾ããÔããŸãè ²ããÌãñ. ¦ãÔãñÞã ¦¾ãã ºã›Ìã¡ã 
¹ãìÔ¦ã‡ãŠãÌãÀ ›¹ããË ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠÀŠ¶ã Üãñ¥ãã-¾ããÞããè ÔÌããàãÀãè Üãñ„Š¶ã ¾ããÌãñ, ‚ãÔãñ ¦¾ããÔã ãä¶ãªñÃÍã ²ããÌãñ¦ã. 
 

8.  •ããÌã‡ãŠ ÎããŒãñ½ã£¾ãñ ãä¶ã¾ãì‡ã‹¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ãäÎã¹ãã¾ãã¶ãñ ÔãÌãÃ ãäË¹ãŠã¹ãŠñ Üã›á› ãäÞã‡ãŠ›Ìãî¶ã, 
¡ã‡ãŠñ´ãÀñ ¹ããŸÌããÌã¾ããÞãñ •ããÌã‡ãŠ ›¹ããËãÞãñ ¦¾ãã¶ãñ Ìã•ã¶ã ‡ãŠÀãÌãñ ‚ãããä¥ã Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠãÞ¾ãã ãä¶ãªñÃÎãã¶ãìÔããÀ 
¾ããñØ¾ã ¦¾ãã ¡ã‡ãŠ ½ãìÊ¾ããÞãñ ãä¦ã‡ãŠãè› Ôãâºã£ããè¦ã ãäË¹ãŠã¹ã‹¾ããÌãÀ ¡‡ãŠÌããÌãñ.    
 
‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ¹ãÆ¦ããèÞãñ Ìãã›¹ã 
 

1.  •ããÌã‡ãŠ ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ¹ãÆ¦ããèÞãñ Ìãã›¹ã Öñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒããâ¶ãã Îã‡ã‹¾ã¦ããñ ¦¾ããÞã ãäªÌãÎããè ‡ãŠÀãÌãñ. 
‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ¹ãÆ¦ããè 24 ¦ããÔãã¹ãñàãã ‚ããä£ã‡ãŠ ‡ãŠãß ŸñÌãî ¶ã¾ãñ¦ã. 
 
‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ãäÎã¹ãã¾ããÞ¾ãã ºã›Ìã¡ã ¹ãìÔ¦ã‡ãŠãÞããè ¦ã¹ããÔã¥ããè  
 

1.  ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ãäÎã¹ããƒÃ / ¹ããñËãèÔã Àã¾ã¡À, ›¹ããËãÞãñ Ìãã›¹ã ‡ãŠÀŠ¶ã ‚ããÊ¾ããÌãÀ, ºã›Ìã¡ã ¹ãìÔ¦ã‡ãŠãÞããè 
Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¦ã¹ããÔã¥ããè ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ºã›Ìã¡ã ¹ãìÔ¦ã‡ãŠã¦ã ¶ããâñª ‡ãŠñËñÊ¾ãã ÔãÌãÃ ›¹ããËãÞãã 
ºã›Ìã¡ã ¢ããËã ‚ããÖñ ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè, ¦ãñ ¦ã¹ããÔãî¶ã ›¹ããË Ôãâºãâãä£ã¦ããÔã ¹ããñÞã ¢ããËñ, ÔÌããàãÀãè ¢ããËãè ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè 
¦ãñÖãè ¦ã¹ããÔããÌãñ. 
 
¡ã‡ãŠ ãä¦ã‡ãŠãè› ËñŒãã ¶ããâñªÌãÖãè 
 

1.  •ããÌã‡ãŠ ÍãŒãñ¶ãñ ÔãñÌãã©ãÃ ¡ã‡ãŠ ãä¦ã‡ãŠãè›ñ ¹ãÆã¹¦ã ‚ãããä¥ã ŒãÞãÃ ºããºã¦ãÞãã ËñŒãã-•ããñŒãã, Ôãâºãâãä£ã¦ã ¶ããñâªÌãÖãè¦ã 
ŸñÌããÌãã. ¦¾ããÞãã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ‚ããŸÌã¡¾ããÞ¾ãã ‚ãŒãñÀãèÔã ãäÖÎããñºã ‡ãŠÀŠ¶ã ¦¾ãã½ã£¾ãñ Ôã½ã¦ããñË¹ã¥ãã ‚ãã¥ã¥ãñ 
‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. „¹ã ¹ãÆºãâ£ã‡ãŠ ¾ããâ¶ããè ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ Îããä¶ãÌããÀãè ¦¾ãã ¶ããñâªÌãÖãè¦ããèË ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¶ããñâªãèÞããè ¦ã¹ããÔã¥ããè 
‡ãŠÀŠ¶ã ¦¾ãã ¦ã¹ããÔã¥ããè ºããºã¦ãÞããè ãäª¶ããâ‡ãŠã-ÔãÖãè¦ã ÔÌããàãÀãè ‡ãŠÀãÌããè. ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ½ããäÖ¶¾ããÞ¾ãã ‚ãŒãñÀãèÔã 
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¹ãÆºãâ£ã‡ãŠã¶ãñ, ¦ã¹ããÔã¥ããè ‡ãŠÀŠ¶ã ¦¾ãã ¶ããñâªÌãÖãè ÌãÀãèË ¶ããñâªãèâÞããè Œãã¨ããè ‡ãŠÀŠ¶ã ¢ããÊ¾ããÌãÀ ¦¾ããÌãÀ ÔÌããàãÀãè 
‡ãŠÀãÌããè. ÔãñÌãã©ãÃ ¡ã‡ãŠ ãä¦ã‡ãŠãè› ¶ããñâªÌãÖãè ‚ãããä¥ã ËñŒãã ¶ããñâªÌãÖãèÞãã ¶ã½ãì¶ãã ¹ãì¤ãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ ‚ããÖñ. 
 

 

ÔãñÌãã©ãÃ ¡ã‡ãŠ ãä¦ã‡ãŠãè› ¶ããñâªÌãÖãè ‚ãããä¥ã ËñŒããÌãÖãè ¶ã½ãì¶ãã 
                                           ÔãñÌãã©ãÃ ¡ã‡ãŠ ãä¦ã‡ãŠãè› ¶ããñâªÌãÖãè 

             ãä¦ã‡ãŠãè› ½ãìÊ¾ããâ‡ãŠ¶ãã ¶ãìÔããÀ ãäË¹ãŠã¹ãŠñ ¦ã©ãã ¹ããÔãÃËãâÞããè †‡ãŠî¥ã ÔãâŒ¾ãã 
ãäª¶ããâ‡ãŠ 5¹ãõ. 10 

¹ãõ. 
25 
¹ãõ. 

50¹ãõõ. ÀŠ.1 ÀŠ.2 ÀŠ.5 ÀŠ.10 ãä¦ã‡ãŠãè›ñ,¦ããÀ, 
¹ããÔãÃËÞãñ 
†‡ãŠî¥ã ½ãìÊ¾ã 

Ìãã¹ãÀã¦ã 
‚ããËñÊ¾ãã 
ãä¦ã‡ãŠãè›ãâÞãñ  
½ãìÊ¾ã 

ªÀÀãñ•ã 
¦ã¹ããÔã¥ããè 
‚ããä£ã‡ãŠã-
¾ããÞããè ÔãÖãè 

                                                   ÔãñÌãã©ãÃ ¡ã‡ãŠ ãä¦ã‡ãŠãè› ËñŒããÌãÖãè 
                         ½ãìÊ¾ããâ‡ãŠ¶ã †‡ãŠî¥ã 

½ãìÊ¾ã 
‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã ãäª¶ããâ‡ãŠ Ì¾ãÌãÖãÀãÞãñ 

ÔÌãÀŠ¹ã 
5¹ãõ. 10¹ãõ. 25¹ãõ. 50¹ãõõ. ÀŠ.1 ÀŠ.2 ÀŠ.5 ÀŠ.10   

 

                                              
                                                   ===$@$=== 
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(9) ÔãâØãÆÖ / ÔãâÞã¾ã¶ã 
 
ÔãâØãÆÖ / ÔãâÞã¾ã¶ã 
 

1.  ãäÌã¼ããØããÞ¾ãã †Œãã²ãã ¾ããñ•ã¶ãñÔãâºãâãä£ã ‚ã©ãÌãã ‡ãŠã½ãã½ã£¾ãñ, ¹ãÆØã¦ããèÞ¾ãã ªðÓ›ãè¶ãñ ÔããÀŒãñ¹ã¥ãã ÀãÖÌãã, 
½Ö¥ãî¶ã  ÎããÔã¶ãã´ãÀñ ‚ã©ãÌãã ãäÌã¼ããØãã´ãÀñ ‡ãŠãÖãè ½ãÖ¦ÌããÞãñ ãä¶ã¥ãÃ¾ã Üãñ¦ãËñ •ãã¦ãã¦ã. ‚ãÔãñ ãä¶ã¥ãÃ¾ã Öñ 
Ôãâºãâãä£ã¦ã ¶ãÔ¦ããè½ã£¾ãñ ¶ã½ãîª ‡ãŠñËñËñ ‚ãÔã¦ãã¦ã ‚ã©ãÌãã ‚ããªñÎãã´ãÀñ ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠñËñ •ãã¦ãã¦ã. ¦ãñ ãä¶ã¥ãÃ¾ã Öñ 
ãäÌããäÌã£ã ¶ãÔ¦ããèÌãÀ Üãñ¦ãËñËñ ‚ãÔãÊ¾ãã¶ãñ ¦ãñ ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÀŠ¹ã †‡ãŠãÞã ãäŸ‡ãŠã¥ããè „¹ãËº£ã Öãñ„Š  Îã‡ãŠ¦ã ¶ããÖãè¦ã. 
½Ö¥ãî¶ã ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ, ¦¾ããÞãñ ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ããŒããËãè ‡ãŠã¾ãÃÀ¦ã ‚ãÔãËñÊ¾ãã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäËãä¹ã‡ãŠã´ãÀñ ¦¾ããÞ¾ãã 
ãäÌãÓã¾ãã Ôãâºãâãä£ãÞãñ ½ãÖ¦ÌããÞãñ ãä¶ã¥ãÃ¾ã / ‚ããªñÎã ÔãâØãÆãäÖ¦ã ‡ãŠñËñ •ãã¦ãã¦ã ãä‡ãŠâÌãã  ¶ããÖãè¦ã ¦ãñ ¹ããÖÌãññ. ¶ãÔãÊ¾ããÔã 
¦¾ããËã ¦ãÔãñ ‡ãŠÀ¥¾ããÔã ÔããâØããÌãñ, ‡ãŠãè •ãñ¥ãñ ‡ãŠÀŠ¶ã †‡ãŠãÞã ¹ãÆ‡ãŠãÀÞ¾ãã ªãñ¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã¦ã ÌãñØãÌãñØãßñ ãä¶ã¥ãÃ¾ã 
Üãñ¦ãËñ •ãã¥ããÀ ¶ããÖãè¦ã. ‚ãÎãã ÔãâØãÆãäÖ¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ‚ããªñÎã / ãä¶ã¥ãÃ¾ããâÞããè ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ¦¾ããâÞ¾ãã ÎããŒãñÎããè 
Ôãâºããä£ã¦ã ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÔããÀ ¾ããªãè ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀŠ¶ã, ¦¾ãã ãäÌãÓã¾ããâÞãñ ÌãÓãÃ ãä¶ãÖã¾ã ‚ããªñÎã / ãä¶ã¥ãÃ¾ã ÔãâØãÆãäÖ¦ã 
‡ãŠÀãÌãñ¦ã. 
 

2.  ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ›¹ããË ¹ããÖ¦ãã¶ãã ¦¾ãã ›¹ããËã Ôãâºãâãä£ã ‡ãŠãÖãè ÎããÔã¶ã ãä¶ã¥ãÃ¾ã ‚ã©ãÌãã ‚ããªñÎã ÔãâØãÆãäÖ¦ã 
‚ããÖñ¦ã ‡ãŠã ¾ããÞãã „ÊËñŒã ‡ãŠÀãÌãã. 
 

3.  ÌããäÀÓŸãâ¶ããè ‡ãŠãÖãè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã¦ã ½ãÖ¦ÌããÞãñ ‚ããªñÎã ãäªÊ¾ããÔã, ¦¾ãã¹ãõ‡ãŠãè ‡ãŠãñ¥ã¦ãñ ‚ããªñÎã ÔãâØãÆÖãè ŸñÌããÌãñ¦ã, ¾ãã 
ºããºã¦ã Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒããâÎããè ãäÌãÞããÀ ãäÌããä¶ã½ã¾ã ‡ãŠÀŠ¶ã ¦ãñ ‚ããªñÎã ÔãâØãÆÖãè ŸñÌããÌãñ¦ã. 
 

4.  Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¦¾ããÞ¾ãã ãäÌãÓã¾ããèÞãñ ÔãâØãÆãäÖ¦ã ‡ãŠÀãÌã¾ããÞãñ ãä¶ã¥ãÃ¾ã / ‚ããªñÎã Öñ ‚ã²ã¾ããÌã¦ã ‡ãŠÀ¥ãñ Öñ 
¦¾ããÞãñ ‡ãŠ¦ãÃÌ¾ã ‚ããÖñ. 
 

5.  ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ãäÌãÓã¾ãã Ì¾ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ‡ãŠãË‡ãÆŠ½ãã¶ãìÔããÀÖãè ¦¾ãã ãä¶ã¥ãÃ¾ããÞããè / ‚ããªñÎããÞããè †‡ãŠ ¹ãÆ¦ã •ã¦ã¶ã 
‡ãŠÀãÌããè. ¦¾ãã½ã£¾ãñ ¦¾ããâÞãñ ÎããŒãñ´ãÀñ ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ‚ããªñÎããâÞãã Ôã½ããÌãñÎãÖãè ‡ãŠÀãÌãã. 
 

6.  ÔãâØãÆãäÖ¦ã ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ‚ããËñËãè ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ Öãè ÌãÓãÃãä¶ãÖã¾ã •ã¦ã¶ã ‡ãŠÀãÌããè¦ã. •¾ããÌãñßãè †Œããªãè ¶ãÔ¦ããè 
‚ã©ãÌãã ‚ããªñÎã ÔãÖ•ã¹ã¥ãñ „¹ãËº£ã Öãñ¦ã ¶ããÖãè¦ã, ¦¾ããÌãñßñÔã ‚ãÎãã ÔãâØãÆÖãÞãã ¦ãñ Îããñ£ãî¶ã ‡ãŠã¤¥¾ããÔã „¹ã¾ããñØã 
Öãñ¦ããñ. 
 

===$@$=== 
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(10) ¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ 
 
¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞãñ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã 
 

1.  ¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÞãñ ãä¶ãØãÃ½ã¶ã ¢ããËñ, ‡ãŠãè ¦ãñ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ºãâª ¦ãÀãè ÖãñƒÃË ‚ã©ãÌãã ¦ãñ ¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ÀãÖãèË. •¾ãã 
¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ¹ãì¤ãèË ‡ãŠãñ¥ã¦ããèÖãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãèÞããè ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ¦ãã ¶ããÖãè, ‚ãÔãñ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ¦¾ãã ÌãñßñÔã ºãâª ‡ãŠÀãÌãñ. ¹ãÀâ¦ãì, 
•¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ‡ãŠãÖãè ½ãããäÖ¦ããè ½ããØããäÌãËãè ‚ããÖñ, ¦ãÔãñÞã •¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ¹ãì¤ñ ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‚ã¹ãñàããè¦ã ‚ããÖñ ¦ããè 
¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ''¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã'' ½Ö¥ãî¶ã Ôãâºããñ£ããÌããè¦ã.    
 

2.  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞãñ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ªãñ¶ã ØãŸáŸ¾ãã¦ã ‡ãŠÀãÌãñ. ¹ãõ‡ãŠãè †‡ãŠ ØãŸáŸã Öã 
ÎããÔã¶ã Ôãâª¼ããÃÔãâºããä£ãÞãã  ‚ãÔããÌãã ‚ãããä¥ã ‚ã¶¾ã ØãŸáŸã Öã ƒ¦ãÀ ÔãÌãÃ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÔããŸãèÞãã ‚ãÔããÌãã. 
 
¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ãä¶ã‡ãŠãËã¦ã ‡ãŠã¤¥ãñ 
 

1.  Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¦¾ããÞ¾ãã ãäÌãÓã¾ããÔãâºãâãä£ãÞããè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ÔÌã¦ãâ¨ã¹ã¥ãñ ŸñÌããÌããè¦ã. ¦ããè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ãÎãã 
¹ãÆ‡ãŠãÀñ ŸñÌããÌããè¦ã ‡ãŠãè, •¾ããÌãñßãè ¦¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÞããè ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ¦ãã ‚ãÔãñË, ¦¾ããÌãñßñÔã ¦ãñ ÔãÖ•ã¹ã¥ãñ „¹ãËº£ã 
ÖãñƒÃË. ‚ãÎãã ¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞãã Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ½ããäÖ¶¾ããÞ¾ãã ‚ãŒãñÀãèÔã ‚ãã¤ãÌãã 
Üãñ„Š¶ã, 3 ¦ãñ 6 ½ããäÖ¶ãñ, 6 ½ããäÖ¶ãñ ¦ãñ 1 ÌãÓãÃ ‚ãããä¥ã 1 ÌãÓããÃÌãÀãèË ‚ãâãä¦ã½ã¦ã: ãä¶ã‡ãŠãËãè ¶ã ãä¶ãÜããËñÊ¾ãã 
¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞãã ¦ã¹ãÎããèË ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒããâ¶ãã ²ããÌãã. ¦¾ãã¶ãìÔããÀ ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒããâ¶ããè 6 ½ããäÖ¶ãñ ¹ãñàãã ‚ããä£ã‡ãŠ 
‡ãŠãËãÌã£ããèÞããè ‚ãâãä¦ã½ã¦ã: ãä¶ã‡ãŠãËãè ¶ã ãä¶ãÜããËñËãè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ‡ãŠãß•ããè¹ãîÌãÃ‡ãŠ ¦ã¹ããÔãî¶ã, ¦ããè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ‡ãŠãñŸñ 
¹ãÆËâãäºã¦ã ‚ããÖñ¦ã Öñ ¹ããÖî¶ã, ¦¾ããÞããè ¦ãã¦ã¡ãèñ¶ãñ ãä¶ãØãÃ¦ããè ‡ãŠÀŠ¶ã Üãñ¥¾ããÔããŸãè ãä¶ã¾ããä½ã¦ã¹ã¥ãñ ¹ããŸ¹ãìÀãÌãã ‡ãŠÀãÌãã. 
 

===$@$=== 
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(11) ‚ããä¼ãËñŒã¶ã ‡ãŠÀ¥ãñ 
 

‚ããä¼ãËñŒããÞãñ ÌãØããÃè‡ãŠÀ¥ã (Classification), ãä¶ãâª¥ããè (weeding) ‚ãããä¥ã  ¶ããÎã (Destruction) ‡ãŠÀ¥ãñ 
 
¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ãä¶ã‡ãŠãËãè ‡ãŠã¤Ê¾ããÌãÀ ‡ãŠÀãÌã¾ããÞ¾ãã ¶ããâñªãè 
 

1.  ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ¹ãî¥ãÃ¦ã: ãä¶ã‡ãŠãËãè ‡ãŠã¤Ê¾ããÌãÀ ¦ãñ ª¹ã‹¦ãÀãè ªãŒãË ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè (filling), Ôãâºãâãä£ã¦ã 
‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ‚ã©ãÌãã ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒããÞãñ ‚ããªñÎã Ü¾ããÌãñ¦ã. ‚ãÎãã ¹ãÆ‡ãŠãÀñ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ª¹ã‹¦ãÀãè ªãŒãË ‡ãŠÀ¥¾ãã¹ãîÌããèÃ, 
ªãñ¶ã ¹ãÆÎ¶ã „¹ããäÔ©ã¦ã ‡ãŠñÊ¾ããÔã ¾ããñØ¾ã ÖãñƒÃË. ¦ãñ ½Ö¥ã•ãñ (1) ¦¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ¹ãì¤ñ ‡ãŠãÖãè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‚ã¹ãñàããè¦ã 
‚ããÖñ ‡ãŠã ? (2) •¾ããâÞ¾ãã´ãÀñ ÔãªÀÖî ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ÔãìÀŠ ¢ããËñ ‚ããÖñ, ¦¾ããâ¶ãã Ôãâ¹ãî¥ãÃ ½ãããäÖ¦ããè „¹ãËº£ã ‡ãŠÀŠ¶ã 
ªñ¥¾ãã¦ã ‚ããËãè ‚ããÖñ ‡ãŠã ? ÔããäÌãÔ¦ãÀ „¦¦ãÀ ªñ¥¾ãã¦ã ‚ããËñ ‚ããÖñ ‡ãŠã ? 
 

2.  ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ª¹ã‹¦ãÀãè ªãŒãË ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè ‚ããªñÎã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÌãÀ, ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ÔÌã¦ãâ¨ã ¶ããâñªÌãÖãè ŸñÌãËãè 
‚ãÔãÊ¾ããÔã ¦¾ããÌãÀ ¦ãÎãã ¶ããñâªãè Ü¾ããÌ¾ãã¦ã. 
 

3.  ¦¾ãã¶ãâ¦ãÀ ¦ããè ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ, ÎããŒãñ¦ããèË ¹ãŠã¾ãËãèâØã ãäËãä¹ã‡ãŠã‡ãŠ¡ñ ²ããÌããè¦ã. 
 
¹ãŠã¾ãËãèâØã ‡ãŠÀ¥ãñ 
 

1.  ÎããŒãñ¦ããèË ¹ãŠã¾ãËãèâØã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ Ôãâºãâãä£ã¦ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè ¹ãŠã¾ãËãèâØã ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè ‚ããªñÎã ªñ¥¾ãã¦ã ‚ããËñ 
‚ããÖñ¦ã ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè¦ã, ¦ãñ ¦ã¹ããÔã¥ãñ ØãÀ•ãñÞãñ ‚ããÖñ. 
 

2.  ¦¾ãã¶ãâ¦ãÀ ÎããŒãñ½ã£¾ãñ ŸñÌãËñÊ¾ãã †‡ãŠãä¨ã¦ã ¹ãŠã¾ãËãèâØã ¶ããñâªÌãÖãè¦ã ¦¾ããâÞããè ¶ããñâª Üãñ„Š¶ã, ¦ããè ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ 
¾ããñØ¾ã ¶ãÔ¦ããè½ã£¾ãñ ›ãÞãî¶ã ŸñÌããÌããè¦ã. 
 

3.  ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ›ãÞãî¶ã ŸñÌã¥¾ãã¹ãîÌããèÃ ¦¾ãã ‡ãŠãØãª¹ã¨ããÔã ËãÌã¥¾ãã¦ã ‚ããËñÊ¾ãã ÔãÌãÃ ¹ã¦ãã‡ãŠã, ›ãÞã¥¾ãã ¾ãã 
‡ãŠã¤î¶ã ›ã‡ãŠãÌ¾ãã¦ã. 
 

4.  ¦¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã¦ããèË ‡ãŠãÖãè ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ¶ãÔ¦ããèÞ¾ãã ºããÖñÀ ‚ããËãè ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ‚ã©ãÌãã ¹ãŠã›Ëãè ‚ãÔãÊ¾ããÞãñ 
‚ãã¤ßÊ¾ããÔã ¦ããè ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ãäÞã‡ãŠ›ãäÌã¥¾ãã¦ã ¾ãñÌãî¶ã, ¶ãâ¦ãÀÞã ¦ããè ¶ãÔ¦ããè ›ãÞãî¶ã ŸñÌããÌããè. 
 

5.  ¦¾ãã ‡ãŠãØãª¹ã¨ãã¦ã ‡ãŠãÖãè ‡ãŠãñÀñ ‡ãŠãØãª ‚ãã¤ßÊ¾ããÔã ¦ãñ ªñŒããèË ‡ãŠã¤î¶ã Ü¾ããÌãñ¦ã. 
 

6.  ÔãÌãÃ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ Öãè ‡ãŠãË‡ãÆŠ½ãã¶ãìÔããÀ ËãÌããÌããè¦ã. 
 
ÌãØããÃè‡ãŠÀ¥ã (Classification) 
 

1.  ÔãÌãÃ ‚ããä¼ãËñŒããè¦ã ¢ããËñÊ¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâ¹ãõ‡ãŠãè, •ããè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ¼ããäÌãÓ¾ãã¦ã Ôãâª¼ãÃ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ½Ö¥ãî¶ã ËãØã¥¾ããÞããè 
Îã‡ã‹¾ã¦ãã ‚ããÖñ, ‚ãÎããè ½ãÖ¦ÌããÞããè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ, ¦ãÔãñÞã ‚ã¶¾ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ¦¾ããÞ¾ãã •ã¦ã¶ã ‡ãŠãËãÌã£ããè¶ãìÔããÀ ÌãØããèÃ‡ãŠð¦ã 
‡ãŠÀãÌããè¦ã . ‚ãÎãã ¹ãÆ‡ãŠãÀñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¦¾ãã ¶ãÔ¦¾ãã •ã¦ã¶ã ‡ãŠÀŠ¶ã ŸñÌããÌ¾ãã¦ã ‚ãããä¥ã ¶ã‡ãŠãñ ‚ãÔãËñÊ¾ãã 
¶ãÔ¦¾ããâÞãã ¶ããÎã ‡ãŠÀãÌãã. ¦¾ãã½ãìßñ •ããØãñÞããè „¹ãËº£ã¦ãã Öãñ¦ãñ. 
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2.  •¾ãã ¶ãÔ¦ããè½ã£¾ãñ ‡ãŠãÖãè ½ãÖ¦ÌããÞããè ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ‚ããÖñ¦ã ‚ãããä¥ã ¦ããè ¼ããäÌãÓ¾ãã¦ã „¹ã¾ããñØããè ¹ã¡¥ããÀ ‚ããÖñ¦ã, 
‚ãÎãã ‡ãŠãØãª¹ã¨ããâÞãã ¶ããÎã ‡ãŠÀŠ ¶ã¾ãñ. 
 

3.  ‚ããä¼ãËñŒã ¹ãì¤ãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ ÌãØããèÃ‡ãŠð¦ã ‡ãŠÀãÌãã:- 
 

(1) '‚ã' ÌãØãÃ -- Öã ‚ããä¼ãËñŒã ‡ãŠã¾ã½ã ÔÌãÀŠ¹ããè ½Ö¥ãî¶ã •ã¦ã¶ã ‡ãŠñËã •ãã¦ããñ. ¾ãã ½ã£¾ãñ ‚ãÎãã ¶ãÔ¦ããè 
•¾ãã½ã£¾ãñ ½ãÖ¦ÌããÞãñ ¹ãÆÎ¶ã ‚ã©ãÌãã ‚ããªñÎã, •¾ãã´ãÀñ ½ãÖ¦ÌããÞãñ ¹ãîÌãñÃãä¦ãÖãÔã, ÔãÌãÃÔãã£ããÀ¥ã ÔãîÞã¶ãã 
‚ã©ãÌãã ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ÔããŸãèñ ‡ãŠã¾ã½ã ÔÌãÀŠ¹ããèÞãñ ‚ããä£ããä¶ã¥ãÃ¾ã ¾ããâÞãã Ôã½ããÌãñÎã ‚ãÔãñË. 
 

(2) 'ºã' ÌãØãÃ -- Öã ‚ããä¼ãËñŒã ÔÌã¦ãâ¨ã ‚ããªñÎãã´ãÀñ ãä¶ããäÎÞã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ‡ãŠãËãÌã£ããèÔããŸãè •ã¦ã¶ã ‡ãŠñËã 
•ãã¦ããñ. ¾ãã½ã£¾ãñ '‚ã' ÌãØããèÃ‡ãŠð¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ¶ãÔ¦ããè Ì¾ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ‚ã¶¾ã ÔãÌãÃ ¶ãÔ¦¾ããâÞãã Ôã½ããÌãñÎã ‚ãÔãñË. 

 

     ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ã Öã¦ããßÊ¾ãã •ãã¥ãã-¾ãã ãäÌãÓã¾ããâÞ¾ãã ¾ããªãè¶ãìÔããÀ ÌãÀãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ ÌãØããèÃ‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠñËñ •ãã¦ãñ. ¦¾ãã 
Ì¾ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã Öã¦ããßÊ¾ãã •ãã¥ãã-¾ãã ãäÌãÓã¾ããâÞ¾ãã ¹ãÆÎããÔããä¶ã‡ãŠ ºããºããè ãäÌãÞããÀã¦ã Üãñ„Š¶ã, ¦ãÔãñÞã ¦¾ãã ãäÌãÓã¾ããÞãñ 
ÔÌãÀŠ¹ã, ¦¾ããÞãñ ½ãÖ¦Ìã ‚ãããä¥ã †ñãä¦ãÖããäÔã‡ãŠ ªðÓ›ãè¶ãñÖãè ¦¾ããÞãã ãäÌãÞããÀ ‡ãŠÀŠ¶ã, ¦¾ãã ‚ããä¼ãËñŒããÞãñ '‚ã' ‚ãããä¥ã 
'ºã' Øã›ã¦ã ÌãØããèÃ‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠÀãÌãñ. ‚ãÎãã ÌãØããèÃ‡ãŠð¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ¾ããªãèÞãã ¶ããñâª¥ããè ÎããŒãñ¶ãñ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ÌãÓããèÃ ‚ãã¤ãÌãã 
Üãñ„Š¶ã, ¦ããè  ¾ããªãè ‚ã²ã¾ããÌã¦ã ‡ãŠÀãÌããè.      
 

4.  •¾ããÌãñßãè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ºãâª (¹ãŠã¾ãËãèâØãÔããŸãè) ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè ‚ããªñÎã Üãñ¦ãËñ •ãã¦ãã¦ã, ¦¾ããÞãÌãñßãè 
‚ããä¼ãËñŒããÞãñ ÌãØããèÃ‡ãŠÀ¥ã Öñ ÎããŒãñ½ã£¾ãñÞã ‡ãŠÀ¥ãñ ÞããâØãËñ. ¦¾ããÔããŸãè ŒããËãèË ¶ã½ãì¶ãã ÀºãÀãè ãäÎã‡ã‹¾ããÞãã 
Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀãÌãã :- 
 
 

   ‚ããä¼ãËñŒã 
ÌãØãÃ :- 
ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒã 

 

ÌãÀãèË ãäÎã‡ã‹‡ãŠã Öã ¶ãÔ¦ããèÞ¾ãã ãä¶ãªÃñÎã¹ã¨ããÌãÀ ½ããÀãÌãã. ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ºãâª ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè ‚ãããä¥ã ‚ããä¼ãËñŒããÞãñ 
ÌãØããèÃ‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè, ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒããÞãñ ‚ããªñÎã ÞããËî Îã‡ãŠ¦ããèË. •¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè Îãâ‡ãŠã ‚ãÔãñË ‚ãÎãã 
¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ‡ãŠã¾ããÃË¾ã ‚ã£ããèàã‡ãŠãâÞãñ ‚ããªñÎã Ü¾ããÌãñ¦ã. 
 

5.  ÎããŒãñ¶ãñ ÞããËî ¶ãÔ¦¾ãã, ¦ãÔãñÞã ½ããØããèË ÌãÓããÃÞ¾ãã ¶ãÔ¦¾ãã ¾ãã ÎããŒãñ¦ã ŸñÌããÌ¾ãã¦ã. ¦ãÔãñÞã ¦¾ãã ¹ãîÌããèÃÞ¾ãã 
¶ãÔ¦¾ããâÞãñ '‚ã' ‚ãããä¥ã 'ºã' ‚ãÔãñ ÌãØããèÃ‡ãŠÀ¥ã ‡ãŠÀŠ¶ã ¶ããñâª¥ããè ÎããŒããâ¦ãØãÃ¦ã ‚ããä¼ãËñŒã ãäÌã¼ããØããÔã ¹ããŸÌããÌ¾ãã¦ã. 
'‚ã' ÌãØããèÃ‡ãŠð¦ã ¶ãÔ¦¾ããâÞ¾ãã ÔãìÀàããè¦ã¦ãñÔããŸãè ¦¾ãã ºããâ£ãî¶ã (bound) Ü¾ããÌ¾ãã¦ã. 
 

6.  ¹ãî¥ãÃ¦ã: ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ¢ããËñËãè ¶ãÔ¦ããè, ‡ãŠãñ¥ã¦¾ããÖãè ÌãÓããèÃ ÔãìÀŠ ¢ããËñËãè ‚ãÔãËãè, ¦ãÀãè ¦¾ããÞãñ †‡ãŠã ãäÌããäÎãÓŸ 
ÌãÓããÃ½ã£¾ãñ Ôãâ‡ãŠË¶ã Öãñ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¦¾ãã ¶ãÔ¦ããèÌãÀ ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ¹ãî¥ãÃ Öãñ¥¾ããÔããŸãè ãä‡ãŠ¦ããèÖãè ÌãÓãñÃ 
¢ããËãè, ¦ãÀãè ¦¾ãã ¶ãÔ¦ããèÞãã ÔãìÀŠÌãã¦ããèÞãã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ Öã ÎãñÌã›¹ã¾ãÃâ¦ã ¶ã ºãªË¦ãã ¦ããñÞã ÀãÖãèË. 
 

7.  ÎããŒãñ¦ã •¾ããÌãñßãè ¶ãÌããè¶ã ¶ãÔ¦ããè ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ãñ ¦¾ããÌãñßãè, ¦¾ãã ¶ãÔ¦ããèÞ¾ãã ÔãìÀŠÌãã¦ããèËã   2-3 
‡ãŠãñÀñ ‡ãŠãØãª •ããñ¡ãÌãñ¦ã. ¦¾ãã ‡ãŠãØãªãÌãÀ ¶ãÔ¦ããèÞãã „¹ã‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ, ãäÌãÓã¾ã ƒ. ºããºããè ¶ããñâªÌãî¶ã, ÔãÌãÃ ‡ãŠãØãª ¹ã¨ããâÞãã 
Ôãâ‡ãŠË¶ããÞ¾ãã ªðÓ›ãè¶ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ãÔãËñËã ¦ã¹ãÎããèË ¦¾ãã ‡ãŠãñ-¾ãã ‡ãŠãØãªãÌãÀ ¶ããñâªÌããÌãã.   
 

8.  '‚ã' ‚ãããä¥ã 'ºã' ÌãØããèÃ‡ãŠð¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ¶ãÔ¦ããè •¾ãã ãäªÌãÎããè / ¦ããÀŒãñËã ºãâª ‡ãŠñËñÊ¾ãã ‚ããÖñ¦ã, ¦¾ããÞ¾ãã¹ãì¤ñ 
ãä‡ãŠ½ãã¶ã ªãñ¶ã ÌãÓãñÃ ¦ãÀãè, ¦¾ãã ¶ãÔ¦¾ãã ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñËã ¹ããŸãäÌã¥¾ãã¦ã ¾ãñÌãî ¶ã¾ãñ¦ã. ¦ãñâÌÖã ‚ãÎãã ¶ãÔ¦¾ãã 
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‡ãŠãËãâ¦ãÀã¶ãñ ›¹¾ãã - ›¹¾ãã¶ãñ ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñÔã ¹ããŸÌããÌ¾ãã¦ã. ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñÔã ºãâª ‡ãŠñËñÊ¾ãã ¶ãÔ¦¾ãã 
¹ããŸãäÌã¦ãã¶ãã ¦¾ãã ÔãÌãÃ ¶ãÔ¦¾ããâÞããè ªãñ¶ã ¹ãÆ¦ããè¦ã ¾ããªãè ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀãÌããè. ¦¾ããÌãÀ Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ 
ÔÌããàãÀãè ‡ãŠÀŠ¶ã, ‚ããä¼ãËñŒããÔããñºã¦ã ¦ããè ¾ããªãè ¹ããŸÌããÌããè. ¦¾ãã ¾ããªãèÞ¾ãã ½ãîß ¹ãÆ¦ããèÌãÀ ‚ããä¼ãËñŒã 
ÔÌããè‡ãŠãÀ¥ãã-¾ãã ãäËãä¹ã‡ãŠãÞããè (Record Keeper Þããè) ‚ããä¼ãËñŒã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÞããè ÔÌããàãÀãè Ü¾ããÌããè. ‚ãããä¥ã 
¾ããªãèÞããè ªìÔãÀãè ¹ãÆ¦ã Àñ‡ãŠãù¡Ã ãä‡ãŠ¹ãÀËã ¾ããªãè½ã£¾ãñ ¶ã½ãîª ‡ãŠñËñÊ¾ãã ¶ãÔ¦¾ããâÔãÖ ÖÔ¦ããâ¦ãÀãè¦ã ‡ãŠÀãÌããè. 
 

9.  Àñ‡ãŠãù¡Ã ãä‡ãŠ¹ãÀ¶ãñ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ÌãÓããÃÞ¾ãã •ãã¶ãñÌããÀãè ½ããäÖ¶¾ãã¦ã 'ºã' ÌãØããèÃ‡ãŠð¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã •¾ãã ¶ãÔ¦¾ããâÞãã •ã¦ã¶ã 
‡ãŠãËãÌã£ããè Ôãâ¹ãËñËã ‚ããÖñ. ‚ãÎãã ÔãÌãÃ ¶ãÔ¦¾ãã Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒããâ¶ãã ¹ããŸÌãî¶ã, ¦¾ãã¹ãõ‡ãŠãè ‡ãŠãñ¥ã¦¾ãã ¶ãÔ¦¾ããâÞãã 
¶ããÎã  ‡ãŠÀãÌã¾ããÞãã ‚ããÖñ, ¦¾ããºããºã¦ã Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒããâÞãñ ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã Ü¾ããÌãñ¦ã. ‚ãÎãã ¶ãÔ¦¾ããâÞãã ÎããŒããâ¶ããè 
‚ãã¤ãÌãã Üãñ„Š¶ã, ¦¾ãã¹ãõ‡ãŠãè ‡ãŠãñ¥ã¦¾ãã ¶ãÔ¦¾ãã ¹ãì¤ñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ¦ã ‚ãããä¥ã ¦¾ãã ¶ãÔ¦¾ãã ¹ãì¤ñ ãä‡ãŠ¦ããè 
‡ãŠãËãÌã£ããèÔããŸãè •ã¦ã¶ã ‡ãŠÀ¥ãñ ØãÀ•ãñÞãñ ‚ããÖñ Öñ ŸÀÌãî¶ã, ‚ã¶¾ã ¶ãÔ¦¾ããâÞãã ¶ããÎã ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè ‡ãŠã¾ããÃË¾ã 
‚ã£ããèàã‡ãŠ ¾ããâÞãñ ‚ããªñÎã Üãñ„Š¶ã ¦¾ãã ¶ãÔ¦¾ããâÞãã ¶ããÎã ‡ãŠÀãÌãã. 
 

10. ¶ãÔ¦ããè ÌãØããèÃ‡ãŠð¦ã ‡ãŠÀ¦ãã¶ãã, ¦¾ãã ¶ãÔ¦ããè ½ã£ããèË ‚ã¶ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ‡ãŠã¤î¶ã ›ã‡ãŠ¥¾ãã¦ã ¾ãããäÌã¦ã. 
¦ãÔãñÞã ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ Ìãã›¦ã ‚ãÔãÊ¾ããÔã ¦¾ãã ¶ãÔ¦ããèÞãñ ÎããèÓãÃ‡ãŠÖãè ºãªËãÌãñ. 
 
¶ãÔ¦ããèâÞããè ¾ããªãè 
 

1.  ÎãããŒãñ¦ããèË ÔãÌãÃ ¶ãÔ¦¾ãã •ã¦ã¶ã ‡ãŠÀ¥¾ããÞãñ ‡ãŠã½ã Îã‡ã‹¾ã¦ããñ †‡ãŠã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ‡ãŠÀãÌãñ. 
 

2.  ¦¾ãã ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¦¾ãã ÔãÌãÃ ¶ãÔ¦¾ããâÞ¾ãã ªãñ¶ã ¾ãã²ãã ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀãÌ¾ãã¦ã. ¦¾ãã¦ããèË †‡ãŠ ¾ããªãè ÎããŒãã 
¹ãÆ½ãìŒããâ¶ãã ²ããÌããè. 
 

3.  ªìÔãÀãè ¾ããªãè, •ãñ©ãñ ¶ãÔ¦¾ãã ŸñÌã¥¾ãã¦ã ‚ããËñÊ¾ãã ‚ããÖñ¦ã, ½Ö¥ã•ãñÞã ‡ãŠ¹ãã› ‚ã©ãÌãã Àù‡ãŠÌãÀ Ÿß‡ãŠ¹ã¥ãñ 
ãäªÔãñË ‚ãÎãã ¹ã®¦ããè¶ãñ ¦ãñ©ãñ ËãÌãî¶ã ŸñÌããÌããè. 
 
‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñËã ¹ããŸÌããÌã¾ããÞ¾ãã ¶ãÔ¦ããè 
 

1.  ¶ãñÖñ½ããèÞ¾ãã ‡ãŠã½ããÔããŸãè ËãØã¥ããÀñ ‚ãããä¥ã ÎããŒãñ´ãÀñ Ôãâ‡ãŠËãè¦ã ‡ãŠñËñËñ ÎããÔã¶ã ãä¶ã¥ãÃ¾ã, ‚ããªñÎã ƒ.Þ¾ãã 
¶ãÔ¦ããè ¾ãã ÎããŒãñ½ã£¾ãñÞã •ã¦ã¶ã ‡ãŠÀŠ¶ã ŸñÌããÌ¾ãã¦ã. 
 

2.  ÌãÀ ¶ã½ãîª ¶ãÔ¦¾ããâ Ì¾ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ãÞ¾ãã ƒ¦ãÀ ÔãÌãÃ ¶ãÔ¦¾ãã ¾ãã ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñÔã ¹ããŸãäÌã¥¾ããºããºã¦ãÞãñ 
‚ããªñÎã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÌãÀ, ¶ãÔ¦ããè ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ ‚ãããä¥ã ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÀŠ¹ã ªãñ¶ã ¹ãÆ¦ããè¦ã ¾ãã²ãã ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀŠ¶ã, ¦¾ããÔãÖ 
‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñÔã ¹ããŸÌããÌ¾ãã¦ã. 
 

3.  ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñ¶ãñ ¦¾ãã ¾ãã²ãã ¶ãÔ¦ããèÔãÖ ÔÌããè‡ãŠãÀŠ¶ã, ¦¾ããÞããè ¹ããñÞã ½Ö¥ãî¶ã †‡ãŠã ¹ãÆ¦ããèÌãÀ ÔÌããàãÀãè 
ªñ„Š¶ã, ªìÔãÀãè ¹ãÆ¦ã ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñ¦ã ŸñÌãî¶ã Ü¾ããÌããè. 
 

4.  ÎããŒãñËã •¾ããÌãñßñÔã ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñÔã ¹ããŸãäÌãËñÊ¾ãã †Œãã²ãã ¶ãÔ¦ããèÞããè ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ¦ãã ‚ãÔãñË ¦¾ãã 
ÌãñßñÔã ¦¾ãã ÎããŒãñ¶ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ãÔãËñÊ¾ãã ¶ãÔ¦ããèÞãã ãäÌãÓã¾ã, ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ ¶ã½ãîª ‡ãŠÀŠ¶ã ËñŒããè ÔÌãÀŠ¹ãã¦ã ÎããŒãã 
¹ãÆ½ãìŒããÞ¾ãã ½ãã¹ãŠÃ¦ããè¶ãñ ½ããØãÌãî¶ã Ü¾ããÌããè. 
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5.  ‚ãÎããè ËñŒããè ãäÌã¶ãâ¦ããè ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÌãÀ, ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñ´ãÀñ ¦ããè ¶ãÔ¦ããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠãÔã ªñ„Š¶ã 
‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñ¦ã ŸñÌã¥¾ãã¦ã ‚ããËñÊ¾ãã ãä¶ãØãÃ½ã¶ã ¹ã¨ããÌãÀ (Issue card ) ¦¾ããÞããè ÔÌããàãÀãè Ü¾ããÌããè. ¦ãÔãñÞã 
¦ããè ¶ãÔ¦ããè ¹ãÀ¦ã ‚ããÊ¾ããÌãÀ ¦¾ããºããºãÞããè ãäª¶ããâ‡ãŠãÔãÖãè¦ã ¶ããñâª ¦¾ãã ãä¶ãØãÃ½ã¶ã ¹ã¨ããÌãÀ ‡ãŠÀãÌããè. ¦¾ãã¶ãâ¦ãÀ ¦ããè 
¶ãÔ¦ããè ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñ¦ã •ã¦ã¶ã ‡ãŠÀãÌããè. 
 

6.  ÎããŒããâ´ãÀñ ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñÔã ¹ããŸãäÌãËñÊ¾ãã ¶ãÔ¦¾ããâºããºã¦ãÞãã ¦ã¹ãÎããèË / ‚ããä¼ãËñŒã •ã¦ã¶ã 
‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè ÔÌã¦ãâ¨ã ¶ãÔ¦ããè ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀãÌããè. 
 

7.  ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñ¦ã ŸñÌãËã •ãã¥ããÀã ‚ããä¼ãËñŒã Öã ‚ã²ããàãÀã¶ãñ, ¦ãÔãñÞã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠã¶ãìÔããÀ ŸñÌãËã •ãã¦ããñ 
ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè ¦ãñ ãä¶ãºãâ£ã‡ãŠã¶ãñ ¹ããÖÌãñ. 

 

===$@$=== 
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(12) ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãã 
 

‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñÞããè ‡ãŠã¾ãÃ¹ã®¦ããè 
 

1.  ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñÞãñ ½ãìŒ¾ã ‡ãŠã¾ãÃ ½Ö¥ã•ãñ ‚ããä¼ãËñŒããÞãñ •ã¦ã¶ã ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ãããä¥ã ¦¾ããÞãã ¶ããÎã ‡ãŠÀ¥ãñ Öñ 
Öãñ¾ã. ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñ¦ããèË ‡ãŠ½ãÃÞãã-¾ããâÞ¾ãã ‡ãŠã½ããÞãñ ÔãÌãÃÔãã£ããÀ¥ã ÔÌãÀŠ¹ã Öñ ŒããËãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ    ‚ãÔããÌãñ :- 
 

(1) •¾ããÌãñßãè ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞ¾ãã ãäÌããäÌã£ã ÎããŒãñ‡ãŠ¡î¶ã ºãâª ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ‚ããËñÊ¾ãã ¶ãÔ¦ããè ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¦ããèË, 
¦¾ããÌãñßãè ¦¾ãã ÌãÓãÃ ãä¶ãÖã¾ã ¦ãÔãñÞã ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÔããÀ ÌãñØãÌãñØãß¾ãã ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
 

(2) ‚ã¶ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¶ãÔ¦¾ããâÞããè ¾ããªãè ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀŠ¶ã, ¦¾ãã ¶ããÎã / ¶ãÓ› ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè, ‡ãŠã¾ããÃË¾ã ‚ã£ããèàã‡ãŠ 
¾ããâÞãñ ‚ããªñÎã Üãñ„Š¶ã ¶ãâ¦ãÀÞã ¶ããÎã / ¶ãÓ› ‡ãŠÀãÌ¾ãã¦ã. 
 

(3) ¾ããªãè ‡ãŠñËñÊ¾ãã ¶ãÔ¦¾ããâÔããŸãè ‡ãŠ¹ãã›ã½ã£¾ãñ •ããñ¹ã¾ãÃâ¦ã •ããØãã „¹ãËº£ã Öãñ¦ã ¶ããÖãè, ¦ããñ¹ã¾ãÃâ¦ã ¦¾ãã 
¶ãÔ¦¾ãã ØãŸáŸ¾ãã½ã£¾ãñ ‡ãŠãË‡ãÆŠ½ãã¶ãìÔããÀ ºããâ£ãî¶ã ŸñÌããÌ¾ãã¦ã. ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ØãŸáŸ¾ããÞããè „âÞããè Öãè ¶ã„Š ƒâÞãã¹ãñàãã 
•ããÔ¦ã ¶ãÔããÌããè. 
 

(4) ‚ãÔãñ ØãŸáŸñ ºããâ£ã¥¾ãã¹ãîÌããèÃ ¦¾ããÌãÀ †‡ãŠ ãäÞãŸáŸãè (Slip) ËãÌãî¶ã ŸñÌããÌããè. ¦¾ãã ãäÞãŸáŸãèÌãÀ ¹ãì¤ãèË 
ºããºããè ½Ö¥ã•ãñÞã, ¶ãÔ¦ããèÞãã ‚ã¶ãì.‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ, ØãŸáŸã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ, ÌãÓãÃ ‚ãããä¥ã ÎããŒãã, ¦ãÔãñÞã ¦¾ãã ¶ãÔ¦¾ããâÞããè 
¾ããªãè ŸñÌãî¶ã, ØãŸáŸã ¶ããè›¹ã¥ãñ Üã›á› ºããâ£ããÌãã. •ãÀ ¶ãÔ¦¾ãã ‡ãŠ¹ãã›ã¦ã ŸñÌãÊ¾ããÔã ¦ãÀ ¦¾ãã 
‡ãŠãË‡ãÆŠ½ãã¶ãìÔããÀ ŸñÌãî¶ã, ¶ãÔ¦ããè ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ ( ¹ããÔãî¶ã.......¦ãñ.......¹ã¾ãÃâ¦ã ) ‡ãŠ¹ãã›ãÌãÀ ªÎãÃÌããÌãñ. 
 

(5) ÔãÌãÃ ØãŸáŸñ Öñ ‡ãŠãË‡ãÆŠ½ãã¶ãìÔããÀ, ¦ãÔãñÞã ÌãØãÃÌããÀãè ('‚ã' ‚ãããä¥ã 'ºã') ¶ãìÔããÀ ‚ãããä¥ã ÌãÓãÃ ãä¶ãÖã¾ã 
Àù‡ãŠÌãÀ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀãÌãñ¦ã. ÔãÌãÃ ØãŸáŸñ Öñ ‚ãã¡Ìãñ (Ôã½ãÔ¦ãÀ ¹ã®¦ããè¶ãñ) ŸñÌããÌãñ¦ã, „¼ãñ ŸñÌãî ¶ã¾ãñ¦ã. 
 

(6) ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñÔã ¹ããŸãäÌãËñÊ¾ãã †Œãã²ãã ¶ãÔ¦ããèÞããè ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ¦ãã Ìãã›Ê¾ããÔã Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒãñ¶ãñ 
‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ãÔãËñÊ¾ãã ¶ãÔ¦ããèÞ¾ãã ¦ã¹ãÎããèËãÔãÖ ËñŒããè ãäÞãŸáŸãè ¹ããŸÌããÌããè.¦ããè ËñŒããè ãäÞãŸáŸãè Àñ‡ãŠãù¡Ã 
ãä‡ãŠ¹ãÀËã ¹ãÆ¹¦ã ¢ããÊ¾ããÔã, ¦¾ãã¶ãñ ¦ããè ¶ãÔ¦ããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠãÔã ªñ„Š¶ã ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñ¦ã ŸñÌã¥¾ãã¦ã 
‚ããËñÊ¾ãã ãä¶ãØãÃ½ã¶ã ¹ã¨ããÌãÀ (Issue card) ¦¾ããÞããè ÔÌããàãÀãè Ü¾ããÌããè. ¦ãÔãñÞã ¦ããè ¶ãÔ¦ããè ¹ãÀ¦ã 
‚ããÊ¾ããÌãÀ, ¦¾ãã ºããºã¦ãÞããè ãäª¶ããâ‡ãŠãÔãÖãè¦ã ¶ããñâª ¦¾ãã ãä¶ãØãÃ½ã¶ã ¹ã¨ããÌãÀ Ü¾ããÌããè. ¦¾ãã¶ãâ¦ãÀ ¦ããè ¶ãÔ¦ããè 
‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñ¦ã ¹ãîÌãÃÌã¦ã ¦¾ãã ¶ãÔ¦ããèÞ¾ãã •ããØããè ŸñÌããÌããè. ‚ãÎãã ¹ã®¦ããè½ãìßñ ¶ãÔ¦ããèÞãã ŸãÌããäŸ‡ãŠã¥ãã 
Ôã½ã•ãî Îã‡ãŠ¦ããñ. 
 

(7) ÎããÔã¶ãã´ãÀñ ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¥ããÀñ, ÎããÔã¶ã ãä¶ã¥ãÃ¾ã, ¹ããäÀ¹ã¨ã‡ãŠñ, ¹ããäÀ¹ã¨ã‡ãŠãè¾ã —ãã¹ã¶ãñ Öãè ÎããÔã¶ããÞ¾ãã 
¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäÌã¼ããØãã¶ãìÔããÀ ÌãÓãÃãä¶ãÖã¾ã ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀŠ¶ã •ã¦ã¶ã ‡ãŠÀãÌããè¦ã. 
 

(8) ÔãâÞããË‡ãŠ, ÎããÔã‡ãŠãè¾ã ½ãìªÆ¥ããË¾ã ‚ãããä¥ã ËñŒã¶ã Ôãã½ãìØãÆãè, ½ãÖãÀãÓ›È Àã•¾ã, ¾ããâÞãñ ‡ãŠ¡î¶ã ¹ãÆã¹¦ã  
Öãñ¥ãã-¾ãã ÎããÔã¶ããÞ¾ãã ‚ããä£ãÔãîÞã¶ãã ¾ãã ¦¾ããÞãñ ¼ããØã ‚ãããä¥ã ¹ãðÓŸã¶ãìÔããÀ ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀãÌ¾ãã¦ã. ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ 
¼ããØããÞããè ÔãÖã ½ããäÖ¶¾ããÞããè †‡ãŠ ¶ãÔ¦ããè ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀãÌããè. 
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‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñ¦ããèË ÔÌãÞœ¦ãã 
 

1.  ‚ããä¼ãËñŒã ÎããŒãñ¦ã ÔÌãÞœ¦ãã ‚ãÔã¥ãñ ‚ã¦¾ãâ¦ã ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäªÌãÎããè Àù‡ã‹Ôã ‚ãããä¥ã •ã½ããè¶ã 
(¹ãìÔãî¶ã) ÔÌãÞœ ŸñÌããÌããè. ¶ãÔ¦¾ããâÞãã ÌããßÌããè / ‡ãŠÔãÀ ¾ãã¹ããÔãî¶ã ºãÞããÌã ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè, ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ¦ããè¶ã 
½ããäÖ¶¾ããâ¶ããè ÌããßÌããè / ‡ãŠÔãÀ ¶ããÎã‡ãŠ ¹ããÌã¡À / ªÆÌ¾ãñ ¾ããâÞããè ¹ãŠÌããÀ¥ããè ‡ãŠÀãÌããè. 
 
ÎããÔã¶ã ãä¶ã¥ãÃ¾ã, ¹ããäÀ¹ã¨ã‡ãŠñ ‚ãããä¥ã ‚ã¶¾ã ½ãÖ¦ÌããÞ¾ãã Ôãâª¼ããÃâÞããè ¶ããñâª ŸñÌã¥ãñ 
 

1. ¶ããñâª¥ããè ÎããŒãñ¶ãñ ÎããÔã¶ã ãä¶ã¥ãÃ¾ã, ¹ããäÀ¹ã¨ã‡ãŠñ ‚ãããä¥ã ‚ã¶¾ã ½ãÖ¦ÌããÞ¾ãã Ôãâª¼ããÃâÞããè ¶ããñâª ŸñÌã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ 
‚ããÖñ. ‚ãÎããè ¶ããñâª Öãè Ìã¥ãÃ½ããËã-ÔãâŒ¾ãã‡ãÆŠ½ãã¶ãìÔããÀ ‡ãŠã¡Ã ƒâ¡ñ‡ã‹Ôã ¹ã®¦ããè¶ãñ ŸñÌããÌããè. 

 
===$@$=== 
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(13) ›â‡ãŠËñŒã¶ã ÎããŒãã 
 
›â‡ãŠËñŒã¶ã ÎããŒãñÔããŸãè ÔãîÞã¶ãã 
 

1.  ½ãìŒ¾ã ›â‡ãŠËñŒã‡ãŠ Öã ÔÌã¦ã: ÔãÖ ‚ã¶¾ã ÔãÌãÃ ›â‡ãŠËñŒã‡ãŠãâ¶ãã Ôã½ã ¹ãÆ½ãã¥ãã¦ã ‡ãŠã½ããÞãñ Ìãã›¹ã ‡ãŠÀãèË. ¦¾ãã 
Ìãã›¹ãã Ôãâºãâãä£ãÞ¾ãã ¶ããñâªãè ‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ¶ããâñªÌãÖãè ½ã£¾ãñ ŸñÌããèË. 
 

2.  ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ›â‡ãŠËñŒã‡ãŠã¶ãñ ãäªÌãÔã¼ãÀã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ‡ãŠã½ããÞããè ¶ããñâª ŒãËãèË ¶ã½ãì¶ãã ‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ¹ã¨ãã½ã£¾ãñ 
(¹ãŠãù½ãÃ½ã£¾ãñ) ŸñÌããÌããè. Îãºª ½ããñ•ã¥ããèÔããŸãè ¶ã½ãì¶ãã ‡ãŠã¾ãÃ ãäÌãÌãÀ¥ã ¹ã¨ããÞãñ, ŒããËãè ãäªËñÊ¾ãã ½ããØãÃªÎãÃ‡ãŠ 
ÔãîÞã¶ãã ãäÌãÞããÀã¦ã Ü¾ããÌ¾ãã¦ã.  
 

                                              ›â‡ãŠËñŒã‡ãŠãÔããŸãèÞãñ ‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ¹ã¨ã 
 

›â‡ãŠËñŒã‡ãŠãÞãñ ¶ããÌã ¶ãÔ¦ããè ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã 
ÎãºªãâÞããè ÔãâŒ¾ãã 

›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ¢ããÊ¾ããÌãÀ 
ÎããŒãñÔã ¶ãÔ¦ããè ¹ãÀ¦ã 
‡ãŠñÊ¾ããÞãã ãäª¶ããâ‡ãŠ 

›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ¶ã 
¢ããËñÊ¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞããè 
ÔãâŒ¾ãã 

 
 

    

 

›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ÎãºªãâÞããè ½ããñ•ã¥ããè ‡ãŠÀãÌã¾ããÞããè ¹ã®¦ã /  ½ããØãÃªÎãÃ‡ãŠ ÔãîÞã¶ãã 
¹ãî¥ãÃ ¹ãðÓŸ, ¹ããÌã ¹ãðÓŸ Ôã½ããÔã ‚ãããä¥ã ªãñ¶ã ‚ããñßãè¦ããèË ‚ãâ¦ãÀ ¡ºãË Ô¹ãñÔã ›â‡ãŠËñŒã¶ã ‡ãŠñÊ¾ããÔã     ----    350 Îãºª 
¹ãî¥ãÃ ¹ãðÓŸ, ¹ããÌã ¹ãðÓŸ Ôã½ããÔã ‚ãããä¥ã ªãñ¶ã ‚ããñßãè¦ããèË ‚ãâ¦ãÀ ãäÔãâØãË Ô¹ãñÔã ›â‡ãŠËñŒã¶ã ‡ãŠñÊ¾ããÔã    ----    525 Îãºª 
¹ãî¥ãÃ ¹ãðÓŸ, ‚ã£ãÃ ¹ãðÓŸ Ôã½ããÔã ‚ãããä¥ã ªãñ¶ã ‚ããñßãè¦ããèË ‚ãâ¦ãÀ ¡ºãË Ô¹ãñÔã ›â‡ãŠËñŒã¶ã ‡ãŠñÊ¾ããÔã     ----     250 Îãºª 
¹ãî¥ãÃ ¹ãðÓŸ, ‚ã£ãÃ ¹ãðÓŸ Ôã½ããÔã ‚ãããä¥ã ªãñ¶ã ‚ããñßãè¦ããèË ‚ãâ¦ãÀ ãäÔãâØãË Ô¹ãñÔã ›â‡ãŠËñŒã¶ã ‡ãŠñÊ¾ããÔã   ----    375 Îãºª 
œãñ›ñ ¹ã¨ã, ¹ãðÓŸãâ‡ãŠ¶ã, —ãã¹ã¶ã ¹ããÌã Ôã½ããÔãã¦ã ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ‡ãŠñÊ¾ããÔã   --- †‡ãŠã ‚ããñßãè¦ã 10 Îãºª ØãðãäÖ¦ã £ãÀŠ¶ã ½ããñ•ã¥ããè ‡ãŠÀãÌããè. 

 

3.  ›â‡ãŠËñŒã‡ãŠã‡ãŠ¡ñ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñÊ¾ãã ½ãÔãì²ãã (Draft) ÌãÀ ''‚ãã•ãÞã'' ''¦ãã¦‡ãŠãß'' ''‚ããä¦ã -¦ãã¦ã¡ãèÞãñ'' ãä‡ãŠâÌãã 
''¦ãã¦ã¡ãèÞãñ'' ‚ãÔãñ ¶ã½ãîª ‡ãŠñËñ ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ¦ãñ ½ãÔãìªñ ¹ãÆ©ã½ã ›â‡ãŠËñŒã¶ããÔããŸãè Üãñ„Š¶ã, Ôãã½ãã¶¾ã ¹ãÆ‡ãŠãÀÞãñ 
½ãÔãìªñ ¦¾ãã¶ãâ¦ãÀ Ü¾ããÌãñ¦ã.  
 

4.  ›â‡ãŠËñŒã¶ããÞ¾ãã ½ãÔãì²ãã¶ãìÔããÀ ›â‡ãŠËñŒã¶ããÔããŸãè ¾ããñØ¾ã ¦¾ãã ‚ãã‡ãŠãÀãÞãñ ‡ãŠãØãª Ìãã¹ãÀãÌãñ¦ã. 
 

5.  ›â‡ãŠËñŒã¶ã ‡ãŠÀ¦ãã¶ãã ‡ãŠãØãªãÞ¾ãã ¹ãì¤ãèË ¹ãðÓŸãÌãÀ, ¡ãÌ¾ãã ºãã•ãîÔã †‡ãŠ Þã¦ãì©ããÃâÎã Ôã½ããÔã Ôããñ¡ãÌãã, ¦ãÀ 
½ããØããèË ¹ãðÓŸãÌãÀ, „•ãÌ¾ãã ºãã•ãîÔã †‡ãŠ Þã¦ãì©ããÃâÎã Ôã½ããÔã Ôããñ¡ãÌãã. ãä›¹¹ã¥ããè ‚ãããä¥ã ¹ãÆãÀŠ¹ã Öñ ¡ºãË Ô¹ãñÔããâèØã 
½ã£¾ãñ ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ‡ãŠÀãÌãñ¦ã. 
 

6.  ½ãÔãì²ãã½ã£¾ãñ •ããñ¡¹ã¨ããâÞãã „ÊËñŒã ‡ãŠñËã ØãñËã ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ¦¾ãã ‚ããñßãèÞ¾ãã Ôã½ããñÀ Ôã½ããÔãã¦ã ãä¦ãÀ‡ãŠãè ÀñÓã 
( % ) ½ããÀãÌããè. •ããñ¡¹ã¨ããâÞãã „ÊËñŒã Öã ½ãÔãì²ããÞ¾ãã ÎãñÌã›ãèÖãè ¡ãÌ¾ãã ºãã•ãîÔã ŒããËãè ¶ã½ãîª  ‡ãŠñÊ¾ãã ¹ãÆ½ãã¥ãñ 
‡ãŠÀãÌãã : 
 

' †‡ãŠî¥ã •ããñ¡¹ã¨ãñ -----
-- 

 
 

7.  •ãñâÌÖã 12 ¹ãñàãã ‚ããä£ã‡ãŠ ¹ãÆ¦ããèâÞããè ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ¦ãã ‚ãÔãñË, ‚ãÎãã ÌãñßñÔã Ô›ñ¶ÔããèËÌãÀ ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ‡ãŠÀãÌãñ. 
 

8.  ‡ãŠãØãªãÞ¾ãã ¦ãßãËã ¡ãÌ¾ãã ºãã•ãîÔã ›â‡ãŠËñŒã‡ãŠã¶ãñ ‚ãã¹ãËãè ‚ã²ããàãÀñ ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ‡ãŠÀãÌããè¦ã. 
 
 



 42  
  

 

9.  ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ¢ããËñËãè ÔãÌãÃ ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ Öãè ½ãìŒ¾ã ›â‡ãŠËñŒã‡ãŠã‡ãŠ¡ñ Ôãì¹ãîªÃ ‡ãŠÀãÌããè¦ã, ‡ãŠãè ¦¾ããâÞãñ´ãÀñ ¦ããè 
‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒããâ¶ãã ¹ããŸãäÌã¥¾ããÞããè ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠñËãè •ããƒÃË. ¦ãã¦‡ãŠãß Ìã ¦ãã¦ã¡ãèÞããè ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã 
‡ãŠñËñËãè ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ¦¾ããÞãÌãñßãè Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒããâ¶ãã ¹ããŸÌããÌããè¦ã. 
 

10. ËÜãìËñŒã‡ãŠ •¾ããÌãñßñÔã ‡ãŠã½ã ÀÖãè¦ã ‚ãÔãñË ‚ã©ãÌãã ¦¾ããÔã ‡ãŠã½ã ‡ãŠ½ããè ‚ãÔãñË, ‚ãÎãã ÌãñßñÔã ¦¾ãã¶ãñ 
›â‡ãŠËñŒã¶ããÞ¾ãã ‡ãŠã½ãã¦ã ½ãª¦ã ‡ãŠÀãÌããè. ‚ãÎããè ½ãª¦ã ÖÌããè ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ¦ãÎããè ãäÌã¶ãâ¦ããè ÀÞã¶ãã Ìã ‡ãŠã¾ãÃ¹ã®¦ããè 
ÎããŒãñÞ¾ãã Ôãâºãâãä£ã¦ã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ãã‡ãŠ¡ñ ‡ãŠÀãÌããè. 
 

11. ›â‡ãŠËñŒã‡ãŠã¶ãñ ‚ã¦¾ãâ¦ã ‡ãŠã›‡ãŠÔãÀãè¶ãñ ‡ãŠãØãª ¹ã¨ããâÞãã / ËñŒã¶ã Ôãã½ãìØãÆãèÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀãÌãã. œãñ›ñ ½ãÔãìªñ, 
¹ãðÓŸãâ‡ãŠ¶ãñ ƒ. Öñ Îã‡ã‹¾ã¦ããñ ¹ããÌã ‡ãŠãØãªãÌãÀ (quarter size paper) ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ‡ãŠÀãÌãñ¦ã ‚ãããä¥ã 
½ãÔãì²ããÞ¾ãã ‚ãã‡ãŠãÀã¶ãìÔããÀ ‡ãŠãØãªãÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀãÌãã. 
 
›â‡ãŠËñŒã‡ãŠãÔããŸãè ½ãÖ¦ÌããÞ¾ãã ÔãîÞã¶ãã 
 

1.  ›â‡ãŠËñŒã‡ãŠãËã ŒãÀãºã ÖÔ¦ããäËãäŒã¦ã ÌããÞã¥¾ããÞãñ ‡ãŠãõÎãÊ¾ã ¦¾ããÞ¾ãã ‚ã¶ãì¼ãÌããÌãÀŠ¶ã ¾ãñ¦ãñ. ¦ã©ãããä¹ã,  
›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ‡ãŠÀãÌã¾ããÞãã ½ãÔãìªã / ½ã•ã‡ãŠîÀ ›â‡ãŠËñŒã‡ãŠã¶ãñ ¹ãÆ©ã½ã ‡ãŠãß•ããè ¹ãîÌãÃ‡ãŠ ÌããÞã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ  ‚ããÖñ. 
 

2.  •¾ããÌãñßãè †Œãã²ãã ÎãºªãÞãã ‚ã©ãÌãã Ìãã‡ã‹¾ããÞãã ‚ã©ãÃºããñ£ã Öãñ¦ã ¶ããÖãè, ¦¾ããÌãñßãè ›â‡ãŠËñŒã‡ãŠã¶ãñ ¦¾ããºããºã¦ã 
‚ã¶ãì½ãã¶ã / ¦ã‡ãŠÃ ‡ãŠÀŠ ¶ã¾ãñ. 
 

3.  ›â‡ãŠËñŒã‡ãŠãÔã ¹ãÆ©ã½ã ‚ã©ãÃãäÌãÓ‡ãŠãÀã¶ãñ ½ã•ã‡ãŠîÀ ‚ãÎãì®-Ì¾ãã‡ãŠÀ¥ããÞãã Ìãã›Ëã, ¦ãÀ ¦ããè Þãî‡ãŠ ÖÔ¦ã 
ãäËãäŒã¦ããÞããè ¶ãÔãî¶ã ¦¾ãã¶ãñ ËãÌãËñÊ¾ãã ‚ã©ããÃÞããè Þãî‡ãŠ Öãñ¾ã. ¦¾ããÔããŸãè ›â‡ãŠËñŒã¶ãã¹ãîÌããèÃ ½ãÔãîªã / ½ã•ã‡ãŠîÀ 
ÔãŒããñË ‡ãŠãß•ããè ¹ãîÌãÃ‡ãŠ ÌããÞã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
 

4.  ¦¾ãã¶ãñ †‡ãŠ Îãºª ªìÔã-¾ãã ÎãºªãÎããè •ãìß¦ããñ ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè ¾ããÞããè ¦¾ãã ‚ãàãÀãÌãÀŠ¶ã ¹ã¡¦ããß¥ããè / ¦ãìË¶ãã 
‡ãŠÀŠ¶ã ¦ããñ Îãºª •ãã¥ãî¶ã Ü¾ããÌãã. †Œããªã Îãºª ¶ãÌããè¶ã ‚ãÔãÊ¾ããÔã ¦¾ããÞãñ Ìã¥ãÃËñŒã¶ã (Spelling) ‚ãããä¥ã 
‚ã©ãÃ Ôã½ã•ãî¶ã Üãñ¥¾ããÔããŸãè, Îãºª‡ãŠãñÓããÞãã Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀãÌãã. 
 

5.  ›â‡ãŠËñŒã‡ãŠãÔã ¦ããñ ‡ãŠã¾ã ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ‡ãŠÀãÌãñ Öñ ¦¾ããËã Ôã½ã•ã¦ã ¶ãÔãñË, ¦ãÀ ½ãÔãìªã ¦ã¾ããÀ ‡ãŠñËñÊ¾ãã 
Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã‡ãŠ¡î¶ã ‚ã©ãÌãã ¹ã¾ãÃÌãñàããè ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ãã‡ãŠ¡î¶ã, ¦¾ããÔãâºãâãä£ã Ô¹ãÓ› ÔãîÞã¶ãã ãä½ãßñ¹ã¾ãÃâ¦ã ¦¾ãã¶ãñ 
›â‡ãŠËñŒã¶ã ‡ãŠÀŠ ¶ã¾ãñ. 
 

6.  ›â‡ãŠËñŒã‡ãŠã¶ãñ ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã Îãºª Œããñ¡î¶ã ›ã‡ãŠ¥ãñ ºããºã¦ã ¹ãŠãÀ ‡ãŠãß•ããè Ü¾ããÌããè. Îãºª Œããñ¡î¶ã ªìÀŠÔ¦ããè 
‡ãŠÀãÌã¾ããÞããè ¢ããÊ¾ããÔã, ¦ããè ªìÀŠÔ¦ããè ªì¾¾ã½ã ¹ãÆ¦ããèÌãÀÖãè ‡ãŠÀ¥¾ããÔã ãäÌãÔãÀŠ ¶ã¾ãñ. ‡ãŠã¤î¶ã ›ã‡ãŠãÌã¾ããÞ¾ãã 
ÎãºªãÌãÀ "X" ‡ãŠÀŠ ¶ã¾ãñ ‚ã©ãÌãã ¦¾ããÌãÀ ¹ãì¶ãÃ›â‡ãŠËñŒã¶ã ‡ãŠÀŠ ¶ã¾ãñ, ¦¾ãã½ãìßñ ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ‡ãŠñËñËñ ‡ãŠã½ã 
ŒãÀãºã Öãñ¥ããÀ ¶ããÖãè. 
 

7.  ›â‡ãŠËñŒã‡ãŠã¶ãñ ÔãâŒ¾ãã ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ‡ãŠÀ¦ãã¶ãã ¹ãŠãÀ ‡ãŠãß•ããè Üãñ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ÖÔ¦ããäËãäŒã¦ãã 
½ã£ããèË ÔãâŒ¾ãã ¾ãã ‚ãÔ¹ãÓ› ãäªÔã¦ã ‚ãÔã¦ããèË, ¦ãÀ ›â‡ãŠËñŒã¶ã ‡ãŠÀ¥¾ãã¹ãîÌããèÃ ¦¾ããºããºã¦ã Ôãâºãâãä£ã¦ããâ‡ãŠ¡î¶ã 
¦¾ããÞ¾ãã ‚ãÞãì‡ãŠ¦ãñÞããè Œãã¨ããè ‡ãŠÀŠ¶ã Ü¾ããÌããè. Þãì‡ãŠãèÞ¾ãã ÎãºªãâÞãã Îããñ£ã Üãñ¦ãã ¾ãñÌãî Îã‡ãŠ¦ããñ. ¹ãÀâ¦ãì, Þãì‡ãŠãèÞããè 
ÔãâŒ¾ãã  Îããñ£ãî¶ã ‡ãŠã¤¥ãñ ÔãÖ•ããè Îã‡ã‹¾ã Öãñ¦ã ¶ããÖãè. ¦¾ãã½ãìßñ ÔãâŒ¾ãã ›â‡ãŠãäËãäŒã¦ã ‡ãŠÀ¦ãã¶ãã ¹ãŠãÀÞã ‡ãŠãß•ããè 
Ü¾ããÌããè. 
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8.  ºãÀãñºãÀ ‚ãããä¥ã ¾ããñØ¾ã ãäÌãÀã½ã ãäÞã¶Öãâ‡ãŠ¶ã ‡ãŠÀ¥ãñÖãè ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¦¾ãã½ãìßñ ½ã•ã‡ãŠîÀ ãäËãäÖ¥ãã-¾ãã¶ãñ 
ãäËãäÖËñÊ¾ãã ½ã•ã‡ãŠîÀãÞãã, ÌããÞã¥ãã-¾ããËã ÞããâØãËã ‚ã©ãÃºããñ£ã Öãñ„Š Îã‡ãŠ¦ããñ. †Œããªñ ãäÌãÀã½ããäÞã¶Öãâ‡ãŠ¶ã 
Þãì‡ãŠãèÞ¾ãã ãäŸ‡ãŠã¥ããè ›ã‡ãŠÊ¾ããÔã ‚ã©ãÌãã ØããßËñ ØãñÊ¾ããÔã Ìãã‡ã‹¾ããÞãã ‚ã©ãÃ ºãªËî Îã‡ãŠ¦ããñ. 
 

9.  ›â‡ãŠËñŒã¶ããÞãñ ‡ãŠã½ã Öñ ÔÌãÞœ ‚ãÔããÌãñ, ¦¾ããÞã ºãÀãñºãÀ ¦¾ããÞãñ ÔÌãÀŠ¹ã ªãŒããäÌã¥¾ãã•ããñØãñ ‚ãÔããÌãñ. 
 

===$@$=== 
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(14) ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒããâÞããè ‡ãŠã¾ãÃ¹ã®¦ããè 
 
ÎããŒã¹ãÆ½ãìŒããâÞããè ‡ãŠ¦ãÃÌ¾ãñ  (¹ããñËãèÔã ½ãÖãÔãâÞããË‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ããèË ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ã ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè Ôãâºããñ£ããÌãñ¦ã) 
 

1.  ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ÎããŒãñÞãñ ‡ãŠã½ã ÔãÌãÃ ãäËãä¹ã‡ãŠãâ¶ãã ÔããÀŒ¾ãã ¹ãÆ½ãã¥ãã¦ã Ìãã›¹ã ‡ãŠñËñ •ããƒÃË ‚ãÔãñ ¹ããÖÌãññ. 
ÌããäÀÓŸ Ñãñ¥ããè ãäËãä¹ã‡ãŠãâ¶ãã •ãºããºãªãÀãèÞããè ‡ãŠã½ãñ ²ããÌããè¦ã. 
 

2.  ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñÊ¾ãã ›¹ããËãÌãÀ ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ, ãäËãä¹ã‡ãŠãâ¶ãã Ìãã›¹ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÔããÀ, ¾ããñØ¾ã ¦¾ãã 
ÔãîÞã¶ãã ªñ„Š¶ã ¦ãñ ›¹ããË Ôãâºãâãä£ã¦ããÔã Ôãì¹ãîªÃ ‡ãŠÀãÌãñ ‚ãããä¥ã ¦ãñ Ôãâª¼ãÃ Ìãñßñ¦ã ‡ãŠã¤Ëñ •ãã¦ã ‚ããÖñ¦ã ãä‡ãŠâÌãã 
¶ããÖãè¦ã ¦ãñ ¹ããÖÌãñ. ¦ãã¦‡ãŠãß Ôãâª¼ããÃÌãÀ ãäÌãÎãñÓã Ëàã ªñ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ‚ãÎãã Ôãâª¼ããÃâÞããè ¶ããâñª ¦¾ãã¶ãñ 
¡ñÔ‡ãŠ ¡ã¾ãÀãè ½ã£¾ãñ Ÿñ„Š¶ã, ¦ãñ Ôãâª¼ãÃ ¶ããâñª ŸñÌãËñÊ¾ãã ãäªÌãÎããè ãä¶ã‡ãŠãËãè ‡ãŠã¤Ëñ •ãã¦ã ‚ããÖñ¦ã ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè¦ã 
¦ãñ ¹ããÖÌãñññ. 
 

3.  ÎããŒãñ¦ã ‡ãŠã¾ãÃÀ¦ã ‚ãÔãËñËñ ãäËãä¹ã‡ãŠ, Öã¦ããß¦ã ‚ããËñÊ¾ãã ãäÌãÓã¾ããâÞããè ¾ããªãè ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ •ã¦ã¶ã 
‡ãŠÀ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
 

4.  ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ½ããäÖ¶¾ããËã ¦¾ããÞ¾ãã ÎããŒãñ¦ããèË †‡ãŠã ãäËãä¹ã‡ãŠãÞãñ ª¹ã‹¦ãÀ ãä¶ãÀãèàã¥ã ‡ãŠÀãÌãñ 
‚ãããä¥ã ¦¾ããÞãã ‚ãÖÌããË †‡ãŠ ‚ããŸÌã¡á¾ãã¦ã ÌããäÀÓŸãâ¶ãã, ÀÞã¶ãã Ìã ‡ãŠã¾ãÃ¹ã®¦ããè ÎããŒãñ´ãÀñ ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌãã. 
Ôãâª¼ããÃÞãã •ãËª Øã¦ããè¶ãñ ãä¶ã¹ã›ãÀã ‡ãŠÀ¥¾ããÞ¾ãã ªðÓ›ãè¶ãñ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäËãä¹ã‡ãŠã‡ãŠ¡ãèË Ôãâª¼ãÃ ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ Îããä¶ãÌããÀãè 
¦ã¹ããÔã¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ÔãÌãÃ ãäËãä¹ã‡ãŠ ‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ¶ããñâªÌãÖãè (work sheet) ¦¾ããÞ¾ãã ¶ã½ãì¶¾ãã¶ãìÔããÀ 
ŸñÌã¦ãã¦ã ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè ¦ãñ ªñŒããèË ‚ããŸÌã¡á¾ãã¦ã ¦ã¹ããÔããÌãñ. 
 

5.  ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ¦¾ããÞ¾ãã ÎããŒãñ¦ããèË ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ¦¾ããÞ¾ãã ãäÌãÓã¾ããÞ¾ãã ‚ã¶ãìÓãâØãã¶ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ãÔãËñÊ¾ãã 
¶ããñâªÌãÖ¾ãã ŸñÌãÊ¾ãã •ãã¦ãã¦ã ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè¦ã, ¦ãñ ¦ã¹ããÔãî¶ã ¦¾ããºããºã¦ã ¹ãÆãä¦ãÔÌããàãÀãè ‡ãŠÀãÌããè. 
 

6.  ÎããÔã¶ãã‡ãŠ¡î¶ã Ô½ãÀ¥ã¹ã¨ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÔã, ¦¾ãã Ôãâºãâãä£ãÞããè ¶ãÔ¦ããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã‡ãŠ¡î¶ã ½ããØãÌãî¶ã 
Üãñ„Š¶ã, ¦¾ããÔã ¾ããñØ¾ã ¦¾ãã ÔãîÞã¶ãã ªñ„Š¶ã ¦ãñ ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã •ãËª Øã¦ããè¶ãñ ãä¶ã‡ãŠãËãè ‡ãŠã¤¥¾ããÔããŸãè Ëàã ²ããÌãñ. 
 

7.  ¹ãÆã¹¦ã ‚ã£ãÃ ÎããÔã‡ãŠãè¾ã ¹ã¨ããÌãÀ, ‚ãâ¦ããäÀ½ã ‚ã©ãÌãã ‚ãâãä¦ã½ã „¦¦ãÀ ¦ããè¶ã ãäªÌãÔãã¦ã Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäËãä¹ã‡ãŠã´ãÀñ 
ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ÖãñƒÃË, ¾ããÞããè ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ‡ãŠãß•ããè Ü¾ããÌããè. 
 

8.  ÌããäÀÓŸãâ¶ããè ãäÌãÎãñÓã¦ã: ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒããËã ãäÞã¶Öãâ‡ãŠãè¦ã / ãä¶ãªñÃãäÎã¦ã ‡ãŠñËñËñ Ôãâª¼ãÃ, ¦ãÔãñÞã ÎããŒãñ¦ã ¹ãŠãÀ 
‡ãŠãß ¹ãÆËâãäºã¦ã ÀããäÖËñËñ Ôãâª¼ãÃ, Öñ ¦¾ãã¶ãñ Ì¾ããä‡ã‹¦ãÎã: ãä¶ã‡ãŠãËãè ‡ãŠã¤ãÌãñ¦ã. ½ãÖ¦ÌããÞãñ ¹ãÆãÀŠ¹ã / ½ãÔãìªã 
(Draft) ¾ãã‡ãŠ¡ñ ¦¾ãã¶ãñ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠãäÀ¦¾ãã Ëàã ªñ„Š¶ã, ¦¾ããÞãã ‚ããÎã¾ã, ¦¾ããÞããè ¼ããÓãã ¾ãã½ãìßñ ¦¾ããÞãã ª•ããÃ 
ÜãÔãÀ¥ããÀ ¶ããÖãè ¾ããÞããè ‡ãŠãß•ããè Ü¾ããÌããè. 
 

9.  ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ÎããŒãñÞãñ ¹ã¾ãÃÌãñàã¥ã ‡ãŠÀãÌãñ. ¦ãÔãñÞã ÎããŒãñÞããè ‡ãŠã¾ãÃàã½ã¦ãã Ìãã¤ãèÔã ËãØã¥¾ããÔããŸãè, 
‡ãŠã½ããÞããè •ãËªØã¦ããè¶ãñ ãä¶ãØãÃ¦ããè ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè ‚ãããä¥ã ÔÌãÞœ¦ãã ÀãŒã¥¾ããÔããŸãè ãäËãä¹ã‡ãŠãâ¶ãã ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¦ãñ 
½ããØãÃªÎãÃ¶ã ‡ãŠÀãÌãñ. 
 

10. ÎããŒãñ´ãÀñ ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ½ãÖ¦ÌããÞ¾ãã ÔãîÞã¶ããâÞãñ Ôãâ‡ãŠË¶ã, •ã¦ã¶ã Öãñ¦ãñ ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè ¦ãñ ÎããŒãã 
¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ¹ããÖ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
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11. ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ÎããŒãñ¦ã ¹ãÆã¹¦ã ÎããÔã¶ã ãä¶ã¥ãÃ¾ã, ¹ããäÀ¹ã¨ã‡ãŠñ, Ô©ããƒÃ ‚ããªñÎã ƒ. ½ã£ããèË ¦ãÀ¦ãîªãè, ¾ãã 
¦¾ããÞãñ ¹ã¾ãÃÌãñàã¥ããŒããËãè ‡ãŠã¾ãÃÀ¦ã ‚ãÔãËñÊ¾ãã ÔãÌãÃ ãäËãä¹ã‡ãŠãâÞ¾ãã ãä¶ãªÎãÃ¶ããÔã ‚ãã¥ãî¶ã ²ããÌ¾ãã¦ã. ¦ãÔãñÞã ¦¾ãã 
¦ãÀ¦ãîªãè ãä¶ãªÎãÃ¶ããÔã ‚ãã¥ãî¶ã ãäªÊ¾ããºããºã¦ã Ôãâºãâãä£ã¦ããâÞ¾ãã ÔÌããàã-¾ãã Ü¾ããÌ¾ãã¦ã. 
 

12. ÎããŒãñ ½ã£¾ãñ ‡ãŠã¾ãÃÀ¦ã ‚ãÔãËñÊ¾ãã ãäËãä¹ã‡ãŠãâÞãñ (Noting Hand) ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ 2-3 ÌãÓããÃâ¶ããè ãäÌãÓã¾ã 
ºãªËãÌãñ¦. ¦¾ãã½ãìßñ ÔãÌãÃ ãäËãä¹ã‡ãŠãâ¶ãã ÎããŒãñ¦ããèË ÔãÌãÃ ‡ãŠã½ããÞããè ½ãããäÖ¦ããè Öãñ¦ãñ ‚ãããä¥ã †Œãã²ãã ãäËãä¹ã‡ãŠãÞ¾ãã 
ºãªËãè½ãìßñ ÎããŒãñÞ¾ãã ‡ãŠã½ããÌãÀ ãäÌã¹ãÀãè¦ã ¹ããäÀ¥ãã½ã Öãñ¦ã ¶ããÖãè / Öãñ¥ããÀ ¶ããÖãè.   
 

13. ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ¦¾ããÞ¾ãã ÎããŒãñ¦ããèË ‡ãŠ½ãÃÞããÀãè ÌãñßñÌãÀ ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ã Ö•ãÀ ‚ãÔã¦ãã¦ã ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè ¦ãñ 
¹ããÖÌãñññ. ¦ãÔãñÞã ãäÌãÑããâ¦ããèÔããŸãè ãäªËñËãè ‚ã£ããÃ ¦ããÔããÞããè Ìãñß ¹ããß¦ãã¦ã ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè, ¦ãÔãñÞã ¦ãñ ¹ãÆã½ãããä¥ã‡ãŠ¹ã¥ãñ 
‡ãŠã½ã ‡ãŠÀ¦ãã¦ã ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè¦ã, ¦ãñÖãè ¹ããÖ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. 
 

14. ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ Îã‡ã‹¾ã¦ããñ ¦¾ããÞ¾ãã ÎããŒãñ¦ããèË ‡ãŠ½ãÃÞãã-¾ããâ¶ãã ÌããäÀÓŸãâÞããè ½ãã¶¾ã¦ãã Üãñ¦ãÊ¾ãã ãäÎãÌãã¾ã 
¶ãÔ¦ããè ÜãÀãè ¶ãñ¥¾ããÔã ‚ã©ãÌãã Ôãì›á›ãèÞ¾ãã ãäªÌãÎããè ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ã ¾ãñ¥¾ããÔã ¹ãÀÌãã¶ãØããè ªñ„Š ¶ã¾ãñ. 
 

15. ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ, ÎããŒãñÔããŸãè ãä¶ã¾ãì‡ã‹¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ãäÎã¹ãã¾ããËã ÎããŒãñ¦ãÞã ºãÔã¥¾ããÞ¾ãã 
ÔãîÞã¶ãã ²ããÌ¾ãã¦ã.  ¦¾ãã½ãìßñ ¹ãŠã¾ãËãâèØã ‡ãŠÀ¥ãñ, ‚ããä¼ãËñŒããâÞãñ ¶ããè› ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ã©ãÌãã ‚ã¶¾ã ãä‡ãŠÀ‡ãŠãñß 
ÔÌãÀŠ¹ããÞããè ‡ãŠã½ãñ ‡ãŠÀŠ¶ã Üãñ„Š¶ã, ¦¾ããÞ¾ãã ÔãñÌãñÞãã ¹ãìÀñ¹ãîÀ „¹ã¾ããñØã ‡ãŠÀŠ¶ã Üãñ¦ãã ¾ãñ„Š Îã‡ãŠñË. 
 

16. •¾ããÌãñßãè †Œãã²ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãã¦ã ½ãããäÖ¦ããè ½ããØããäÌãËãè •ãã¦ãñ, ¦¾ããÌãñßãè ¦¾ãã ¹ãÆã¹¦ã ½ãããäÖ¦ããèÞããè Ôãâºãâãä£ã¦ã 
ãäËãä¹ã‡ãŠ ¹ã¡¦ããß¥ããè ‡ãŠÀ¦ããñ ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè ¦ãñ ¹ããÖÌãñññ. 
 

17. ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ¦¾ããÞ¾ãã ÎããŒãñ¦ããèË ãäËãä¹ã‡ãŠ ‚ãÔ©ããƒÃ ¹ãªñ, ãäÌããäÌã£ã ¼ã¦¦ãñ Ôãâºãâãä£ãÞ¾ãã ¶ããñâªÌãÖ¾ãã 
‚ã²ã¾ããÌã¦ã ŸñÌã¦ãã¦ã ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè¦ã ¦ãñ ¹ããÖÌãñ. ¦ãÔãñÞã ¦¾ãã ‚ã¶ãìÓãâØãã¶ãñ ‚ãÔ©ããƒÃ ¹ãªãâ¶ãã ½ãìª¦ãÌãã¤ãèÞãñ ¹ãÆÔ¦ããÌã 
ÎããÔã¶ããÔã ÔããªÀ ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè ÌãñßãèÞã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ÔããªÀ ‡ãŠÀ¦ãã¦ã ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè¦ã ¦ãñ ªñŒããèË ¹ããÖ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ 
‚ããÖñ. 
 

18. ÎããŒãñ¦ããèË ãäÌãÓã¾ããÞ¾ãã ‚ã¶ãìÓãâØãã¶ãñ ÎããÔã¶ãã´ãÀñ ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠñËñËñ ÎããÔã¶ã ãä¶ã¥ãÃ¾ã, ‚ããªñÎã ƒ. Þããè 
¶ãÔ¦ããè •ã¦ã¶ã ‡ãŠÀ¥¾ããÞããè •ãºããºãªãÀãè Öãè ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒããÞããè ‚ãÔãî¶ã, ¦ããè ¶ãÔ¦ããè ‚ã²ã¾ããÌã¦ã ‡ãŠñËãè •ãã¦ãñ ãä‡ãŠâÌãã 
¶ããÖãè ¦ãñ ¹ããÖ¥¾ããÞããè •ãºããºãªãÀãè ªñŒããèË ¦¾ããÞããè ‚ããÖñ. 
 

19. •¾ããÌãñßãè ½ãìâºãƒÃ ¹ããñËãèÔã ãä¶ã¾ã½ããÌãËãè Ôãâª¼ããÃ¦ã †Œãã²ãã ãä¶ã¾ã½ãã¦ã ÎããÔã¶ãã´ãÀñ ‚ã©ãÌãã ¹ããñËãèÔã 
½ãÖãÔãâÞããË‡ãŠãâ´ãÀñ Ôãì£ããÀ¥ãã ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ‚ããËãè ‚ãÔãñË, ‚ãÎãã ÌãñßñÔã ¦¾ãã ºããºã¦ãÞããè ªìÀŠÔ¦ããè ãäÞãŸáŸãè 
¦ÌãÀãè¦ã ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠÀãÌããè. 
 

20. ãäÌã£ãã¶ã Ôã¼ãã / ãäÌã£ãã¶ã ¹ããäÀÓãª ‚ãããä¥ã Ëãñ‡ãŠÔã¼ãã Ôãâºãâãä£ã ÎããÔã¶ããËã ¹ããŸÌããÌã¾ããÞããè ½ãããäÖ¦ããè 
ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãññ ÔããªÀ ‡ãŠñÊ¾ããÌãÀ ¦ããè ½ãããäÖ¦ããè ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠãäÀ¦¾ãã ¹ããäÀ¹ãî¥ãÃ ‚ãÔãÊ¾ããÞããè Œãã¨ããè 
‡ãŠÀŠ¶ã Ü¾ããÌããè. 
 

21. ¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããÌãÀ ãä¶ã¾ããä½ã¦ã¹ã¥ãñ ãäªËñÊ¾ãã ¦ããÀŒãñËã Ôãâºãâãä£ã¦ã ‡ãŠ½ãÃÞãã-¾ãã‡ãŠ¡î¶ã Ô½ãÀ¥ã¹ã¨ãñ 
‡ãŠã¤Ëãè •ãã¦ãã¦ã ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖã¦ãè ¦ãñ ¹ããÖÌãñññ. 
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22. •¾ãã ÎããŒããâ´ãÀñ •ã¶ã¦ãñ‡ãŠ¡î¶ã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¥ãã-¾ãã ¦ã‡ãÆŠãÀ ‚ã•ããÃÌãÀ ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠñËãè •ãã¦ãñ, ¦¾ãã ÎããŒãã 
¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ¦¾ãã ‚ã•ããÃâÔããŸãè ÔÌã¦ãâ¨ã ¶ããñâªÌãÖãè ŸñÌããÌããè, ãä‡ãŠ •ãñ¥ãñ ‡ãŠÀŠ¶ã, ¦¾ããÞããè ¦ÌãÀñ¶ãñ ãä¶ãØãÃ¦ããè ‡ãŠÀ¥ãñ Îã‡ã‹¾ã 
ÖãñƒÃË. 
 

23. ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ, ¦¾ããÞ¾ãã ÎããŒãñÎããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ‚ãÔãËñÊ¾ãã, Ôãâ¹ãî¥ãÃ ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠ ãäÌãÌãÀ¥ã 
¹ã¨ããÔãâºãâãä£ãÞããè ÔÌã¦ãâ¨ã ¾ããªãè ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀŠ¶ã ŸñÌããÌããè. ¦ãÔãñÞã ¦ããè ãäÌãÌãÀ¥ã¹ã¨ãñ ãäªËñÊ¾ãã Ìãñßñ¦ã ¹ããŸãäÌãËãè 
•ãã¦ãã¦ã ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè¦ã ¦ãñ ¹ããÖÌãñññ. 
                                                                                                                                                                                                                                                        

24. ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒãã¶ãñ ¦¾ããÞ¾ãã ÎããŒãñ¦ããèË ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ãäËãä¹ã‡ãŠ, Öã ½ãÖ¦ÌããÞãñ ÎããÔã¶ã ‚ããªñÎã, ¹ããñËãèÔã 
½ãÖãÔãâÞããË‡ãŠ ¾ããâÞããè ¹ããäÀ¹ã¨ã‡ãŠñ ÌãØãõÀñ ºããºã¦ãÞ¾ãã ¶ããñâªãè, ¦¾ããÞ¾ãã ¶ããñâªÌãÖãè¦ã ŸñÌã¦ããñ ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè ¾ããÞããè 
Œãã¨ããè ‡ãŠÀŠ¶ã Ü¾ããÌããè. ‚ãÎãã ¶ããñâªãèâÞãã Ôãâºãâãä£ã¦ã ‡ãŠ½ãÃÞãã-¾ããËã, ÔãìË¼ã Ôãâª¼ãÃ ½Ö¥ãî¶ã „¹ã¾ããñØã Öãñ„Š Îã‡ãŠ¦ããñ. 
¦ãÔãñÞã ¦¾ããÞãñ ¶ãâ¦ãÀ ¾ãñ¥ãã-¾ãã ‡ãŠ½ãÃÞãã-¾ããËãÖãè ¦¾ããÞãã ¹ãŠã¾ãªã Öãñ„Š Îã‡ãŠ¦ããñ. 
 
ÎããŒãñ´ãÀñ •ã¦ã¶ã ‡ãŠÀãÌã¾ããÞ¾ãã ¶ããñâªÌãÖ¾ãã ‚ãããä¥ã ‚ããä¼ãËñŒã 
 

1.  ÎããŒãñ´ãÀñ •ã¦ã¶ã ‡ãŠÀãÌã¾ããÞ¾ãã ¶ããñâªÌãÖ¾ãã ‚ãããä¥ã ‚ããä¼ãËñŒã ¾ããÞãã ¦ã¹ãÎããèË ŒããËãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ ‚ããÖñ:- 
 

‚ã.‡ãÆŠ. ¶ããñâªÌãÖãèÞãñ ¶ããÌã ¶ããñâªÌãÖãè¦ããèË ãä¶ããäÎÞã¦ã ‡ãŠñËñË À‡ãŠã¶ãñ 
1 2 3 
1. ‚ãÖÌããË ( ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠñ ) ‚ãããä¥ã 

ãäÌãÌãÀ¥ã¹ã¨ããÔããŸãèÞããè ¶ããñâªÌãÖãè 
¾ãñ¥ããÀãè ãäÌãÌãÀ¥ã¹ã¨ãñ ‚ãããä¥ã ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠñ: (1) ‚ã¶ãì.‡ãÆŠ, 
(2) ãäÌãÓã¾ã, (3) ãäÌãÌãÀ¥ã¹ã¨ã ‡ãŠãñ¥ãã‡ãŠ¡î¶ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñ, (4) 
¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÞãã ãäª¶ããâ‡ãŠ, (5) ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè¦ãã, (6) ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã. 
•ãã¥ããÀãè ãäÌãÌãÀ¥ã¹ã¨ãñ ‚ãããä¥ã ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠñ: (1) ‚ã¶ãì.‡ãÆŠ., 
(2) ãäÌãÓã¾ã, (3) ãä¶ã¾ã¦ã ãäª¶ããâ‡ãŠ, (4) ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè¦ãã, (5) 
‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã. 

2. ‚ãÔ©ããƒÃ ¹ãªãâ¶ãã ½ãìª¦ãÌãã¤ ºããºã¦ãÞããè 
¶ããñâªÌãÖãè 

(1) ‚ã¶ãì.‡ãÆŠ, (2) ½ãâ•ãîÀ ¢ããËñÊ¾ãã ¹ãªãâÞãã ¦ã¹ãÎããèË, (3) 
‡ãŠãñ¥ã¦¾ãã ãäª¶ããâ‡ãŠã¹ã¾ãÃâ¦ã ½ãâ•ãîÀãè ªñ¥¾ãã¦ã ‚ããËãè, (4) 
‡ãŠãñ¥ã¦¾ãã „−ñÎããÔããŸãè ½ãâ•ãîÀãè ¹ãÆã¹¦ã, (5) ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè¦ãã 
‚ãããä¥ã ¹ããñËãèÔã ½ãÖãÔãâÞããË‡ãŠ ¾ããâÞãã ¶ãÔ¦ããè ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ. 

3. ÎããÔã¶ã ¹ãÆã¹¦ã Ôãâª¼ãÃ ¶ããñâªÌãÖãè (1) ‚ã¶ãì.‡ãÆŠ, (2) ÎããÔã¶ã Ôãâª¼ãÃ ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ Ìã ãäª¶ããâ‡ãŠ, (3)  
ãäÌãÓã¾ã, (4) Ôãâª¼ãÃ ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÞãã ãäª¶ããâ‡ãŠ, 
(5) ãä¶ã‡ãŠãËãè ‡ãŠã¤Ê¾ããÞãã ãäª¶ããâ‡ãŠ, (6) ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã. 

4. ‚ã£ãÃ ÎããÔã‡ãŠãè¾ã ¹ã¨ã ¶ããñâªÌãÖãè (1) ‚ã¶ãì.‡ãÆŠ, (2) ‚ã.Îãã. ¹ã¨ããÞãã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ Ìã ãäª¶ããâ‡ãŠ, (3)  
‡ãŠãñ¥ãã‡ãŠ¡î¶ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñ, (4) ãäÌãÓã¾ã, (5) ‚ã.Îãã. ¹ã¨ã ¹ãÆã¹¦ã 
¢ããÊ¾ããÞãã ãäª¶ããâ‡ãŠ, (6) ãä¶ã‡ãŠãËãè ‡ãŠã¤Ê¾ããÞãã ãäª¶ããâ‡ãŠ, (7) 
‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã. 

5. ¦ã‡ãÆŠãÀ ¶ããñâªÌãÖãè (1) ‚ã¶ãì.‡ãÆŠ, (2) ‚ã•ãÃªãÀãÞãñ ¶ããÌã, (3) ¦ã‡ãÆŠãÀãèÞãñ ÔÌãÀŠ¹ã 
‚ã©ãÌãã ©ããñ¡‡ã‹¾ãã¦ã ãäÌãÓã¾ã, (4) ‚ã•ãÃ ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÞãã 
ãäª¶ããâ‡ãŠ, ‚ã©ãÌãã ¹ããñÞã ãäªÊ¾ããÞãã ãäª¶ããâ‡ãŠ, (5) ‡ãŠñâÌÖã 
‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠñËãè ¦¾ããÞãã ãäª¶ããâ‡ãŠ (6) ãä¶ã‡ãŠãËãè ‡ãŠã¤Ê¾ããÞãã 
ãäª¶ããâ‡ãŠ, (7) ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã. 

6. ÎããÔã¶ããÔã ¹ããŸãäÌãËñÊ¾ãã ¹ãÆÔ¦ããÌããÞããè 
¶ããâñªÌãÖãè  

(1) ‚ã¶ãì. ‡ãÆŠ., (2) ¶ãÔ¦ããè ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ, (3) ãäÌãÓã¾ã, 
(4)ÎããÔã¶ããÔã ¹ãÆÔ¦ããÌã ¹ããŸãäÌãÊ¾ããÞãã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ Ìã ãäª¶ããââ‡ãŠ, (5) 
ÎããÔã¶ã ‚ããªñÎã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÞãã ãäª¶ããâ‡ãŠ, (6) ÎããÔã¶ã ‚ããªñÎã 
‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ Ìã ãäª¶ããâ‡ãŠ, (7) ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã. 

7. Ô©ããƒÃ ‚ããªñÎã ¶ãÔ¦ããè ---------- 
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8. ÎããŒâãñÞããè ‚ããÌã‡ãŠ ¶ããñâªÌãÖãè (1) ‚ã¶ãì. ‡ãÆŠ., (2) ¶ãÔ¦ããè ‡ãÆŠ. / ¶ããñâª¥ããè ÎããŒãñÞãã ‚ã¶ãì. 
‡ãÆŠ.,   (3) ¹ãÆã¹¦ã Ôãâª¼ããÃÞãã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ Ìã ãäª¶ããâ‡ãŠ, (4) 
‡ãŠãñ¥ãã‡ãŠ¡î¶ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããËñ, (5) ãäÌãÓã¾ã, (6) ãäËãä¹ã‡ãŠãÞãñ ¶ããÌã, 
(7) ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã. 

9. ¶ãÔ¦ããè ÖãËÞããË ¶ããñâªÌãÖãè (1) ‚ã¶ãì. ‡ãÆŠ.,(2) ¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ /¶ãÔ¦ããè 
‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ, (3) ãäÌãÓã¾ã, (4) ¶ãÔ¦ããè ‡ãŠãñ¥ãã‡ãŠ¡ñ ¹ããŸãäÌãËãè, (5) 
‡ãŠãñ¥ã¦¾ãã ãäª¶ããâ‡ãŠãÔã ¹ããŸãäÌãËãè, (6) ¶ãÔ¦ããè ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÞãã 
ãäª¶ããâ‡ãŠ, (7) ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã. 

10. ¶ãÌããè¶ã ºããºã ¶ããñâªÌãÖãè (1) ‚ã¶ãì.‡ãÆŠ., (2) ãäÌãÓã¾ã ‚ãããä¥ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ, (3) 
‚ããä£ã‡ãŠãÀãè¦ãã, (4) ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã (½ãã¶¾ã Ìãã ‚ã½ãã¶¾ã ÌãÓãÃ ¶ã½ãîª 
‡ãŠÀãÌãñ)  

11. ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãñìÔããÀ ¦¾ããâÞãñâ´ãÀñ Öã¦ããßÊ¾ãã 
•ãã¥ãã-¾ãã ãäÌãÓã¾ããÞãã ¦ã‡ã‹¦ãã 

(1) ‚ã¶ãì. ‡ãÆŠ., (2) ãäÌãÓã¾ã, (3) ¶ãÔ¦ããè ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ, (4) 
‡ãØããèÃ‡ãŠÀ¥ã '‚ã' ãä‡ãŠâÌãã 'ºã', (5) •ã¦ã¶ã ‡ãŠÀãÌã¾ããÞãã 
‡ãŠãËãÌã£ããè. 

12. ãäËãä¹ã‡ãŠã¶ãñìÔããÀ ¦¾ããâÞãñ´ãÀñ Öã¦ããßËñ 
•ãã¥ããÀñ ‚ãÖÌããË ‚ãããä¥ã ãäÌãÌãÀ¥ã¹ã¨ããÞãã 
¦ã‡ã‹¦ãã 

ÌãÀãèË ‚ã¶ãì. ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ 1 ¶ãìÔããÀ. 

13. ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ‚ããªñÎã ¶ããñâªÌãÖãè --------------- 
14. ‡ãŠã¾ãÃãäÌãÌãÀ¥ã ØããñÓãÌããÀã ¶ããñâªÌãÖãè ÎããÔã¶ãã¶ãñ ãä¶ããäÎÞã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ¶ã½ãì¶¾ãã¶ãìÔããÀ 
15. ãäËãä¹ã‡ãŠã´ãÀñ Öã¦ããßÊ¾ãã •ãã¥ãã-¾ãã 

¶ãÔ¦ããèâÞããè ¶ããâñªÌãÖãè 
(1) ‚ã¶ãì. ‡ãÆŠ., (2)¹ãÆ‡ãŠÀ¥ã ¶ãÔ¦ããè ‡ãÆŠ½ããâ‡ãŠ, (3) ãäÌãÓã¾ã. 

16. ãäÌã£ãã¶ã Ôã¼ãã / ¹ããäÀÓãª, Ëãñ‡ãŠÔã¼ãã 
¹ãÆÎ¶ã ¶ããâñªÌãÖãè 

‡ãŠã¾ããÃË¾ã ‚ã£ããèàã‡ãŠã´ãÀñ ŸñÌã¥¾ãã¦ã ‚ããËñÊ¾ãã 
¶ããâñªÌãÖãè¶ãìÔããÀ 

17. ½ãããäÖ¦ããèÞãã ‚ããä£ã‡ãŠãÀ ‚ã•ãÃ ¶ããñâªÌãÖãè (1) ‚ã¶ãì. ‡ãÆŠ.,(2) ‚ã•ãÃªãÀãÞãñ ¶ããÌã, (3) ãäÌãÓã¾ã, (4) ‚ã•ãÃ 
‡ãŠã¾ããÃË¾ããÔã / ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ãã¦ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÞãã ãäª¶ããâ‡ãŠ (5) 
‚ã•ãÃªãÀãÔã „¦¦ãÀ ¹ããŸãäÌãÊ¾ããÞãã ãäª¶ããâ‡ãŠ, (6) ‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã. 

18. ½ãããäÖ¦ããèÞãã ‚ããä£ã‡ãŠãÀ ‚ã¹ããèÊã ‚ã•ãÃ 
¶ããñâªÌãÖãè 

(1) ‚ã¶ãì. ‡ãÆŠ.,(2) ‚ã•ãÃªãÀãÞãñ ¶ããÌã, (3) ãäÌãÓã¾ã, (4) ‚ã¹ããèÊã 
‚ã•ãÃ ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÔã / ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ãã¦ã ¹ãÆã¹¦ã ¢ããÊ¾ããÞãã ãäª¶ããâ‡ãŠ 
(5) ‚ã•ãÃªãÀãÔã „¦¦ãÀ ¹ããŸãäÌãÊ¾ããÞãã ãäª¶ããâ‡ãŠ, (6) 
‚ããä¼ã¹ãÆã¾ã. 

 
Øããñ¹ã¶ããè¾ã ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ 
 

1.  ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ã ¹ãÆã¹¦ã Öãñ¥ããÀãè ÔãÌãÃÞã ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ Öãè Øããñ¹ã¶ããè¾ã ‚ãÔã¦ãã¦ã. ¦¾ãã½ãìßñ ¦¾ããÞ¾ãã ½ã•ã‡ãŠìÀãºããºã¦ã 
‡ãŠã¾ããÃË¾ãã ºããÖñÀ Øããõ¹¾ãÔ¹ãŠãñ› ‡ãŠÀŠ ¶ã¾ãñ ‚ã©ãÌãã ¦¾ããºã−Ë ‡ãŠãÖãè ºããñËî ¶ã¾ãñ. ãäÌãÎãñÓã¦ã: Øããñ¹ã¶ããè¾ã, Øãì¹¦ã 
‚ãããä¥ã ‚ã¦¾ãâ¦ã Øãì¹¦ã ‚ãÔãñ Ôãâ‡ãŠñ¦ã ‚ãÔãËñËãè ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ Öã¦ããß¦ãã¶ãã, Öã ãä¶ã¾ã½ã ‚ã¦¾ãâ¦ã •ãã¥ããèÌã ¹ãîÌãÃ‡ãŠ 
¹ããß¥ãñ ‚ããä¦ãÎã¾ã ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ‚ã¦¾ãâ¦ã Øãì¹¦ã, Øãì¹¦ã ‚ãããä¥ã Øããñ¹ã¶ããè¾ã ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ‚ã©ãÌãã ½ãããäÖ¦ããè ¾ããÞãã 
¹ãÀã½ãÎãÃ ‡ãŠÔãã Ü¾ããÌãã, ¦ãÔãñÞã ¦¾ããºããºã¦ã ‡ãŠãñ¥ã¦ããè ŒãºãÀªãÀãè Ü¾ããÌããè, ¾ããºããºã¦ã ÎããÔã¶ãã¶ãñ "Official 
Secret Act" ¦ã¾ããÀ ‡ãŠñËã ‚ããÖñ. ¾ãã Ì¾ããä¦ããäÀ‡ã‹¦ã ½ãìâºãƒÃ ¹ããñËãèÔã ãä¶ã¾ã½ããÌãËãè - 1959, ¼ããØã 2 ½ã£ããèË 
ãä¶ã¾ã½ã 220 ‡ãŠ¡ñÖãè Ëàã Ìãñ£ã¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ãñ. ¦ãñ ãä¶ã¾ã½ã ÔãÌãÃ Ôãâºãâãä£ã¦ããâ¶ããè ‡ãŠã›ñ‡ãŠãñÀ¹ã¥ãñ / •ãã¥ããèÌã ¹ãîÌãÃ‡ãŠ 
¹ããß¥ãñ ‚ã¦¾ãâ¦ã ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ‚ããÖñ. ¦¾ãã ãä¶ã¾ã½ããâÞãã ¼ãâØã ‡ãŠñÊ¾ããÔã ¦ããñ Øãâ¼ããèÀ Øãì¶Öã ½Ö¥ãî¶ã ½ãã¶ãËã •ãã¦ããñ. 
¦ãñâÌÖã ÔãÌããÃâ¶ããè ‚ãÎãã ‡ãŠãØãª¹ã¨ããâÞããè ‡ãŠã›ñ‡ãŠãñÀ¹ã¥ãñ Øããñ¹ã¶ããè¾ã¦ãã ¹ããßãÌã¾ããÔã ÖÌããè. 
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›ñºãË ÔãìãäÔ©ã¦ããè¦ã ŸñÌã¥ãñ 
 

1.  ›ñºãË ‡ãŠãß•ããè ¹ãîÌãÃ‡ãŠ ÔãìãäÔ©ã¦ããè¦ã / ¶ããè› ŸñÌããÌãñ. 
 

2.  ›ñºãËãÌãÀ ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ‚ãÔ¦ããÌ¾ãÔ¦ã¹ã¥ãñ ŸñÌãî ¶ã¾ãñ¦ã. 
 

3.  ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠÀãÌã¾ããÞããè ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ¦ã©ãã ¹ãÆã¹¦ã ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ¶ããè›¹ã¥ãñ ÔÌã¦ãâ¨ã ¹ãŠã¾ãËãè¦ã ŸñÌããÌããè¦ã. •¾ãã 
¹ã¨ãÌ¾ãÌãÖãÀãÌãÀ ‡ãŠã¾ãÃÌããÖãè ‡ãŠÀãÌã¾ããÞããè ‚ããÖñ, ¦ããè ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ÔÌã¦ãâ¨ã ¹ãŠãƒÃË ‡ãŠÌÖÀ½ã£¾ãñ ŸñÌããÌããè¦ã. 
 

4.  ‚ã¶ããÌãÎ¾ã‡ãŠ ¶ãÔ¦¾ãã ¾ãã ãäËãä¹ã‡ãŠã‡ãŠ¡ñ ŸñÌã¥¾ãã¦ã ¾ãñ„Š ¶ã¾ãñ¦ã. 
 

5.  ¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ Öãè ›ñºãËãÌãÀ ¶ã ŸñÌã¦ãã, Àù‡ãŠ ½ã£¾ãñ ‚ã©ãÌãã ‡ãŠ¹ãã›ã¦ã ‡ãŠãË ‡ãÆŠ½ãã¶ãìÔããÀ ŸñÌããÌããè¦ã. 
 

6.  ºãâ£ã½ãì‡ã‹¦ã ‡ãŠãØãª¹ã¨ãñ ›ñºãËãÌãÀ ¦ãÎããèÞã ¶ã ŸñÌã¦ãã ¦¾ããÌãÀ •ã¡ Ìã•ã¶ã (Paper weight) ŸñÌããÌãñ. 
 
ÔãÌãÃÔãã£ããÀ¥ã ¹ã¾ãÃÌãñàã¥ã 
 

¹ããñËãèÔã ½ãÖãÔãâÞããË‡ãŠ ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ããèË  -  (‚ã) ¹ããñËãèÔã ½ãÖããä¶ãÀãèàã‡ãŠ ¾ããâÞãñ „¹ã ÔãÖã¾¾ã‡ãŠ 
 

1.  ¦ãñ ¦¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ããŒããËãè ‚ãÔãËññÊ¾ãã ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ããâÞãñ ãä¶ã¾ããä½ã¦ã¹ã¥ãñ ¹ã¾ãÃÌãñàã¥ã ‡ãŠÀ¦ããèË. ¦¾ããâÞ¾ãã 
ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ããŒããËãè ‚ãÔãËñÊ¾ãã ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ãã´ãÀñ, ¦¾ããâÞãñÎããè Ôãâºãâãä£ã¦ã ãäÌãÓã¾ããÞããè Öã¦ããßËãè •ãã¦ã ‚ãÔãËñËãè 
¹ãÆ‡ãŠÀ¥ãñ ¦¾ããâÞãñ ½ãã¹ãŠÃ¦ã ¹ãì¤ñ ¹ããŸÌã¦ããèË. ¦ãÔãñÞã ¦¾ããâ¶ãã Ôããñ¹ããäÌã¥¾ãã¦ã ‚ããËñÊ¾ãã ‡ãŠ¦ãÃÌ¾ããÞããè ‚ãâ½ãËºã•ããÌã¥ããè 
‡ãŠÀ¦ããèË. ¦ãÔãñÞã ¦¾ããâ¶ãã ¹ããñËãèÔã ½ãÖãÔãâÞãã‡ãŠãâ´ãÀñ, ¹ãÆ¦¾ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã Îã‡ã‹¦ããâèÞãã ¦ãñ Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀ¦ããèË.  
 

2.  ¦ãñ ¦¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ãã ŒããËãèË ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ã ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè Ìã ãäËãä¹ã‡ãŠãâ¶ãã ¦¾ããâÞ¾ãã ‡ãŠã½ããÞããè ¦ã¦¹ãÀ¦ãñ¶ãñ 
ãä¶ãØãÃ¦ããè ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ãããä¥ã ¦¾ããâÞããè ‡ãŠã¾ãÃàã½ã¦ãã Ìãã¤ãäÌã¥¾ããÞ¾ãã ªðÓ›ãè¶ãñ ½ããØãÃªÎãÃ¶ã ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

3  ¦¾ããâÞ¾ãã ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ãã¦ããèË ãäÌãÓã¾ããÔãâºãâãä£ãÞ¾ãã ½ãìâºãƒÃ ¹ããñËãèÔã ãä¶ã¾ã½ããÌãËãè¦ã ¢ããËññÊ¾ãã Ôãì£ããÀ¥ãã¶ãìÔããÀ 
¦¾ãã Ôãâºãâãä£ãÞ¾ãã ªìÀŠÔ¦ããè ãäÞãŸáŸ¾ãã ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

4.  ¦¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ããŒããËãèË •¾ãã ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ãã½ã£¾ãñ ½ãñ¡Ë Þãñ ‡ãŠã½ã Öã¦ããß¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ãñ, ¦¾ãã ‡ãŠã½ãã½ã£¾ãñ 
¦ãñ Ëàã ÜããË¦ããèË. 
  

5.  ¦ãñ ‚ããùË ƒâãä¡¾ãã ‡ãŠãù¶¹ãŠÀ¶Ôã, ‚ãã¾ããñØã, Ôããä½ã¦ããè ÌãØãõÀñ ¾ããâÞããè ½ãããäÖ¦ããè ‚ãããä¥ã ÔããâãäŒ¾ã‡ãŠãè ½ãããäÖ¦ããèÞããè 
¹ã¡¦ããß¥ããè ‡ãŠÀ¦ããèË.    
 

6.  ¦ãñ ‚ããÖÀ¥ã Ìã ÔãâãäÌã¦ãÀ¥ã ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ½Ö¥ãî¶ã ‡ãŠã½ã ¹ããÖ¦ã ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ¦ãñ ÀãñŒããèÞãñ ¹ãìÔ¦ã‡ãŠ ªÀÀãñ•ã 
¦ã¹ããÔãî¶ã Ôããàããâãä‡ãŠ¦ã ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

7.  ¦ãñ ‚ããÖÀ¥ã Ìã ÔãâãäÌã¦ãÀ¥ã ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ½Ö¥ãî¶ã ‡ãŠã½ã ¹ããÖ¦ã ‚ãÔãÊ¾ããÔã, ÎããÔã¶ãã¶ãñ ãä¶ã¾ããä½ã¦ã 
‡ãŠñÊ¾ãã¶ãìÔããÀ ãä‡ãŠÀ‡ãŠãñß ŒãÞããÃÔã ¦ãñ ½ãâ•ãîÀãè ªñ¦ããèË. 
 

8.  ¦¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ããŒããËãèË •¾ãã ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ãã½ã£¾ãñ ãä¶ãÌãð¦¦ããè Ìãñ¦ã¶ãã Ôãâºãâãä£ãÞãñ ‡ãŠã½ã‡ãŠã•ã Öã¦ããß¥¾ãã¦ã 
¾ãñ¦ãñ, ¦¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞ¾ãã ¹ãÆØã¦ããèÞãã ‚ãã¤ãÌãã Üãñ¦ãã ¾ããÌãã, ¾ããÔããŸãè ¦ãñ ¦¾ããÞããè ¶ããñâªÌãÖãè ŸñÌã¦ããèË. 
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9.  ¦ãñ ¦ããè¶ã ½ããäÖ¶¾ãã¦ãî¶ã †‡ãŠªã ¦¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ããŒããËãèË ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ããâÞãñ ãä¶ãÀãèàã¥ã (Inspection) 
‡ãŠÀ¦ããèË. ¦ãÔãñÞã ¦ãñ ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ãã¦ããèË ¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞããèñ ‚ãÞãã¶ã‡ãŠ¹ã¥ãñ Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠãäÀ¦¾ãã ¦ã¹ããÔã¥ããè 
‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

10. ¦ãñ ¦¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ããŒããËãèË ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ããââÞ¾ãã ¹ãÆËâãäºã¦ã Ôãâª¼ããÃÞãã / ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞãã Ôãã¹¦ãããäÖ‡ãŠ ØããñÓãÌããÀã 
¦ã¹ããÔã¦ããèË.  
 

11. ½ãããäÖ¦ããèÞãã ‚ããä£ã‡ãŠãÀ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ¹ãÆã¹¦ã ‚ã•ããÃâÞ¾ãã ãä¶ãØãÃ¦ããèÌãÀ ¦ãñ Ëàã ŸñÌã¦ããèË. ¦ãÔãñÞã ¦ãñ ¦¾ããÔããŸãè 
ŸñÌãËñËãè ¶ããâñªÌãÖãè ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ Ôããñ½ãÌããÀãè ¦ã¹ããÔã¦ããèË.   
 

12. ¦ãñ ÎããŒããâÞ¾ãã ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÔããÀ ÎããÔã¶ããÔã ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌã¾ããÞ¾ãã ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠãâÞããè ¾ããªãè ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀŠ¶ã 
ŸñÌã¦ããèË ‚ãããä¥ã ¦¾ããÞãã Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒãñ‡ãŠ¡ñ ¹ããŸ¹ãìÀãÌãã ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

13.  ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ã Þããõ‡ãŠÎããèÔããŸãè ¾ãñ¥ãã-¾ãã ‚ã¼¾ããØã¦ããâ‡ãŠ¡ñ Ëàã ªñ„Š¶ã ¦¾ããâÞãñ Ôã½ãã£ãã¶ã ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

(ºã) ¹ããñËãèÔã ½ãÖããä¶ãÀãèàã‡ãŠ ¾ããâÞãñ „¹ã ÔãÖã¾¾ã‡ãŠ (ÀÞã¶ãã Ìã ‡ãŠã¾ãÃ¹ã®¦ããè) 
 

1.  ¹ããñËãèÔã ½ãÖããä¶ãÀãèàã‡ãŠ ¾ããâÞãñ „¹ã ÔãÖã¾¾ã‡ãŠ (À. Ìã ‡ãŠã.) ¾ããâ¶ãã ÀÞã¶ãã Ìã ‡ãŠã¾ãÃ¹ã®¦ããè Öù¶¡ºãî‡ãŠã½ã£¾ãñ 
ãä¶ã¾ããä½ã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã, ¦ãÔãñÞã ÎããÔã¶ãã´ãÀñ ÌãñßãñÌãñßãè ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã ÔãîÞã¶ãã´ãÀñ Ôããñ¹ããäÌã¥¾ãã¦ã ‚ããËñÊ¾ãã, 
‡ãŠ¦ãÃÌ¾ããÞããè ¦ãñ ‚ãâ½ãËºã•ããÌã¥ããè ‡ãŠÀ¦ããèË. ¦ãÔãñÞã ¦¾ããâ¶ãã ¹ããñËãèÔã ½ãÖãÔãâÞãã‡ãŠãâ´ãÀñ ¹ãÆ¦¾ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠñËñÊ¾ãã 
Îã‡ã‹¦ããâèÞãã ¦ãñ Ìãã¹ãÀ ‡ãŠÀ¦ããèË.  
 

2.   ¦ãñ ¦¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ãã ŒããËãèË ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ã ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè Ìã ãäËãä¹ã‡ãŠãâ¶ãã ¦¾ããâÞ¾ãã ‡ãŠã½ããÞããè ¦ã¦¹ãÀ¦ãñ¶ãñ 
ãä¶ãØãÃ¦ããè ‡ãŠÀ¥ãñ ‚ãããä¥ã ¦¾ããâÞããè ‡ãŠã¾ãÃàã½ã¦ãã Ìãã¤ãäÌã¥¾ããÞ¾ãã ªðÓ›ãè¶ãñ ½ããØãÃªÎãÃ¶ã ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

3. ¦¾ããâÞ¾ãã ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ãã¦ããèË ãäÌãÓã¾ããÔãâºãâãä£ãÞ¾ãã ½ãìâºãƒÃ ¹ããñËãèÔã ãä¶ã¾ã½ããÌãËãè¦ã ¢ããËññÊ¾ãã Ôãì£ããÀ¥ãã¶ãìÔããÀ 
¦¾ãã Ôãâºãâãä£ãÞ¾ãã ªìÀŠÔ¦ããè ãäÞãŸáŸ¾ãã ãä¶ãØãÃãä½ã¦ã ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

4.  ¦ãñ ›â‡ãŠËñŒã¶ã ÎããŒãã ‚ãããä¥ã ¶ããâñª¥ããè ÎããŒãã ¾ããâÞãñ ¹ã¾ãÃÌãñàã¥ã ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

5. ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ã ¶ãÌ¾ãã¶ãñ ¼ãÀ¦ããè ¢ããËñÊ¾ãã ãäËãä¹ã‡ãŠãâ¶ãã ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ã ‚ããä£ã‡ãŠã-¾ãã´ãÀñ ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã 
‡ãŠã½ã‡ãŠã•ããÞãñ ¾ããñØ¾ã ¹ãÆãäÎãàã¥ã ªñ¥¾ãã¦ã ¾ãñ¦ãñ ãä‡ãŠâÌãã ¶ããÖãè, ¾ããÞããè ¦¾ããâ¶ããè Œãã¨ããè ‡ãŠÀŠ¶ã Üãñ¥ãñ ‚ããÌãÎ¾ã‡ãŠ 
‚ããÖñ. ¦ãÔãñÞã ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ããèË ‡ãŠ½ãÃÞãã-¾ããâÞãñ —ãã¶ã ‚ã²ã¾ããÌã¦ã ‡ãŠÀ¥¾ããÔããŸãè ¦ãñ ãäÌããäÌã£ã ¹ãÆ‡ãŠãÀÞ¾ãã 
¹ãÆãäÎãàã¥ããÞãñ ‚ãã¾ããñ•ã¶ã ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

6. ¦ãñ ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ããèË ÔãÌãÃ ãäËãä¹ã‡ãŠ ¦ãÔãñÞã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ãäÎã¹ããƒÃ, ¾ããâÞããè Ìã¦ãÃ¥ãî‡ãŠ Ìã ãäÎãÔ¦ã, ¦¾ããÞã ºãÀãñºãÀ 
‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞããè ÔÌãÞœ¦ãã ŸñÌã¥¾ããÞ¾ãã ªðÓ›ãè¶ãñ ¹ã¾ãÃÌãñàã¥ã ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

7.  ¦ãñ ¦ããè¶ã ½ããäÖ¶¾ãã¦ãî¶ã †‡ãŠªã ¦¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ããŒãËãèË ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ããâÞãñ ãä¶ãÀãèàã¥ã (Inspection) 
‡ãŠÀ¦ããèË. ¦ãÔãñÞã ¦ãññ ¦¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ããŒããËãèË ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ãã¦ããèË ¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞããèñ ‚ãÞãã¶ã‡ãŠ¹ã¥ãñ 
Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠãäÀ¦¾ãã ¦ã¹ããÔã¥ããè ‡ãŠÀ¦ããèË. 
8.  ¦ãñ ¦¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ããŒããËãèË ‡ãŠã¾ããÃÔã¶ããââÞ¾ãã ¹ãÆËâãäºã¦ã Ôãâª¼ããÃÞãã / ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞãã Ôãã¹¦ãããäÖ‡ãŠ ØããñÓãÌããÀã 
¦ã¹ããÔã¦ããèË. ¦ãÔãñÞã ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ ½ããäÖ¶¾ãã¦ã ½ããØããèË ½ããäÖ¶¾ããÞãã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞãã ¹ãÆËâãäºã¦ã Ôãâª¼ããÃÞãã / ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞãã 
½ãããäÔã‡ãŠ ØããñÓãÌããÀã ÌããäÀÓŸãâ‡ãŠ¡ñ ÔããªÀ ‡ãŠÀ¦ããèË. 
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9. ¦ãñ ÎããŒããâÞ¾ãã ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÔããÀ ÎããÔã¶ããÔã ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌã¾ããÞ¾ãã ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠãâÞããè ¾ããªãè ¦ã¾ããÀ ‡ãŠÀŠ¶ã 
ŸñÌã¦ããèË ‚ãããä¥ã ¦¾ããÞãã Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒãñ‡ãŠ¡ñ ¹ããŸ¹ãìÀãÌãã ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

10. ¦ãñ ãäÌã£ãã¶ã Ôã¼ãã / ãäÌã£ãã¶ã ¹ããäÀÓãª ‚ãããä¥ã Ëãñ‡ãŠÔã¼ãã ¹ãÆÎ¶ãã Ôãâºãâãä£ãÞ¾ãã ãä¶ãØãÃ¦ããèÌãÀ Ëàã ŸñÌã¦ããèË.  
 

11. ¦¾ããâ¶ããè ªÀÀãñ•ã ãäËãä¹ã‡ãŠãâÞãñ ¦ãÔãñÞã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ãäÎã¹ãã¾ããâÞãñ Ö•ãñÀãè ¹ã› ‚ãããä¥ã „ÎããèÀã Ö•ãñÀãè ¹ã› 
¦ã¹ããÔããÌãñ¦ã. 
 

12. ½ãããäÖ¦ããèÞãã ‚ããä£ã‡ãŠãÀ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ¹ãÆã¹¦ã ‚ã•ããÃâÞ¾ãã ãä¶ãØãÃ¦ããèÌãÀ ¦ãñ Ëàã ŸñÌã¦ããèË. ¦ãÔãñÞã ¦ãñ ¦¾ããÔããŸãè 
ŸñÌãËñËãè ¶ããâñªÌãÖãè, ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ Ôããñ½ãÌããÀãè ¦ã¹ããÔã¦ããèË. ¦¾ããÞã ºãÀãñºãÀ ¦ãñ ½ãããäÖ¦ããèÞãã ‚ããä£ã‡ãŠãÀ Ôãâºãâãä£ãÞããè, 
‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞããè †‡ãŠãä¨ã¦ã ½ãããäÖ¦ããè ÎããÔã¶ããÔã ¹ããŸãäÌã¦ããèË.   
 

13. ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ã ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ¾ãñ¥ãã-¾ãã ºãõŸ‡ãŠã -¹ããäÀÓãªãâÞ¾ãã Ì¾ãÌãÔ©ãã¹ã¶ãã‡ãŠ¡ñ ¦¾ããâ¶ããè Ëàã 
²ããÌãññ. 
 

14. ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ã Þããõ‡ãŠÎããèÔããŸãè ¾ãñ¥ãã-¾ãã ‚ã¼¾ããØã¦ããâ‡ãŠ¡ñ Ëàã ªñ„Š¶ã ¦¾ããâÞãñ Ôã½ãã£ãã¶ã ‡ãŠÀ¦ããèË ªñ¦ããèË.                       
 
 ‡ãŠã¾ããÃË¾ã ‚ã£ããèàã‡ãŠ 
 

1.  ‡ãŠã¾ããÃË¾ã ‚ã£ããèàã‡ãŠ Öñ ŒããËãèË ¹ãÆ½ãã¥ãñ ‡ãŠ¦ãÃÌ¾ãñ ¹ããÀ ¹ãã¡¦ããèË :- 
 

(1) ¦ãñ ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ããèË ÔãÌãÃ ãäËãä¹ã‡ãŠ, ¦ãÔãñÞã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ãäÎã¹ããƒÃ ¾ããâÞããè Ìã¦ãÃ¥ãî‡ãŠ Ìã ãäÎãÔ¦ã, ¦ãÔãñÞã 
‡ãŠã¾ããÃË¾ããÞããè ÔÌãÞœ¦ãã ŸñÌã¥¾ããÞ¾ãã ªðÓ›ãè¶ãñ ¹ã¾ãÃÌãñàã¥ã ‡ãŠÀ¦ããèË.  
   

(2) ¦ãñ ¦¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ããŒããËãèË ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒã Ìã ãäËãä¹ã‡ãŠãâ¶ãã ¦¾ããâÞ¾ãã ‡ãŠã½ããÞããè ¦ã¦¹ãÀ¦ãñ¶ãñ ãä¶ãØãÃ¦ããè 
‡ãŠÀ¥ãñ ‚ãããä¥ã ¦¾ããâÞããè ‡ãŠã¾ãÃàã½ã¦ãã Ìãã¤ãäÌã¥¾ããÞ¾ãã ªðÓ›ãè¶ãñ ½ããØãÃªÎãÃ¶ã ‡ãŠÀ¦ããèË.   
 

(3) ¦ãñ ½ããäÖ¶¾ãã¦ãî¶ã †‡ãŠªã ¦¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ããŒããËãèË ÎããŒããâÞãñ ãä¶ãÀãèàã¥ã (Inspection) ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

(4) ¦ãñ ÎããŒãã ¹ãÆ½ãìŒããâÞãñ ½ãª¦ããè¶ãñ ¦¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ããŒããËãèË ÎããŒãã¦ããèË ¹ãÆ¦ããèàãã£ããè¶ã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞããè 
Ôãã£ããÀ¥ã¹ã¥ãñ ¦ããè¶ã ½ããäÖ¶¾ããâ¶ããè Ìãõ¾ããä‡ã‹¦ã‡ãŠãäÀ¦¾ãã ¦ã¹ããÔã¥ããè ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

(5) ¦ãñ ¦¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ãŒããËãèË ÎããŒããâÞãã ¹ãÆËâãäºã¦ã Ôãâª¼ããÃâÞãã / ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞãã Ôãã¹¦ãããäÖ‡ãŠ ØããñÓãÌããÀã 
¦ã¹ããÔã¦ããèË. ¦ãÔãñÞã ½ãããäÔã‡ãŠ ØããñÓãÌããÀã ‡ãŠã¾ããÃË¾ã ¹ãÆ½ãìŒããâ‡ãŠ¡ñ ÔããªÀ ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

(6) ¦ãñ ¦¾ããâÞ¾ãã ãä¶ã¾ãâ¨ã¥ããŒããËãèË ÎããŒããâ½ã£ããèË ãäËãä¹ã‡ãŠãâ¶ãã ¶ãõãä½ããä¦¦ã‡ãŠ À•ãã ½ãâ•ãîÀ ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

(7) ¦ãñ ‚ã¶ãì‡ãÆŠ½ããä¥ã‡ãŠñÔãÖ ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã Ô©ããƒÃ ‚ããªñÎã ÔãìãäÔ©ã¦ããè¦ã ŸñÌã¦ããèË. 
 

(8) ¦ãñ ãäÌã£ãã¶ã Ôã¼ãã / ãäÌã£ãã¶ã ¹ããäÀÓãª ‚ãããä¥ã Ëãñ‡ãŠÔã¼ãã ¹ãÆÎ¶ãã Ôãâºãâãä£ãÞããè ¶ããñâªÌãÖãè ÔãìãäÔ©ã¦ããè¦ã 
ŸñÌã¦ããèË ‚ãããä¥ã ¦¾ããÞ¾ãã ãä¶ãØãÃ¦ããèÌãÀ Ëàã ŸñÌã¦ããèË.  
 

(9) ¦ãñ ªÀÀãñ•ã ãäËãä¹ã‡ãŠãâÞãñ ¦ãÔãñÞã ‡ãŠã¾ããÃË¾ããè¶ã ãäÎã¹ãã¾ããâÞãñ Ö•ãñÀãè ¹ã› ‚ãããä¥ã „ÎããèÀã Ö•ãñÀãè ¹ã› 
¦ã¹ããÔã¦ããèË. 
 

(10) ¦¾ããâÞ¾ãã ÎããŒããâÞ¾ãã ‡ãŠã½ããÎããè Ôãâºãâãä£ã¦ã Öãñ¥ãã-¾ãã ãäÌããäÌã£ã ºãõŸ‡ãŠãâÞãñ ‡ãŠã½ã‡ãŠã•ã ¦ãñ Öã¦ããß¦ããèË. 
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(11) ‚ããÖÀ¥ã Ìã ÔãâãäÌã¦ãÀ¥ã ‚ããä£ã‡ãŠãÀãè ½Ö¥ãî¶ã, ¦¾ããâ¶ããè ÀãñŒããèÞãñ ¹ãìÔ¦ã‡ãŠ ªÀÀãñ•ã ¦ã¹ããÔãî¶ã Ôããàããâãä‡ãŠ¦ã 
‡ãŠÀãÌãñ. 
 

(12) ¦ãñ ÎããÔã¶ãã¶ãñ ãä¶ã¾ããä½ã¦ã ‡ãŠñÊ¾ãã¶ãìÔããÀ ãä‡ãŠÀ‡ãŠãñß ŒãÞããÃÔã ½ãâ•ãîÀãè ªñ¦ããèË. 
 

(13) ½ãããäÖ¦ããèÞãã ‚ããä£ã‡ãŠãÀ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ¹ãÆã¹¦ã ‚ã•ããÃâÞ¾ãã ãä¶ãØãÃ¦ããèÌãÀ ¦ãñ Ëàã ŸñÌã¦ããèË. ¦ãÔãñÞã ¦ãñ ¦¾ããÔããŸãè 
ŸñÌãËñËãè ¶ããâñªÌãÖãè ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ Ôããñ½ãÌããÀãè ¦ã¹ããÔã¦ããèË. 
 

(14) ¦ãñ ÎããŒããâÞ¾ãã ãäÌãÓã¾ãã¶ãìÔããÀ ÌããäÀÓŸ ‡ãŠã¾ããÃË¾ããÔã ÔããªÀ ‡ãŠÀãÌã¾ããÞ¾ãã ãä¶ã¾ã¦ã‡ãŠããäË‡ãŠãâÞããè ¾ããªãè 
¦ã¾ããÀ  ‡ãŠÀŠ¶ã ŸñÌã¦ããèË ‚ãããä¥ã ¦¾ããÞãã Ôãâºãâãä£ã¦ã ÎããŒãñ‡ãŠ¡ñ ¹ããŸ¹ãìÀãÌãã ‡ãŠÀ¦ããèË. 
 

(15) ½ãããäÖ¦ããèÞãã ‚ããä£ã‡ãŠãÀ ‚ãâ¦ãØãÃ¦ã ¹ãÆã¹¦ã ‚ã•ããÃâÞ¾ãã ãä¶ãØãÃ¦ããèÌãÀ ¦ãñ Ëàã ŸñÌã¦ããèË. ¦ãÔãñÞã ¦ãñ ¦¾ããÔããŸãè 
ŸñÌãËñËãè ¶ããâñªÌãÖãè, ¹ãÆ¦¾ãñ‡ãŠ Ôããñ½ãÌããÀãè ¦ã¹ããÔã¦ããèË.  
 

(15) ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ã ‚ãã¾ããñãä•ã¦ã ‡ãŠÀ¥¾ãã¦ã ¾ãñ¥ãã-¾ãã ºãõŸ‡ãŠã - ¹ããäÀÓãªãâÞãñ ¦¾ããâ¶ããè Ì¾ãÌãÔ©ãã¹ã¶ã ‡ãŠÀãÌãñ. 
 

(15) ãä¶ãÌãð¦¦ããè Ìãñ¦ã¶ãã Ôãâºãâãä£ãÞ¾ãã ¹ãÆ‡ãŠÀ¥ããâÞããè ¹ãÆØã¦ããèÞãã ‚ãã¤ãÌãã Üãñ¦ãã ¾ããÌãã ¾ããÔããŸãè ¦ãñ ¦¾ããÞããè 
¶ããñâªÌãÖãè ŸñÌã¦ããèË. 
 

(16) ‡ãŠã¾ããÃË¾ãã¦ã Þããõ‡ãŠÎããèÔããŸãè ¾ãñ¥ãã-¾ãã ‚ã¼¾ããØã¦ããâ‡ãŠ¡ñ Ëàã ªñ„Š¶ã ¦¾ããâÞãñ Ôã½ãã£ãã¶ã ‡ãŠÀ¦ããèË.    
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