




आहरण व संववतरण अविकारी, कार्यालर्य प्रमुख, मंडळे, 
महामंडळे, प्राविकरणे, स्वार्यत्त संस्था, ववद्यापीठे, इत्र्यावि 
र्यानंी  बँक खाते उघडणे, त्र्याचे व्र्यवस्थापन करणे, 
ताळमेळ घेणे आवण खात्र्याबाबत प्रकटीकरण करणे 
र्याबाबत भारताच े वनर्यंत्रक व महालखेापवरक्षक र्यानंी 
वनर्गवमत केलले्र्या मार्गिर्गक सूचनाचंी काटेकोर 
अंमलबजावणी करणेबाबत....... 
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प्रस्तावना :  

 मंुबई ववत्तीर्य वनर्यम, १९५९ मिील वनर्यम ५७ आवण महाराष्ट्र कोषार्ार वनर्यम, १९६८ मिील वनर्यम 
२८२ अन्वर्ये ¨त्वरीत संववतरणासाठी आवश्र्यकता असल्र्याखेरीज र्ासकीर्य लखे्र्यातून रक्कम काढण्र्यात 
र्येणार नाही°  आवण ̈  मार्ण्र्याां र्या अपेक्षनेे ककवा अथगसंकल्पीर्य अनुिाने व्र्यपर्त होण्र्यास प्रवतबंि करण्र्याा र्या 
दृष्ट्टीने कोणतीही रक्कम काढणे अनुज्ञरे्य नाही °  अर्ा तरतूिी वववहत करण्र्यात आलेल्र्या  आहेत.  तथावप, 
आहरण व संववतरण अविकारी र्याचंेद्वारे र्ासकीर्य लेख्र्यातून आहवरत करण्र्यात आलेली रक्कम त्र्याां र्या 
बँक खात्र्यामध्र्ये ककवा मंडळे (Boards), महामंडळे (Corporations), स्थावनक स्वराज्र्य संस्था (PRIs & 
ULBs), सावगजवनक उपक्रम (Public Sector Undertakings), प्राविकरणे (Authorities),  संस्था 
(Societies), ववद्यावपठे (Universities), राज्र्य स्वार्यत्त संस्था (State Autonomous Bodies) इत्र्याकिा र्या 
बँक खात्र्यामंध्र्ये आहरणाचे ववत्तीर्य वषग उलटून रे्ल्र्यानंतर िेखील ववनावापर-अखर्चचत स्वरुपात प्रविघग 
काळ पडून रहात असल्र्याचे आढळून र्येत असल्र्याची बाब महालेखापाल कार्यालर्याकडून  र्ासनाा र्या 
वारंवार वनिर्गनास आणनू िेण्र्यात आली आहे. 

ii.  अर्ा प्रकारे र्ासकीर्य वनिी र्ासकीर्य लेख्र्यातून आहरीत करुन तो आहरण व संववतरण अविकारी 
ककवा कार्यालर्य प्रमुख र्याां र्या बँक खात्र्यामंध्र्ये ककवा मंडळे, महामंडळे, स्थावनक स्वराज्र्य संस्था, 
प्राविकरणे, संस्था, ववद्यापीठे, राज्र्य स्वार्यत्त संस्था, इत्र्याकिा र्या बँक खात्र्यामंध्र्ये ववनावापर-अखर्चचत 
ठेवण्र्याा र्या प्रवृत्तीस प्रवतबंि करणे आवश्र्यक असल्र्याची बाब महालेखापाल कार्यालर्याने अिोरेवखत केली 
आहे. र्यासाठी भारताचे वनर्यंत्रक व महालेखापवरक्षक र्यानंी वनर्गवमत केलेल्र्या मार्गिर्गक सूचना उपरोक्त 
वाचा मिील अ.क्र ३ र्येथे नमूि पत्रान्वर्ये महालेखापाल  (ल.े व अ.) -२ ,महाराष्ट्र,  नार्पूर र्यानंी र्ासनास 
उपलब्ि करुन विल्र्या आहेत.  
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iii. भारताचे वनर्यंत्रक व महालेखापवरक्षक र्यानंी वनर्गवमत केलेल्र्या उपरोल्लोवखत मार्गिर्गक सूचना सवग 
मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार्, त्र्याचंी क्षवेत्रर्य कार्यालरे्य, त्र्याां र्या अविनस्त असलेली सवग मंडळे, महामंडळे, 
प्राविकरणे, स्थावनक स्वराज्र्य संस्था, सावगजवनक उपक्रम, संस्था, ववद्यापीठे आवण अन्र्य राज्र्य स्वार्यत्त 
संस्था, इत्र्याकिा र्या वनिर्गनास आणनू िेऊन, त्र्याप्रमाणे कार्यगवाही करणेबाबत संबंवितानंा वनिेर् िेण्र्याची 
सूचना महालेखापाल ( ले.  व अ. ) -२, महाराष्ट्र, नार्पूर  र्यानंी र्ासनास केली आहे. 

 iv.  र्या पार्श्गभमूीवर सवग मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार्, त्र्याचंी क्षवेत्रर्य कार्यालरे्य, त्र्याां र्या अविनस्त 
असलेली सवग मंडळे, महामंडळे, प्राविकरणे, स्थावनक स्वराज्र्य संस्था, सावगजवनक उपक्रम, संस्था, 
ववद्यापीठे आवण अन्र्य राज्र्यस्तरीर्य स्वार्यत्त संस्था, अवििान व लेखा अविकारी, मंुबई आवण सवग वजल्हा 
कोषार्ार अविकारी र्यानंा वनिेर् िेण्र्याची बाब र्ासनाा र्या ववचारािीन होती. त्र्यानुसार र्ासनाने 
खालीलप्रमाणे वनणगर्य घेतला आहे. 

र्ासन वनणगर्य :  

सवग मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार्, त्र्याां र्या अविनस्त असलेले सवग आहरण व संववतरण 
अविकारी आवण वनर्यंत्रण अविकारी र्यानंी र्ासकीर्य लेख्र्यातून रक्कम आहवरत करण्र्याा र्या अनुषंर्ाने  
मंुबई ववत्तीर्य वनर्यम, १९५९ मिील वनर्यम ५७ आवण महाराष्ट्र कोषार्ार वनर्यम, १९६८ मिील वनर्यम 
२८२ अन्वर्ये वववहत करण्र्यात आलेल्र्या तरतूिींचे  काटेकारेपणे अनुपालन करणे अवनवार्यग राहील.   

२. आहरण व संववतरण अविकारी, कार्यालर्य प्रमुख, मंडळे (Boards), महामंडळे (Corporations), 
स्थावनक स्वराज्र्य संस्था (PRIs & ULBs), सावगजवनक उपक्रम (Public Sector Undertaking), 
प्राविकरणे (Authorities),  संस्था (Societies), ववद्यावपठे (Universities), राज्र्य स्वार्यत्त संस्था (State 
Autonomous Bodies), इत्र्याकिनी  बँक खाते उघडणे, त्र्याचे व्र्यवस्थापन करणे, ताळमेळ घेणे आवण 
खात्र्याबाबत प्रकटीकरण करणे, र्या अनुषंर्ाने भारताचे वनर्यंत्रक व महालेखापवरक्षक र्यानंी वनर्गवमत 
केलेल्र्या मार्गिर्गक सचूनाां र्या आिारे तर्यार करण्र्यात आलेल्र्या  खालील मार्गिर्गक सूचना सवग 
संबंविताां र्या  वनिर्गनास आणनू िेण्र्यात र्येत आहेत.  सिर मार्गिर्गक सूचनाचं ेकटाक्षाने पालन करणे 
सवग संबंवितासंाठी बंिनकारक राहील.  

(२.१)  नवीन बँक खाते उघडणे :- 

(२.१.१) र्ासकीर्य वनिीा र्या संिभात नवीन बँक खाते उघडण्र्यास मंजूरी िेताना संबंवित प्रर्ासकीर्य ववभार् 
असे बँक खाते उघडण्र्याचे प्रर्योजन वनवित करील. तसेच सिर खाते बिं करण्र्यासाठीची 
कालमर्यािा िेखील  मंजूरी िेतानाच वनवित करण्र्यात र्येईल. र्क्र्यतो अर्ा बकँ खात्र्यामध्र्ये वर्ल्लक 
असणारी रक्कम ववत्तीर्य वषाा र्या अखेरीस र्ासकीर्य लेख्र्यांमध्र्ये हस्तारंीत केली जावून वनरंक 
करण्र्यात र्येईल.  अस ेबकँ खाते उघडण्र्याच ेप्रर्योजन हे महाराष्ट्र कोषार्ार वनर्यम, १९६८ मिील 
वनर्यम २८२ आवण मंुबई ववत्तीर्य वनर्यम, १९५९ मिील वनर्यम ५७  अन्वर्ये वववहत करण्र्यात आलेल्र्या 
तरतूिींर्ी सुसंर्त असेल. उपरोल्लेवखत वनर्यमांन्वर्ये ¨त्वरीत संववतरणासाठी आवश्र्यकता 
असल्र्याखेरीज र्ासकीर्य लखे्र्यातून रक्कम काढण्र्यात र्येणार नाही°  आवण ¨ मार्ण्र्याां र्या अपेक्षनेे 
ककवा अथगसंकल्पीर्य अनुिाने व्र्यपर्त होण्र्यास प्रवतबंि करण्र्याा र्या दृष्ट्टीने कोणतीही रक्कम काढणे 
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अनुज्ञेर्य नाही ° अर्ा  तरतिूी वववहत करण्र्यात आलेल्र्या  आहेत. र्याबाबतचा समुवचत उल्लेख  नवीन 
बँक खाते उघडण्र्यास मंजूरी  िेण्र्याबाबता र्या र्ासन आिेर्ात / ज्ञापनात स्पष्ट्टपणे करण्र्यात र्यावा.   

(२.१.२) र्ासकीर्य कामकाजाा र्या प्रर्योजनाथग प्राविकृत बँकेत नवीन बँक खाते उघडण्र्यास मंजूरी 
िेण्र्यासाठी संबंवित मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार् सक्षम असतील.  तथावप, अर्ी मंजूरी 
िेताना ववत्त ववभार्ातील संबंवित व्र्यर्य कार्यासनाची प्रथम सहमती घेऊन त्र्यानंतर ववत्त 
ववभार्ातील कोषा.प्रर्ा. ५ र्या  कार्यासनाची सहमती घेणे अवनवार्यग राहील.  नवीन बँक खाते 
उघडण्र्यास मंजूरी िेणेबाबता र्या र्ासन आिेर् / ज्ञापन / वनणगर्य र्या सलंेखामध्र्ये ववत्त 
ववभार्ातील संबंवित व्र्यर्य  कार्यासनाचे आवण कोषा.प्रर्ा.५ कार्यासनाचे अनौपचावरक संिभग 
क्रमाकं स्पष्ट्टपणे नमूि करणे अवनवार्यग  राहील.   

(२.१.३) मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार् फक्त खालील नमूि पवरस्स्थती मध्र्येच नवीन बकँ खाते 
उघडण्र्यास परवानर्ी िेऊ  र्कतील :   

(a) वववर्ष्ट्ट र्योजना / कार्यगक्रम / प्रकल्प र्यासाठी  अथगसहाय्र्य करणाऱ्र्या  संस्थेने  ( उिाहरणाथग 
कें द्र र्ासन, जार्वतक बँक, आवर्र्याई ववकास बँक, इत्र्यावि ) अर्ा र्योजनेा र्या / कार्यगक्रमाा र्या 
/ प्रकल्पाा र्या अंमलबजावणीा र्या मार्गिर्गक सूचनामंध्र्ये अर्ा र्योजनासंाठी / प्रकल्पासाठी / 
कार्यगक्रमासाठी स्वतंत्र बँक खाते उघडण्र्याची सूचना  / वनिेर् / अट अंतभूगत केलेली असणे. 

 

(b) संबंवित मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार्ाा र्या मते सद्यस्स्थतीत अस्स्तत्वात / वापरात असलेली 
वनिी संववतरण व्र्यवस्था संबंवित र्योजनेा र्या / कार्यगक्रमाा र्या / प्रकल्पाा र्या  अंमलबजावणीा र्या 
वववर्ष्ट्ट कार्यान्वर्यन आवश्र्यकता  ( Specific Operational Requirements )  पूणग करण्र्यास 
पुरेर्ी नसणे. 

(२.१.४) जेव्हा संबंवित प्रकल्पाा र्या / र्योजनेा र्या / कार्यगक्रमाा र्या मार्गिर्गक सूचनामंध्र्ये  स्वतंत्र बँक खाते 
उघडण्र्याबाबत वनिेर् / सूचना / अट समाववष्ट्ट असेल, तेव्हा संबवित कार्यान्वर्यन र्यंत्रणेने / 
कार्यालर्याने / संस्थेने संबंवित प्राविकृत बँकेबरोबर समुवचत  व सवगसमावरे्क  सामंजस्र्य करार         
( MOU )  करणे अवनवार्यग राहील.   

 

(२.2)  बँक खात्र्याचंे व्र्यवस्थापन  : 

(२.२.१) वनिी ववतरण मंजूरी आिेर् वनर्गवमत करताना संबंवित मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार्ानंी सिर 
आिेर्ामध्र्ये “संबवित कार्यान्वर्यन र्यंत्रणेला  ---------- र्या  ववत्तीर्य वषासाठी  ववतरीत 
केलले्र्या संपूणग वनिीचा वववनर्योर् करण्र्यात आला असून, तत्पूवी सिर कार्यान्वर्य र्यंत्रणेला 
ववतरीत केलले्र्या वनिीचा िेखील संपूणग वववनर्योर् संबंवित कार्यान्वर्य र्यंत्रणेद्वारे करण्र्यात 
आला असून, संस्थेा र्या  स्तरावर अनुपर्योवजत / अखर्चचत वनिी वर्ल्लक नसून तो त्र्याां र्या बँक 
खात्र्यामंध्र्ये ववनावापर पडून नाही.” अर्ा आर्र्याचे एक प्रमाणपत्र सिर मंजूरी आिेर्ामध्र्ये 
अंतभुगत करणे अवनवार्यग राहील.  
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(२.२.२)  महाराष्ट्र कोषार्ार वनर्यम १९६८ मिील वनर्यम २८२ आवण मंुबई ववत्तीर्य वनर्यम , १९५९ मिील 
वनर्यम ५७ अन्वर्ये वववहत करण्र्यात आलेल्र्या ¨त्वरीत संववतरणासाठी आवश्र्यकता 
असल्र्याखेरीज र्ासकीर्य लखे्र्यातून रक्कम काढण्र्यात र्येणार नाही°  आवण ¨ मार्ण्र्याां र्या 
अपेक्षनेे ककवा अथगसंकल्पीर्य अनुिाने व्र्यपर्त होण्र्यास प्रवतबंि करण्र्याा र्या दृष्ट्टीने कोणतीही 
रक्कम काढणे अनुज्ञरे्य नाही °  र्या तरतूिींकडे सवग आहरण व संववतरण अविकारी, वनर्यंत्रक 
अविकारी, राज्र्यस्तरीर्य ववभार् प्रमुख आवण मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार् प्रमुख र्याचं ेपुन:ि 
लक्ष्र्य विेण्र्यात र्येत आहे. प्रस्तूत वनर्यमाकंडे िुलगक्ष करुन, र्ासकीर्य लेख्र्यातून रक्कम आहवरत 
करुन ती संबंवित आिात्र्यानंा सवंवतरीत न करता आहरण व संववतरण अविकारी र्याां र्या बँक 
खात्र्यामंध्र्ये ककवा संबंवित र्योजना / प्रकल्प / कार्यगक्रम र्यासाठीा र्या स्वतंत्र बॅक खात्र्यामध्र्य े
ववनावापर अखर्चचत वर्ल्लक ठेवणे (Parking of Funds) ही रं्भीर स्वरुपाची ववत्तीर्य 
अवनर्यवमतता असून, वववत्तर्य वर्स्तीचा भरं् करणारी बाब आहे. अर्ा प्रकारची अवनर्यवमतता 
आढळून आल्र्यास सबंंवित आहरण व संववतरण अविकारी आवण त्र्याचं ेवनर्यंत्रक अविकारी हे 
िोन्ही अविकारी जबाबिार राहतील. 

 

(२.२.३) संबंवित र्योजना / कार्यगक्रम / प्रकल्प र्याां र्या अंमलबजावणी संिभातील मार्गिर्गक सूचना आवण 
विर्ा-वनिेर्ाां र्या अविन राहून, अर्ा र्योजना / कार्यगक्रम / प्रकल्प र्या साठीचे बँक खाते, ¨बचत 
खाते° ऐवजी ¨Flexi  Saving Account° र्या प्रकारचे असेल, हे सुवनवित करण्र्याबाबत राज्र्य / 
वजल्हा / तालुका स्तरीर्य कार्यान्वर्यन र्यंत्रणानंा सूचना िेण्र्यात र्याव्र्यात. अर्ा प्रकारची व्र्यवस्था 
अंवर्कारल्र्यास बचत खात्र्याां र्या तुलनेस ¨Flexi Saving Account° मध्र्ये र्योजनाां र्या वनिीवर 
जास्त व्र्याज अर्चजत होऊन, प्रस्तुत र्योजनेा र्या व्र्यापक अंमलबजावणीसाठी त्र्याचा वववनर्योर् 
र्ासन स्तरावर होऊ र्केल. 

 

(२.२.४) वनर्यंत्रक अविकारी (Controlling Officers) र्यानंी संबंवित र्योजना / कार्यगक्रम / प्रकल्प र्या 
साठी मंजूर आवण ववतवरत करण्र्यात आलेल्र्या वनिीा र्या प्रत्र्यक्ष वववनर्योर्ाा र्या प्रर्तीचा 
वनर्यतकावलक आढावा घेणे अवनवार्य राहील. वनर्योवजत वळेापत्रकाप्रमाणे वनिीचा वववनर्योर् न 
होता, असा वनिी बँक खात्र्यामंध्र्ये ववनावापर - अखर्चचत स्वरुपात पडून राहत असेल, तर 
त्र्यासाठी वनर्यंत्रक अविकारी िेखील जबाबिार राहतील. 

 

(२.२.५) अर्ोिर संववतवरत केलेल्र्या वनिीा र्या संपूणग वववनर्योर्ाा र्या अटीवरच पुढील वनिी ववतरीत 
करण्र्यात र्यावा. वनिीचा प्रत्र्यक्ष वववनर्योर् झाल्र्याची खात्री संबंवित बकँ खात्र्याा र्या 
वववरणपत्राा र्या (Bank Account Statement) आिारे करुन, त्र्यानंतरच वनिीचा पुढील हप्ता 
ववतवरत करण्र्यात र्यावा. कोणत्र्याही पवरस्स्थतीत  पूवीचा अखर्चचत वनिी ववनावापर पडून 
असल्र्यास, वनिीचा पुढील हप्ता ववतवरत करण्र्यात र्येऊ नर्ये. 

 

(२.२.६) प्रत्र्येक कार्यान्वर्यन र्यंत्रणेने प्राप्त वनिीा र्या प्रत्र्येक हप्त्र्यासाठी स्वतंत्र वववनर्योर् प्रमाणपत्र / 
उपर्योवर्ता प्रमाणपत्र ( Utilization Certificate ) संबवंित वनिी ववतरण प्राविकाऱ्र्याकडे आवण 
महालेखापाल र्याचंेकडे सािर करणे अवनवार्यग राहील. उपर्योवर्ता प्रमाणपत्र ( Utilization 



र्ासन वनणगर्य क्रमांकः संकीणग २०२३/प्र.क्र.88/23/कोषा-प्रर्ा५ 
 

पृष्ट्ठ 10 पैकी 5 

Certificate ) वववहत नमुन्र्यामध्र्येच सािर करण्र्यात र्येईल. तसेच वनिी ववतरणाचे प्रर्योजन, 
मंजूर करण्र्यात आलेली कामे / उविष्ट्टे, प्रत्र्यक्षात पूणग करण्र्यात आलेली कामे / साध्र्य, प्रत्र्यक्षात 
खचग करण्र्यात आलेली रक्कम, अखेरची वर्ल्लक इत्र्यािी तपवर्लाबाबतचे पवरवर्ष्ट्ट / 
पवरवर्ष्ट्टे उपर्योवर्ता प्रमाणपत्रासोबत संलस्ननत करण्र्यात र्येतील. 

 

(२.२.७) संबंवित कार्यान्वर्यन र्यंत्रणेा र्या बरोबरीनेच संबंवित वनर्यंत्रक प्राविकारी िेखील उपर्योवर्ता   
प्रमाणपत्रामिील मावहतीा र्या अचकूतेचे आवण त्र्यासोबत संलस्ननत करण्र्यात आलेल्र्या 
पवरवर्ष्ट्टातील उपरोल्लेवखत मावहतीा र्या अचकूतेचे प्रमाणीकरण करतील. 

 

(२.२.८) एका बँक खात्र्यामध्र्ये र्क्र्यतो एकापेक्षा जास्त र्योजना / कार्यगक्रम / प्रकल्प र्यासाठीचा वनिी 
ठेवण्र्यात र्येऊ नर्ये. जर अपवािात्मक प्रसंर्ी एकाच बँक खात्र्यामध्र्ये एका पेक्षा जास्त र्योजना / 
प्रकल्प / कार्यगक्रम र्यासाठीचा वनिी एकवत्रत ठेवण्र्यात आला असेल, तर वहरे्बातंील र्ोंिळ 
टाळण्र्यासाठी प्रत्र्येक र्योजना / कार्यगक्रम / प्रकल्प वनहार्य स्वतंत्र िूय्र्यम नोंिवहर्या (Subsidiary 

Registers) पवररवक्षत करण्र्याची आवण लेखापरीक्षण करवून घेण्र्याची जबाबिारी संबंवित 
कार्यालर्याची / र्यंत्रणेची राहील. 

 
(२.२.९) एखाद्या वववर्ष्ट्ट र्योजना / प्रकल्प / कार्यगक्रमासाठी उघडण्र्यात आलेले बँक खाते सिर र्योजना 

/ प्रकल्प / कार्यगक्रम संपुष्ट्टात आल्र्याबरोबर तात्काळ बिं करण्र्यात र्येईल. अर्ा बँक खात्र्यातील 
व्र्यवहार प्रािान्र्याने पूणग करण्र्यात र्येतील. ताळमेळ वरै्रे  बाबत कार्यगवाही प्रािान्र्याने अचकूवरत्र्या 
पूणग करुन वववहत कार्यगपध्ितीनुसार प्रचवलत वनर्यम-वववनर्यमाां र्या अविनतेने असे खाते तात्काळ 
बंि करावर्याचे आहे. र्योजना / प्रकल्प / कार्यगक्रम संपुष्ट्टात आल्र्यानंतर िेखील असे बकँ खाते सुरु 
ठेवणे रं्वभर स्वरुपाची वववत्तर्य अवनर्यवमतता समजली जाईल. र्याबाबत संबंवित वनर्यंत्रक प्राविकारी 
र्यानंी वनर्यतकावलक आढावा घेऊन,  वनर्यमोवचत अनुपालनात्मक कार्यगवाही होत असल्र्याची खात्री 
करणे अवनवार्यग राहील. 

 

(२.२.१०) र्ासकीर्य लेख्र्यातंून अर्ा बँक खात्र्यामंध्र्ये रक्कम प्रथमत: संववतवरत करताना ती संबंवित उप 
कोषार्ार कार्यालर्य /  वजल्हा कोषार्ार कार्यालर्य ककवा  अवििान व लेखा कार्यालर्य, मंुबई र्याचंे 
माध्र्यमातूनच हस्तातंवरत करण्र्यात र्येईल. 

 

(२.२.११) संबंवित र्योजना /कार्यगक्रम / प्रकल्प कार्यान्वर्यनाा र्या मार्गिर्गक सूचनानूंसार जर वद्वस्तरीर्य बँक 
खात्र्याचंी आवश्र्यकता अवभपे्रत असेल, तर अर्ी बकँ खाती उघडताना समान बकँ वनवडण्र्याची 
िक्षता घ्र्यावी. जेणेकरुन व्र्यवहाराचंी खातरजमा करणे, चकुाचंी िुरुस्ती करणे, इत्र्यािी कामे 
सुलभवरत्र्या पार पाडता र्येतील. 

 

(२.२.१२) मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार्ाा र्या अविपत्र्याखालील सवग क्षते्रीर्य कार्यालर्याां र्या आहरण व 
संववतरण अविकाऱ्र्याां र्या पिनामाने कार्यास्न्वत (Operational) असलेल्र्या सवग बँक खात्र्याां र्या 
आवण कार्यालर्य प्रमुखाां र्या पिनामाने कार्यास्न्वत (Operational) असलेल्र्या सवग बँक खात्र्याां र्या  
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संिभात त्र्यातील आरंभीची वर्ल्लक (Opening Balance), जमा रकमा (Credit) , खचग रकमा                          
(Debit) आवण अखेरची वर्ल्लक (Closing Balance) र्याबाबतचा  संपूणग अद्यर्यावत तपवर्ल वजल्हा 
स्तर, ववभार् स्तर, राज्र्य स्तर र्या तीनही पातळर्यांवर अद्यर्यावत स्वरुपात उपलब्ि राहील, हे 
सुवनवित करण्र्यात र्याव.े  प्रस्तुत मावहती महालेखापाल ( ले. व अ. )- १ व २, महाराष्ट्र र्यानंा तत्परतेने 
उपलब्ि करुन िेण्र्याची जबाबिारी संबंवित मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार्ाचंी राहील. 

 

(२.३) बँक खात्र्यातील व्र्यवहाराचा ताळमेळ (Reconciliation of  Accounts) :- 
 

(२.३.१) बकँ खात्र्यातंील व्र्यवहाराचंा मावसक ताळमेळ कार्यालर्यीन रोख वही (Cash Book) सोबत 
घेण्र्याची कार्यगवाही करण्र्यास  संबंवित आहरण व संववतरण अविकारी आवण कार्यालर्य प्रमुख हे 
व्र्यस्क्तर्: जबाबिार राहतील. व्र्यवहाराचंी अचकूता सूवनवित करण्र्यासाठी आवण संभाव्र्य चकुा-
त्रटुींचे वळेीच वनराकरण करण्र्यासाठी ताळमेळाची कार्यगवाही अत्र्यावश्र्यक असल्र्यामुळे, 
ताळमेळ वनर्यवमतपणे घेतला जाईल, रोख वही (Cash Book)  रोजा र्या रोज वलवहली जाईल, 
र्याकडे आहरण व संववतरण अविकारी आवण कार्यालर्य प्रमुख हे व्र्यस्क्तर्: लक्ष्र्य िेतील. रोख 
वही (Cash Book) अद्यर्यावत न ठेवणे, ताळमेळ वनर्यवमतपणे न करणे, र्या बाबी रं्भीर 
स्वरुपाा र्या वववत्तर्य अवनर्यवमतता असल्र्यामुळे त्र्यासाठी कार्यालर्य प्रमुख, आहरण व संववतरण 
अविकारी  व रोखपाल  हे जबाबिार असतील. 

 
(२.३.२) र्ासकीर्य कार्यालर्याां र्या बाबतीत आहरण व संववतरण अविकारी, तर अन्र्य संस्थाां र्या बाबतीत 

मुख्र्य लेखा अविकारी / मुख्र्य ववत्त अविकारी हे लेखा ववषर्यक नोंिवह्ाचंा बॅक 
वववरणपत्राबरोबर ताळमेळ घेण्र्यात आला असून, सवग नोंिी अचकू असल्र्याचे प्रमाणपत्र बँक 
ताळमेळ वववरणपत्रावर नोंिवून असे बँक ताळमेळ वववरणपत्र (Bank Reconciliation 

Statement) प्रत्र्येक मवहन्र्याा र्या 10 तारखेपूवी  कार्यालर्य प्रमुख / वनर्यंत्रण अविकारी र्यानंा न 
चकुता सािर करतील.  असे बकँ ताळमेळ वववरणपत्र  िर मवहन्र्याला समुवचत प्रमाणपत्रासह 
10 तारखेपुवी सािर केले जात आहे व र्याबाबतीत ववलंब होऊ नर्ये म्हणनू, र्यावर कार्यालर्य 
प्रमुख  /  वनर्यंत्रण अविकारी जातीने लक्ष्र्य ठेवतील.  

 

(२.३.३) कार्यालर्यीन लेखा ववषर्यक नोंिवहर्यातंील नोंिींचा बँक खाते वववरणपत्रासोबतचा ताळमेळ 
िरमहा वनर्यवमतपणे करण्र्यास कार्यालर्याचंे रोखपाल आवण आहरण व संववतरण अविकारी हे 
व्र्यस्क्तर्: जबाबिार असतील. अर्ा प्रकारा र्या ताळमेळाची कार्यगवाही वनर्यवमतपणे, र्ारं्चभर्याने 
आवण अचकूवरत्र्या केली जात आहे,  हे सुवनवित करण्र्यास  कार्यालर्य प्रमुख / मुख्र्य लेखा 
अविकारी / मुख्र्य ववत्त अविकारी  हे जबाबिार असतील. 

 

(२.३.४) ज्र्या प्राविकृत बकेँत आहरण व संववतरण अविकारी र्याां र्या पिनामाने ककवा कार्यालर्य 
प्रमुखाां र्या पिनामाने  बँक खाते कार्यास्न्वत आहे, ती बँक, बँकीर् कार्यगपध्िती, प्रचवलत वनर्यम 
आवण लारू् असलेल्र्या अन्र्य कार्यद्याां र्या कक्षते आवश्र्यक असलेले सवग अवभलेख पवररवक्षत 
करील. असे अवभलेख आवश्र्यकतेनुसार कार्यालर्याचे अविकारी / प्रवतवनिी / र्ासनाच े
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अविकारी / प्रवतवनिी / लेखापरीक्षा ववभार्ाचे अविकारी / प्रवतवनिी र्याचंेद्वारे परीक्षण / तपासणी 
करण्र्यासाठी संबंवितानंा तत्परतेने उपलब्ि करुन िेण्र्यास बँक बािंील असेल. 

 

 

(२.4)   बँक खात्र्याचे प्रकटीकरण (Disclosure Of Bank Accounts) 

(२.4.१) प्रत्र्येक आहरण व संववतरण अविकारी तसेच ज्र्यांा र्या पिनामाने बँक खाते कार्यास्न्वत आहे, 
असा प्रत्र्येक अविकारी बकँ खात्र्याा र्या संिभात रोख वर्ल्लक अहवाल (Cash Balance           

Report) प्रत्र्येक वषी खालील नमुन्र्यात वि. 30 एवप्रल पूवी त्र्याां र्या वनर्यंत्रक अविकाऱ्र्यास न 
चकूता सािर करील. प्रत्र्येक वनर्यंत्रक अविकारी त्र्याां र्या अविनस्त असलेल्र्या सवग आहरण व 
संववतरण अविकाऱ्र्याां र्या संिभातील  बँक खातेवनहार्य रोख वर्ल्लक अहवाल (Cash Balance 

Report) प्रत्र्येक वषी खालील नमुन्र्यात     वि. १५ मे पूवी राज्र्यस्तरीर्य ववभार् प्रमुख ( सचंालक 
/ आर्युक्त / महासंचालक इत्र्यािी ) र्यानंा न चकूता सािर करील. प्रत्र्यके राज्र्य स्तरीर्य ववभार् 
प्रमुख त्र्याां र्या अखत्र्यारीतील सवग क्षवेत्रर्य अविकाऱ्र्याां र्या संिभातील  बँक खातेवनहार्य रोख 
वर्ल्लक अहवाल (Cash Balance Report) प्रत्र्येक वषी खालील नमुन्र्यात वि. ३० मे पूवी 
संबंवित मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार् र्यांना न चकूता सािर करील. संबंवित मंत्रालर्यीन 
प्रर्ासकीर्य ववभार् त्र्याां र्या अखत्र्यारीतील सवग क्षवेत्रर्य अविकाऱ्र्याां र्या संिभातील बँक 
खातेवनहार्य रोख वर्ल्लक अहवाल (Cash Balance Report) प्रत्र्येक वषी खालील नमुन्र्यात      
वि. 15 जून पूवी महालेखापाल (ले.व अ.) - १ व २, महाराष्ट्र र्यानंा सािर करतील. प्रत्र्येक 
मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार् र्या कालमर्यािा कटाक्षाने पाळल्र्या जातील, हे सुवनवित करेल. 
सिर कार्यगवाही पूणग केल्र्यावर्वार्य माहे जून साठीची वतेनाची िेर्यके र्यथास्स्थती संबंवित उप 
कोषार्ार / वजल्हा कोषार्ार / अवििान व लेखा कार्यालर्य , मंुबई र्याचंकेडून स्वीकारण्र्यात 
र्येणार नाहीत.   

बँक खाते प्रकटीकरण वववरणपत्र 
कार्यालर्याचे  / ववभार्ाचे / मंत्रालर्यीन  प्रर्ासकीर्य ववभार्ाचे नाव ...................... 

(रक्कम रुपरे्य हजार) 
 
 

आहरण व 
संववतरण 
अविकारी 

र्यांचे नांव  व 
पिनाम 

 
 

राज्र्यस्तरीर्य 
ववभार् प्रमुख 
र्यांचे नांव व 

पिनाम 

माहे माचग -----पूवी 
र्ासकीर्य 

लखे्र्यातून आहरीत 
करण्र्यात आलले्र्या 

रक्कमपैकी 
असंववतरीत 

असललेी रक्कम 

माहे माचग --
----मध्रे्य 
र्ासकीर्य 
लखे्र्यातून 
आहरीत 
करण्र्यात 
आलले्र्या 

रक्कमेपैकी 
असंववतरीत 

असललेी 
रक्कम 

असंववतरीत 
असललेी 

एकूण 
रक्कम 

असंववतरीत 
रक्कमेची 
ववर्तवारी 

(रोख 
मुितठेवी, 

बँक  
खात्र्यातील 
वर्ल्लक, इ.) 

र्ासकीर्य 
लखे्र्यातून 

रक्कम 
आहरीत 
करण्र्याच े
प्रर्योजन 
आवण 

रक्कम 
असंवव-
तरीत 

राहण्र्याच
ीी कारणे 

१ २ ३ ४ ५ 3+४+५=6 ७ 
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(२.4.२) प्रत्र्येक मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार्ातील आंतर ववत्तीर्य सल्लार्ार (Internal Financial 

Advisor)  ककवा अथगसंकल्प ववषर्यक कामकाजाचा कार्यगभार साभंाळणारे सह सवचव / उप 
सवचव हे त्र्या प्रर्ासकीर्य ववभार्ातंर्गत असलेल्र्या सवग  क्षते्रीर्य कार्यालरे्य, स्थावनक स्वराज्र्य 
संस्था,  प्राविकरणे, मंडळे, महामंडळे, संस्था, ववद्यापीठे आवण अन्र्य स्वार्यत्त संस्था र्याां र्या  
स्तरावरील र्ासकीर्य वनिीा र्या संिभात कार्यास्न्वत (Operational) असलेली सवग बँक खाती 
िरवषी अविसूवचत केली जातील, हे सुवनवित करतील.  सिर अविसूवचत बँक खात्र्याचंी 
एकवत्रत, पवरपूणग आवण अचकू सूची ववत्त ववभार्ातील  अथोपार्य कार्यासन, कोषा.प्रर्ा.-5 
कार्यासन, संचालनालर्य (लेखा व कोषार्ारे) आवण  महालेखापाल ( ले.व अ. )-1 व २,  महाराष्ट्र 
र्यानंा उपलब्ि करून िेण्र्यात र्येईल. त्र्याचप्रमाणे सहार्यक अनुिानाा र्या संिभात संबंवित 
कार्यास्न्वत र्यंत्रणेद्वारे र्ासनास, महालेखापालासं सािर केली जाणारी उपर्योवर्ता प्रमाणपत्रे 
/ वववनर्योर् प्रमाणपत्रे वववहत नमुन्र्यात, अचकू व वस्तुवनष्ट्ठ मावहतीसह,  वववहत वळेेत सािर 
केली जातील, हे िेखील सुवनवित करण्र्याची जबाबिारी संबंवित  मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य 
ववभार्ातील आंतर ववत्तीर्य सल्लार्ार (I F A)  ककवा अथगसंकल्प ववषर्यक कामकाजाचे प्रभार 
साभंाळणारे सह सवचव / उप सवचव र्याचंी राहील. 

(२.4.३) स्थावनक स्वराज्र्य संस्था / प्राविकरणे / मंडळे / महामंडळे / संस्था / ववद्यापीठे आवण अन्र्य 
स्वार्यत्त संस्था (S.A.Bs) र्यानंी त्र्याचंे स्तरावर हाताळण्र्यात र्येत असलेल्र्या सवग बँक खात्र्याचंी 
संख्र्या आवण संपूणग तपर्ील त्र्याां र्या ववत्त अविकारी ककवा ववत्तीर्य व्र्यवहार हाताळणारे प्रमुख 
सक्षम अविकारी र्यानंी विलेल्र्या समुवचत प्रमाणपत्रासह त्र्याां र्या वार्चषक लेख्र्यामंध्र्ये आवण वार्चषक 
अहवालांमध्र्ये प्रकटीत करणे अवनवार्यग राहील. 

(२.4.४) प्रत्र्येक मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार् कार्यालर्यीन आिेर्ाद्वारे / ज्ञापनाद्वारे ववभार्ाा र्या, 
अविनस्त क्षते्रीर्य कार्यालर्यांा र्या आवण त्र्याां र्या अखत्र्यावरतील स्वार्यत्त संस्था, विैावनक संस्थाां र्या 
स्तरावर कार्यास्न्वत असलेल्र्या  सवग जुन्र्या आवण नवीन बँक खात्र्याचंा संपूणग तपर्ील प्रत्र्येक वषी 
वि.31 जूलै पूवी जावहरवरत्र्या अविसूवचत करील. सिर तपर्ीलामध्र्ये वि.31 माचग रोजीची 
अखेरची वर्ल्लक अंतभूगत असेल. 

(२.4.५) सवग मंडळे / महामंडळे /सावगजवनक उपक्रम /  संस्था / ववद्यापीठे आवण अन्र्य राज्र्य स्वार्यत्त संस्था 
(S.A.Bs) त्र्याां र्या कार्यास्न्वत (Operational) बँक खात्र्याचंा तपवर्ल त्र्याां र्या प्रत्र्येक मावसक 
सभमेध्र्ये आवण वार्चषक सवगसािारण सभमेध्र्ये ¨मावहतीस्तव व अवलोकनाथग ववषर्य° (Agenda Item 

for Information and Perusal) म्हणनू बैठकीा र्या ववषर्यपवत्रकेमध्र्ये अंतभूगत करतील. 

(२.4.६) र्ासकीर्य ववभार् तसेच संस्था र्याां र्या बकँ खात्र्याां र्या वार्चषक प्रकटीकरणासाठीचा  नमुना  
खालीलप्रमाणे असेल.  
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र्ासकीर्य ववभार् तसेच ससं्था र्याां र्या बँक खात्र्याां र्या वार्चषक प्रकटीकरणासाठीचा 
(Form For Annual Disclosure Of The Existing Bank Accounts Of Government 

Department / Other Bodies ) 

(रक्कम रुपरे्य हजार) 

अ. 
क्र 

बँक 
खाते 

क्रमांक 

बँकेच ेनाव व 
र्ाखा 

बँक 
खात्र्याचा 

प्रकार 

बँक 
खात्र्याचे 
प्रर्योजन 

बॅक 
खात्र्यातील  
वि. १ एवप्रल 

रोजीची  
आरंवभची 
वर्ल् लक 

वषगभरातील 
एकूण जमा 

रक्कम 

वषगभरातील 
एकूण खचग  

रक्कम 

बॅक 
खात्र्यातील  
वि. ३१ माचग 
रोजीची बँक 
खात्र्यातील  

वर्ल्लक 
रक्कम 

रे्रा 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० 
          
          
          

प्रमाणपत्र 

मी, र्याद्वारे घोवषत करतो / करते की, वर विलेला तपर्ील माझ्र्या सवोत्तम ज्ञान आवण 
ववर्श्ासाप्रमाणे खरा आवण बरोबर आहे आवण त्र्यात कोणतेही बिल झाल्र्यास त्र्याबाबत सरकारला 
तात्काळ सूवचत करण्र्याच ेमी वचन िेतो. वरील मावहतीपैकी कोणतीही मावहती खोटी ककवा असत्र्य 
ककवा विर्ाभलू करणारी ककवा चकुीची मावहती िेणारी असल्र्याचे आढळल्र्यास, त्र्यासाठी मला 
जबाबिार िरले जाऊ र्कते मला र्याची जाणीव आहे. 

 

                       स्वाक्षरी व नाव 
कार्यालर्य प्रमुख / मुख्र्य लखेा अविकारी / मुख्र्य ववत्त अविकारी 
 

३. भारताचे वनर्यंत्रक व महालेखापवरक्षक र्यानंी वनर्गवमत केलेल्र्या मार्गिर्गक सचूनाां र्या आिारे तर्यार 
करण्र्यात आलेल्र्या उपरोक्त पवरा छेि २ मिील २.१.१ ते २.४.६ अन्वर्ये िेण्र्यात आलेल्र्या  सवग मार्गिर्गक 
सूचनाचंे अनुपालन कटाक्षाने करण्र्यात र्याव.े   र्याबाबतीत कोणत्र्याही स्तरावर हर्यर्र्य ककवा िुलगक्ष होणार 
नाही,  र्याबाबत सवग मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार् र्योनर्य ती िक्षता घेतील. 
 

सिर र्ासन वनणगर्य महाराष्ट्र र्ासनाा र्या www.maharashtra.gov.inर्या संकेतस्थळावर 
उपलब्ि करण्र्यात आला असून, त्र्याचा संकेताकं 202310031525466005 असा आहे. हा आिेर् 
वडजीटल स्वाक्षरीने साक्षावंकत करुन काढण्र्यात र्येत आहे.  

     महाराष्ट्राचे राज्र्यपाल र्याां र्या आिेर्ानुसार व नावाने. 

 
 
            ( डॉ.राजेंद्र र्ाडेकर ) 
                      र्ासनाचे उप सवचव,  

प्रवत, 

१.  मा.राज्र्यपाल र्याचंे सवचव.     

DR RAJENDRA 
UTTAMRAO 
GADEKAR

Digitally signed by DR RAJENDRA UTTAMRAO GADEKAR 
DN: c=IN, o=GOVERNMENT OF MAHARASHTRA, ou=FINANCE 
DEPARTMENT, 
2.5.4.20=b8e8c3a034acb70f16af6f81c69ca038ff6f25ff78cfc9e6
d815fd95b5367b07, postalCode=400032, st=Maharashtra, 
serialNumber=37A42E182BACE4C129ABBEB54E27836D32D40
1560638F644A547867205474EE5, cn=DR RAJENDRA 
UTTAMRAO GADEKAR 
Date: 2023.10.03 15:28:03 +05'30'

http://www.maharashtra.gov.in/
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२.   मा.मुख्र्यमंत्री र्यांच ेअपर मुख्र्य सवचव. 
३.   मा. उप मुख्र्यमंत्री ( र्ृह ) र्याचंे सवचव. 
४.  मा.उप मुख्र्यमंत्री (ववत्त व वनर्योजन)  र्यांच ेसवचव. 

 ५.     सवग मा.मंत्री व मा.राज्र्यमंत्री र्यांच ेखाजर्ी सवचव. 
 ६.     मा.ववरोिी पक्षनेता, वविानसभा / वविान पवरषि, महाराष्ट्र वविानमंडळ सवचवालर्य,मंुबई. 
७.   सवग सन्माननीर्य वविानसभा / वविान पवरषि व संसि सिस्र्य.   
८.    मा. मुख्र्य सवचव र्यांच ेउप सवचव. 
९.    अपर मुख्र्य सवचव / प्रिान सवचव / सवचव, सवग मंत्रालर्यीन प्रर्ासकीर्य ववभार्.  
१०.  सवग मंत्रालर्यीन ववभार्ांा र्या अविनस्त असलेल्र्या सवग ववभार्ांचे व कार्यालर्याचंे प्रमुख. 
११.  सवग मंत्रालर्यीन ववभार्ांा र्या अविनस्त असलेल्र्या सवग मंडळे (Boards), महामंडळे (Corporations), 

स्थावनक स्वराज्र्य संस्था (PRIs & ULBs), सावगजवनक उपक्रम (Public Sector Undertakings), 
प्राविकरणे (Authorities),  संस्था (Societies), ववद्यावपठे (Universities), राज्र्य स्वार्यत्त संस्था 
(State Autonomous Bodies) इत्र्याकिचे प्रमुख. 

१२.    प्रबिंक, मूळ न्र्यार्यालर्य र्ाखा, उा च न्र्यार्यालर्य, मंुबई. 
१३.    प्रिान महालेखापाल (लेखा परीक्षा)- 1, महाराष्ट्र, मंुबई. 
१४.    प्रिान महालेखापाल (लेखा व अनुज्ञेर्यता)-1, महाराष्ट्र, मंुबई. 
१५.    महालेखापाल (लेखापरीक्षा)-2, महाराष्ट्र, नार्परू. 
१६.   महालेखापाल (लेखा व अनुज्ञेर्यता)-2, महाराष्ट्र, नार्परू. 

     १७.   आर्यकु्त, आर्यकर (TDS) चनीरोड, मंुबई 400002. 
       १८.  आर्यकु्त, आर्यकर (TDS) वसव्हील लाईन, नार्परू 444001. 

१९.   प्रबिंक, उा च न्र्यार्यालर्य (अपील र्ाखा) मंुबई. 
२०.  सवचव, महाराष्ट्र लोकसेवा  आर्योर्, मंुबई. 
२१.  सवचव, महाराष्ट्र वविीमंडळ सवचवालर्य, मंुबई. 
२२.  प्रबिंक, लोक आर्युक्त व उपलोक आर्युक्त र्यांच ेकार्यालर्य, मंुबई. 
२३.  प्रबिंक, महाराष्ट्र प्रर्ासकीर्य न्र्यार्याविकरण, मंुबई. 
२४. मुख्र्य मावहती आर्युक्त, महाराष्ट्र राज्र्य, मंुबई. 
२५. ववरे्ष आर्यकु्त, महाराष्ट्र सिन, कोपर्चनकस रोड, नवी विल्ली. 
२६. सवग ववभार्ीर्य आर्यकु्त. 
२७. सवग वजल्हाविकारी. 
२८. सवग वजल्हा पवरषिांच ेमुख्र्य कार्यगकारी अविकारी. 
२९. संचालक , लेखा व कोषार्ारे, मंुबई. 
३०. अवििान व लेखा अविकारी, मंुबई. 
३१. सहसंचालक,लेखा व कोषार्ारे,कोकण/पणेु/ नावर्क/औरंर्ाबाि/ अमरावती/नार्परू. 
३२. संचालक, स्थावनक वनिी लेखापवरक्षा सचंालनालर्य,  नवी मंुबई. 
३३. सहसंचालक,स्थावनक वनिी लेखा मंुबई / पणेु/ नावर्क/औरंर्ाबाि/ अमरावती/नार्परू. 
३४. सवग वजल्हा कोषार्ार अविकारी. 
३५. ववत्त ववभार्ातील सवग कार्यासने. 
३६. वनवड नस्ती कोषा प्र.5. 


